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1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que desde
los grupos y centros de investigacion y extension ADMINISTRAN y gestionan los
proyectos, los cuales deben estar registrados en el Sistema de Informacién para la
Investigacion Universitaria: Investigacién y Extension — SlIU. Dado lo anterior se aclara
gue este instructivo no hace parte de la normativa universitaria y solamente se debe
utilizar como una herramienta que indica el paso a paso que se debe seguir en el SIIU
para actualizar proyectos presentados a convocatorias.

2. Contenido

2.1. Requisitos

Para actualizar un proyecto en el Sistema Integrado de Informacion Universitaria
Investigacion y Extension se debe tener en cuenta:

= |nicialmente el proyecto debe pasar por una evaluacidn técnica de una instancia
administrativa

= Se requiere la actualizacion para una(s) secciones, de la inscripcidon de un proyecto
presentado en el marco de una convocatoria por parte del centro o evaluador,
antes de aprobar el proyecto.

2.2. Usuarios que intervienen

Los coordinadores, responsables de proyectos o investigadores principales son quienes
matriculan proyectos en el Sistema de Informacién Integrado de informacion
Universitaria: Investigacion y Extension —SIIU, una vez es enviado al centro de |nvest|gaC|on
o extension que administrara el proyecto, el centro revisa, avala y envia a la Vice
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correspondiente Investigacién - Extensién, quien se encargara de llevarlo al CODI o a
Comité de Extensién para su evaluacion y aprobacion. Si en el proceso de evaluacién del
proyecto, se detecta que alguna de las condiciones formales no cumple con lo requerido,
se procede a solicitar la actualizacidon de secciones del proyecto para que los encargados
de administrarlo, realicen los ajustes requeridos y pueda asi culminar el proceso de
evaluacidn, una vez se haga entrega de las actualizaciones requeridas.

2.3. Ingresar al sistema SIIU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado seleccione

Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).
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Figura 1. SEQ Figura \' ARABIC 1 Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Figura 1- Iniciar sesién en el portal

Aparece una pantalla para iniciar sesién como usuario del portal (ver Figura 2), ingrese su
usuario y contrasefia luego presione clic en el botén CONECTAR

Se abrird una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina,

seleccione Enlacesde interés - Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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Figura 2. SEQ Figura \* ARABIC 2, Iniciar sesion en el portal de Ia Universidad de
Antigauia

Figura 2- Pantalla login al portal

Figura 3. SEQ Figura \* ARABIC 3 Informacion de usuario registrado en el portal
= m

Figura 3 Aplicaciones del sistema

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad, seleccione SIIU
(ver Figura 4).
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Figura 4 - Seleccione Siiu

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacién SIIU en la que podra iniciar el registro
del proyecto. Si la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la configuraciéon de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcidon que autorice el SIIU. (Ver
instrucciones).

2.4. Proyectos en evaluacion

Estando en la aplicacidn del SIIU, vera la ventana principal del SIIU, Ingrese por el menu:
“Convocatorias” / “Proyectos en evaluacion” (ver Figura 5).

[T siiu - Boogle Chrome

@ ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIIU

&
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Ususrio: =andrs.zabals, var mis roles
Opcién: Proyectos en evaluacion

T,

Configurazitl _Convacatorias | Tramites administrativos  Tramites presupiestales Reportes Constancias

Inscripcion

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos

Formatos de evaluacion >>

Mis evaluaciones

Flujo de procesos administrativos y
novedades

Consulta

Reportes >>

Figura 5 - Proyectos en evaluacidn

Una vez el sistema le permita acceder, despldcese al lado izquierdo de la ventana en la
opcién Filtros de consulta. Seleccione el criterio de busqueda por el campo deseado o
simplemente oprima el botdn r para traer la informacion de todos los proyectos del centro
de investigacion. Tal como muestra la figura 6.

VI-IN-12, Version: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 4




Instructivo para solicitar actualizacion de proyectos en el sistema SIU

& asoneudea.edu.co/siufrant/#/busqueda-proyecto-evaluacion

qf

SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO [4

‘ Filtros de consulta

@ oo i e s st o o pi Proyectos

Propvesce scoreradn3670) Cumpe  § Nocumple 3 Indetis

RESPONSABLE

=

ORSE AN ToBON

Figura 6 - Consulta proyectos en evaluacién

Una vez obtenga el resultado de la consulta, seleccione la columna Acciones y despliegue
la opcién de puntos suspensivos, tal como aparece en la figura 7.

Proyectos

Prayectos encantrados(1) ¥ Cumple 1 Nocumple ? Indefinido A\ Moaplica o/ Aplica

Eval cientfcas o especificas

Evaluador / Conclusiones Calificacion ~ Solicitante  Registro Evaluacién

202257790 - Qa Preyecto2022 ‘SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Proyecto. Ivestigader v

Matriculado Py A

® Universidad de Antioquia

Figura 7- Resultado de consulta botdn acciones

! p—— Una vez seleccionado se despliega menu con diferentes opciones
gue podra elegir, para el proceso a ejecutar seleccione la opcidn
Realizar evaluacion técnica. (Ver figura8)

Proyectos

Proyectos encomtradas(1)

202257790 - Qa Proyesto2022

‘SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGC

Evaluador / Canclusiones

@ Universidad de Antioguia

Eval.cientificas o

Calificacin

especificas

Salicitante

¥ Cumple

Registro Evaluacidn

1 Nocumple

? Indefinido A\ Noaplica ./ Aplica

Realizar evaluacion 1écnica

@  Cambiar centro administrativo

Ver proyecto

|5 Versvaluscion cientifics o especifica
A Vertrémite de aprobacién

<> VerproyectoenHTML @

Figura 8 - Menu acciones
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El sistema le presenta una nueva ventana que contiene en la parte superior la informacién

general del proyecto. En caso de que requiera ampliar el detalle del proyecto, seleccione
Ver proyecto.

Ver proyecto € Opcion que permite visualizar el proyecto
En la parte inferior de la ventana le aparece las condiciones formales definidas en los
términos de referencia de la convocatoria y las opciones para seleccionar el cumplimiento

o no de las mismas. Las opciones que aparecen para solo ser seleccionada una son:
Cumple, No cumple, No aplica. (Ver figura 9)

€ REGRESAR

2022-57790 - QA proyecto2022 - Matriculado Ver proyecto €  Opci6n que permite visualizar el proyecto

Proyecto evaluado Convocatoria Responsable
QA proyecto2022 Convocatoria prueba nombre SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO
completo - NO USAR 20/08

Centro administrativo Etepa Dependencia
Z Centro de pruebas - No aplica para Etapa 1 - Centro Z Centro de pruebas - No aplica para
proyectos proyectos

A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto al presentarse a esta convocatoria ¢ proceso. Lea atentamente y verifique su

I i
w cumplimiento
GUARDAR I:I CONFIRMAR AUTORIZAR ACTUALIZACION A,
Condicién formal Cumplimiento Observacion
ol — Observacién Se asigna el cumplimiento o no de las condiciones
Cendicicn formal 1 " “ formales de acuerdo a los términos de referencia de la
No cumple convocatoria
o aplica Observacién
Condicién formal 2 P
. Observacion
Condicién formal 3 P

Figura 9 - Realizar evaluacién técnica
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2.5. Autorizar actualizacion

Cuando al presionar el botén GUARDAR vy alguna de las condiciones formales No cumple
se habilitan los botones Autorizar actualizacion y Confirmar (ver figural0).

GUARDAR E CONFIRMAR AUTORIZAR ACTUALIZACION &,
Condicién formal Cumplimiento Observacion
- Observacion
Condicién formal 1 Cumple
&
- Observacion
Condicién formal 2 Curnple .
- Observacion
Condicién formal 3 No cumple
s
@ Universidad de Antioquia

Figura 10 - Autorizar actualizacién

Presione botdn Autorizar actualizacion: Este botdn permite configurar el proceso de
actualizacion del proyecto en cada campo, tal como muestra la figurall, recuerde los
campos con asterisco son obligatorios.

Evaluacion Seleccione el tipo de evaluacién definido.

Fecha limite Defina la fecha limite que tienen para actualizar el proyecto.

Hora limite Defina la hora limite que tienen para actualizar el proyecto.

Secciones del proyecto | Despliegue las secciones que requiere sean actualizadas.

Cambios solicitados Indique las razones de los cambios solicitados, puede ingresar
hasta 400 caracteres.

Una vez termine la configuracién, presione la opcién AUTORIZAR ACTUALIZACION.
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Autorizar actualizacion de proyecto

2022-57790 - QA proyecto2022 - Pendi i6n técnica
* Evaluzcion
Eval. Técnica - Z Centro de pruebas - Mo aplica para proyectos T Selecdone el tipo de evaluacian
* Fecha limite *Hora limite = 7z . L
Defina fecha y hora limite para la actualizacion
19-04-2023 E 11:50 p. m. ® 2 g

‘ ﬂ Seleccione las secciones del proyecto que se podran actualizar (Al menos una).

* Secciones dal proyecto

s -~ Seleccione la(s) seccidn(s) que requiera sean
Descripcion, Cronograma

actualizadas

* Cambios solicitados _ » . o Indique las razones de los cambios solicitados
Se requiere actualizar la informacion en las secciones indicadas puede ingresar hasta 400 caracteres

P

64 / 4000

CANCELAR €3 | AUTORIZAR ACTUALIZACION Autorice la actualizacion

Figura 11- Autorizar actualizaciéon del proyecto

AUTORIZAR ACTUALIZACION n Al presionar el botdn, el sistema presenta el siguiente mensaje de
alerta, tal como muestra la figural2.

“éConfirma que desea autorizar al investigador para que actualice las secciones indicadas para el
proyecto? El proyecto quedard en estado Pendiente de actualizacidony el investigador podra
acceder a él para realizar las modificaciones pertinentes. Mientras el proyecto esté pendiente de
actualizacion no podra continuar con la evaluacién del mismo.” Presione Aceptar para continuar
con el proceso.

Alerta

iConfirma que desea autorizar al investigador para que actualice las
secciones indicadas para el proyecto? El proyecto quedara en estado
Pendiente de actualizacién y el investigador podrd acceder a él para
o realizar las modificaciones pertinentes. Mientras el proyecto esté
pendiente de actualizacion no podra continuar con la evaluacion del

Mmismo.
CANCELAR £J  ACEPTAR

Figura 12 - Mensaje de alerta para actualizar
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Una vez se presiona el botdn Aceptar, el sistema genera el siguiente mensaje de
confirmacién figural3, verifique que la informacidn coincide con la configuracion
realizada. Si estd de acuerdo presione ACEPTAR.

Alerta

Las secciones Descripcion, Cronograma del proyecto QA proyecto2022 han
sido habilitadas hasta 19-04-2023 23:04 para que el responsable del

proyecto las medifique.
ACEPTAR .

Figura 13 -Mensaje de confirmacion

Una vez se acepte la confirmacion el proyecto, pasa a estado Pendiente de actualizacion,
al investigador principal, coordinador o responsable de proyecto le llega correo
electrénico informdndole de las secciones pendientes por actualizar con el tiempo
definido, para que pueda realizarlas.

Validar estado del proyecto
Valide que el proyecto quede en estado Pendiente de actualizacién, realizando la
consulta del proyecto o buscando por el médulo de reportes.

Fillros de consulta

e s st o . s s Proyectos

202257790

RESPOMSABLE

# Universidad o8 Antioquia

Figura 14 -Validar estado del proyecto Pendiente de actualizacion

3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versioén.

Elaboré: Revisé: Aprobo:

Sandra Patricia Zabala Orrego Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Contratista Analista de Procesos Asistente
Vicerrectoria Investigacion Division de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 04-ABR-2024 12-ABR-2024
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