UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

INSTRUCTIVO PARA GENERAR EL REPORTE DE
INFORMACION BASICA DE PROYECTOS

Vicerrectoria de Investigacion

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar los investigadores
principales, usuarios de centro y vicerrectoria, los cuales generan el reporte de
informacién basica de proyectos desde el Sistema de Informacién para la Investigacién
Universitaria— SIIU. Dado lo anterior se aclara que este instructivo no hace parte de la
normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica el
paso a paso que se debe seguir para generar el reporte.

2. Contenido

2.1. Requisitos para la generacion de reporte informacion basica
de proyectos

= El investigador principal o responsable del proyecto, usuario de centro de
investigacion, usuario de vicerrectoria, debe estar registrado en el portal
institucional.

= El usuario debe tener acceso a SIlU

= Tener a mano el cédigo del proyecto o los demas datos que pueda solicitar
el sistema para el reporte.

2.2. Usuarios que intervienen en el proceso.

Usuario Investigador principal o responsable del proyecto, usuario de centro de
investigacion, usuario de vicerrectoria.
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2.3. Ingreso al SIIU

El Usuario Investigador principal o responsable del proyecto, de centro de investigacién o
de vicerrectoria debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado

seleccione Ingresar >> Iniciar sesién (ver Figura 1).
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ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA ¥ PATRIMONIO BIENESTAR Ragjekame

Obtener/Recuperar

Figura 1- Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefia, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botén
CONECTAR ver figura 2

Ectisantes Protscorse Empisados Egmssdos Justeson LENE: (Y Q cotzie @

X S UNIVERSIDAD @ Ingresar v == Esp v \Viernes, 5 de mayo 2023

DE ANTIOQUIA
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Acerca de la UdeA Estudiarenla UdeA Docencia Investigacion Extensién  Cultura y patrimonio  Bienestar  Unidades académicas

Inicio = login

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario.

“Usuario:

“Contrasefia:

No soy un robot

reCARTCHA
Privacidad - Condlcicnss

Figura 2 - Conectar al portal
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Presione clic en la opcion Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de
interés->Mis aplicaciones (ver Figura 3).

€ Busca lo que necesitas » Enlaces de interés >
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Figura 3 - Enlaces de interés

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU(verFigura
4).

Mis aplicaciones

Aplicaciones para sandra zabala

R A

ONBASE REP CORREOS SICOMER

 AE Ak

SIGIP SHU STRATEGOS
Figura 4 Seleccione SIIU

Se abre una nueva ventana con la aplicacién SIIU (ver Figura 5). Si la ventana no abre
inmediatamente, es necesaria la configuracion de ventanas emergentes en el navegador y
seleccionar la opcion que autorice el SIIU. (Ver instrucciones)

2.4. Reporte informacion basica de proyectos

Una vez se encuentre en el SIIU, ingrese al menu Convocatorias / Reportes/Informacion
basica de proyectos ver figura 5
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UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Usuario: sandra zabala. ver mis rales
Opcidn: -

1

Configuracion. Convocatorias| Tramites administrativos Tramites presupuestales Reportes Constancias
Inscripcion
Reportes == Evaluaciones Cientificas

Informacidn basica proyectos

Personas vinculadas a los proyectos
Consolidados proyectos de investigacion
Resultados proceso evaluacién cientifica
Resultados proceso evaluacién técnica

Consolidado de proyectos evaluacién
jurados

Figura 5 - Menu de acceso al reporte

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

El sistema despliega un nuevo formulario con criterios de busqueda para el reporte, los

campos son:

Campo

Detalle

Afio convocatoria

Muestra lista desplegable con el afio a seleccionar

Tipo de proyecto

Muestra lista con los diferentes tipos de proyectos

Convocatoria

Por defecto aparece la opcién Todo este campo estd ligado al
afno

Modalidad o tematica

Palabra clave

Se utiliza para traer una consulta especifica, en el este campo
se puede indicar el cddigo del proyecto

Estado

Despliega lista con los estados del proyecto

Centro administrativo

Despliega lista con el nombre corto del centro

Nivel

Despliega lista para seleccionar macroproyecto, proyecto o
subproyecto

No. Documento

Ingrese No. documento del IP o responsable del proyecto

Vinculacion

Lista desplegable para seleccionar vinculacion del IP

Unidad Académica

Lista desplegable con la unidad a la que pertenece el IP

Grupo

Lista desplegable con el grupo al que pertenece el IP
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En la figura 6 se muestran los criterios de busqueda para el reporte
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Figura 6 - Criterios de busqueda del reporte

Una vez se ha realizado la consulta el sistema presenta en la figura 7 una muestra del
resultado de la consulta, observe que aparece nuevos botones los cuales se detallan a
continuacion.
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Figura 7 - Resultado de la consulta

En el resultado de busqueda se habilitan unas opciones los cuales se explican a

o e
continuacion
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= Ayuda: Presenta ventana desplegable con la explicacidon de los campos

Ayuda Reporte '

A continuacién encentrara varias definiciones acerca de los datos incluidos en este reporte, que le ayudaran a interpretar de forma apropiada la informacion
visualizada:

Ao de la

convocatoria Es el afio de apertura de la convocatoria

Convocatoria Es la convocatoria donde se matricula el proyecto

Modalidad o Modalidad:Es la forma d= financiacidn de los recursos frescos para una convocatoria.

temética Tematica: Se refiere a las lineas de enfoque de la convocatoria.

Centro Los Centros de Investigacion o extension son las unidades para el fomento de esta actividad, particularmente por medio del apoyo a
administrative Grupos de Investigacion y estudiantes en general adscritos a las Facultades.

Este es el estado de los proyectos en cada uno de los sub-procesos que son parte de los procesos administrativos y se definen de la
siguiente manera:
Atrasados: Cuando un proyecto excede el tiempo para culminar los compromisos y existen todavia algunos pendientes.
Aprobado: Cuando un proyecto se presenta a una convocatoria, pasa todos los procesos y es aprobadoe por la instancia respectiva.
Aplazado: Cuando en un proyecto es aplazado el inicio formal.
No iniciado: Cuando se vence el plazo de inicio formal y no inician el proyecto.
En Ejecucidn: Un proyecto esta en ejecucion cuando se inicia formalmente y atn no se cumple el plazo méaximo de finalizacién, ademads
no estan pendientes algln tipo de solicitud.

Estado Pendiente de Prorroga: Cuando sobre este se realiza una solicitud de prérroga.
Cancelado: Cuando se emite una solicitud de cancelacion del proyecto.
Suspendido: Cuando se emite una solicitud de suspensidn del proyecto.
Finalizado pendiente de compromisos: Cuando termina el tiempo de ejecucidn del proyecto pero quedan faltando compromisos por
cumplir.
Liquidado: Cuando un proyecto ya tiene acta de finalizacidn y se legalizo la totalidad del presupuesto.
Evaluado finalizacion: Cuando en un proyecto ya se hizo acta de finalizacién y se elige la opcion para evaluar algin item general del
proyecto.
Finalizado: El proyscte ha terminado pero no se ha legalizado todo el presupuesto.

Nombre del

Proyecto Nombre corto del proyecto

Nombre IP 0 CP Corresponde al nombre completo del investigador principal o coordinader del proyecto que en algunos casos puede ser diferente al
responsable del proyecto pero en otros es el mismo.

T Corresponde a la vinculacion que tiene el IP o el CP con la Universidad a la fecha de presentacidn del proyecto, estd puade ser-Profesor

regular: tiempo completo, medio tiempo, tiempo parcial -Profesor ocasional: tiempo completo, medio tiempo-Catedra
Unidad Académica Unidad Académica

Es es grupo de investigacion principal que avala la presentacidn del proyecto. Aunque el proyecto se puede presentar en conjunto con
varios grupos, pero siempre sedefine uno principal (el del Investigador Principal)Nombre corto

i E

Figura 8 - Ayuda

Grupo
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A continuacidon, encontrara varias definiciones acerca de los datos incluidos en este
reporte, que le ayudaran a interpretar de forma apropiada la informacion visualizada:

Ano de la

. Es el afio de apertura de la convocatoria
convocatoria

Convocatoria Es la convocatoria donde se matricula el proyecto
Modalidad o Modalidad: Es la forma de financiacién de los recursos frescos para una convocatoria.
tematica Tematica: Se refiere a las lineas de enfoque de la convocatoria.

Los Centros de Investigacion o extension son las unidades para el fomento de esta
actividad, particularmente por medio del apoyo a Grupos de Investigacién y
estudiantes en general adscritos a las Facultades.

Centro
administrativo

Este es el estado de los proyectos en cada uno de los sub-procesos que son parte de los

procesos administrativos y se definen de la siguiente manera:

Atrasados: Cuando un proyecto excede el tiempo para culminar los compromisos y

existen todavia algunos pendientes.

Aprobado: Cuando un proyecto se presenta a una convocatoria, pasa todos los

procesos y es aprobado por la instancia respectiva.

Aplazado: Cuando en un proyecto es aplazado el inicio formal.

No iniciado: Cuando se vence el plazo de inicio formal y no inician el proyecto.

En Ejecucion: Un proyecto esta en ejecucidon cuando se inicia formalmente y alin no se

cumple el plazo maximo de finalizacidn, ademas no estan pendientes algin tipo de
Estado solicitud.

Pendiente de Prérroga: Cuando sobre este se realiza una solicitud de prérroga.

Cancelado: Cuando se emite una solicitud de cancelacidn del proyecto.

Suspendido: Cuando se emite una solicitud de suspensidn del proyecto.

Finalizado pendiente de compromisos: Cuando termina el tiempo de ejecucién del

proyecto pero quedan faltando compromisos por cumplir.

Liquidado: Cuando un proyecto ya tiene acta de finalizacion y se legalizo la totalidad

del presupuesto.

Evaluado finalizacién: Cuando en un proyecto ya se hizo acta de finalizacion y se elige

la opcion para evaluar algun item general del proyecto.

Finalizado: El proyecto ha terminado pero no se ha legalizado todo el presupuesto.

Nombre del

Nombre corto del proyecto

Proyecto
Corresponde al nombre completo del investigador principal o coordinador del proyecto

Nombre IP o CP  que en algunos casos puede ser diferente al responsable del proyecto, pero en otros es
el mismo.

Corresponde a la vinculacion que tiene el IP o el CP con la Universidad a la fecha de
Vinculacion presentacion del proyecto, esta puede ser: -Profesor regular: tiempo completo, medio
tiempo, tiempo parcial. -Profesor ocasional: tiempo completo, medio tiempo-Catedra
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Unidad

Académica Unidad Académica

Es el grupo de investigacidn principal que avala la presentacién del proyecto. Aunque el
Grupo proyecto se puede presentar en conjunto con varios grupos, pero siempre se define
uno principal (el del Investigador Principal) Nombre corto

Cadigo del

O Es el codigo Unico que asigna el SIIU a todos los proyectos matriculados

Valor solicitado al financiador por el proyecto, este valor incluye recursos frescos y en

Monto especie (Acorde a lo definido en los términos de referencia de la convocatoria)
financiador

Valor total del proyecto incluyendo cofinanciacion y contrapartidas en especie
Monto Total

Evaluacién 1 Es el puntaje asignado al proyecto por evaluador 1

Evaluacién 2 Es el puntaje asignado al proyecto por evaluador 2

Es el puntaje asignado al proyecto por evaluador 3
Evaluacion 3

Promedio Es el promedio de la evaluacién del proyecto.

Aqregar Informacion

= Agregar informacién: Permite agregar columnas al resultado de la consulta

Agregar Informacion -
Agregar Informacion n

* Seleccione la informacién a incluir en el proyecto:

* Seleccione la informacion a incluir en el proyecto:

EVALU'?'C'ON - B ) B EVALUACION

Evaluacién 1] Evaluacion 2 (] Evaluacion 3() Promedio Evaluacién(_] Evaluacién 1 Evaluacién 2] Evaluacién 3(_)] Promedio Evaluacion(_]
MONTOS MONTOS

Monto Financiador ] Monto Total[_] Monto Finandiader ] Mento Total[ ]

" A Infi it C. |
T

Figura 9 - Botdn agregar informacion
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Exportar a Excel . .
El sistema permite exportar a Excel el resultado de la consulta

Exportar a PDF . .
El sistema permite exportar a PDF el resultado de la consulta

DESCARGAR
PROYECTO

€

El sistema permite visualizar en HTML el proyecto original que fue
matriculado.

Tips
Si requiere los proyectos de una convocatoria especifica y conoce el afio de la

convocatoria realice la consulta asi:

e Seleccione el afio de la convocatoria
e Tipo de proyecto: proyecto de convocatoria
e Convocatoria: Seleccione la convocatoria requerida presione buscar

Evite seleccionar la opcion TODOS en los campos,
ya que el sistema realiza la consulta de forma general y ocasiona demora en
el tiempo de respuesta.
Te recomendamos que especifigues mas tu consulta.
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3. Nota de cambio

» No aplica para la primera versién.

Elaboré: Reviso: Aproboé:

Sandra Patricia Zabala Orrego Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Contratista Analista de Procesos Asistente
Vicerrectoria Investigacion Division de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 04-ABR-2024 12-ABR-2024
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