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1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a los tutores que requie-
ren matricular Joven Investigador para el cupo, en el Sistema de Informacién para la Inves-
tigacion Universitaria: Investigacion y Extensién — SIIU. Dado lo anterior se aclara que este
instructivo no hace parte de la normativa universitaria y solamente se utiliza como un pa-
so a paso para utilizar el aplicativo.

2. Contenido

2.1 Requisitos

= Tener a mano el cédigo del SIIU del cupo que obtuvo el tutor al momento de la
matricula y que se encuentra publicado en los resultados de la convocatoria.

= Registrar la informacién de la hoja de vida del Joven Investigador preferiblemente
con el estudiante, ya que se requieren datos personales y de niumero de cuenta
bancaria.

= Recuerde: No se permiten cuentas de Bancolombia Nequi, Ahorro a la mano,
Daviplata, Agroseguro, solo cuenta de ahorros normal. Tenga en cuenta que la
Universidad no le dara carta para apertura de cuenta ya que no es un contrato la-
boral, es un estimulo econémico.

= Utilizar preferiblemente un navegador diferente a Chrome y por incégnito o ven-
tana privada.

2.2 Usuarios Que Intervienen

= Usuario Tutor: Se encarga de la matricula del cupo y del registro de la hoja de
vida del Joven Investigador en el Sistema de Informacién para la Investigacidon
Universitaria: Investigacion y Extensidon — SIIU, el tutor es quien administra el
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cupo y por medio de la plataforma lo envia a la Vicerrectoria de Investigacion,
quien se encargara de realizar la aprobacion correspondiente.

2.3 Ingrese a la aplicacion SIIU por el portal

El tutor debe ingresar al portal de la Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co
donde se autenticara, buscard la opcién aplicaciones y entre las disponibles debera elegir
SIU, asi:

Ingrese al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado seleccione
Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

ESTUDIANTES ~ PROFESORES  EGAESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS Q@ T

-:;\\ gg?’ﬁﬁggﬁg\ = ENLACES DE INTERES 2 INGRESAR

ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR

Figura 1 - Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece la pantalla para iniciar sesién como usuario del portal (Ver figura 2), ingrese su
usuario y contrasefia y presione clic en el botén CONECTAR.

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario.

*Usuario

*Contrasefia:

F o |

reCAPTCHA
Privacidad - Cardiciones

Mo soy un robot

Figura 2 - Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia
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Se abrira una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina, seleccione Enla-
ces de interés >> Mis aplicaciones (Ver jError! No se encuentra el origen de la referen-
cia.).
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Figura 3 - Informacion de usuario registrado en el portal

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad permitidas para su ingreso,
seleccione la aplicacién SHU (Ver figura 4).
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Mis aplicaciones

MARES

SICOMER INANCIER

SIVI

Aplicaciones

REUNE

STRATEGOS

SIBU

Figura 4 - Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacién SIIU en la que podra
del estudiante. Si la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la configuracién de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcidn que autorice el SIIU.

2.4 Registrar estudiante en el cupo obtenido

UNIVERSIDAD

iniciar el registro

Una vez se encuentre en el aplicativo SIIU, ingrese por el menu <<Tramites administrati-
vos opcion Seguimiento mis proyectos >> (Ver figura 5)

Usuario: aida.vasco - Opcién: -

Nueva solicitud o Novedad

Seguimiento proyectos

Configuracion Convocatorias] Tramites administrativos | Tramites presupuestales Reportes

Seguimiento mis proyiggg"j

Seguimiento solicitudes y Novedades
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Figura 5 - Tramites administrativos/Seguimiento mis proyectos

El sistema despliega formulario con filtros de consulta, el cual debe proceder segun indi-
caciones. (Ver figura 6).
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En el campo Centro administrativo seleccione la opcién “TODOS” y en el campo Cédigo
proyecto, ingrese el cddigo del cupo de JI que le fue aprobado en la convocatoria. Presio-
ne botén CONSULTAR.

w Sagulmlento a Proyectos

W Bisgueda de proyeclos para realizar acciones sobre uno en particular

Cantro admnistrativo * Nivel Clasa de proyacto
-TOCOS— v | | ~Selectone-- —Seleccione— ~
Cadigo prayectn Palabras dave Tipo de proyecio
|202142815 | | —Seleccione—
Nit dal financiadar Estada
| -Seleccione— v
==

» Listado de proyectos

Violver a la pigina principal

Figura 6 - Filtro de busqueda

El sistema le realiza la consulta de acuerdo con los pardmetros indicados presione clic so-
bre la informacién del cupo. Noétese que en la parte superior aparece un botén con la
descripcién (Ver figura7).

Presione el botdn Hoja de vida JI para ingresar alli de la informacién del estudiante con rol

Joven Investigador.

y Seguimiento a Proyectos

w Listado de proyectos

= o ce v o | © VorDotle |1 ver ncio ormal [ Compromisos | Ver Eapas | Vor Paricipantes | @ isirco JIB Ver st do cr

IP o Coordinador

Exploracién
dala p—
capacidad -
antimicroblana  Prografa S0 (=)
de espaecias \
de

Capacidad
antbacteriana  Subproyecio
g6 hongos

2021+
42815

Investigacidn - Apica

macrohongos  UdeA 2021-1
nativas de la

Amazonia

Colomblana

Figura 7 - Botdn Hoja de vida JI

Una vez presionado el botén Hoja de vida JI, el sistema abre un nuevo formulario para
ingresar la informacion personal del estudiante, cuando se ingresa el tipo y nimero de
documento el sistema realiza una consulta automatica de la informacidn del estudiante
consultado, con rol de Joven Investigador.
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Importante:

Gran parte de la informacion del Joven Investigador
se carga automaticamente, desde el sistema
MARES, si los datos se encuentran desactualiza-
dos debe actualizarlos en el origen para garantizar

calidad del dato.

Hoja de vida: 2021-42815 - Capacidad antibacteriana de hongos

= Hoja de vida : 2021-42815 - Capacidad antibacteriana de hongos

Tipo Documento = |

N° de documento - 1087617971
Lugar de expedicién = |Medelin [® Asignar
Primer Apellido CAICEDO

Segundo Apellido - CHALAPUD

Hombres - YURANI MARICELA

Lugar de nacimiento = |cuasPuD | [MARIMO | [coLomB1A

Fecha de nacimiento - 10/03/1992

Lugar de re |LA ESTRELLA

Direccién - Cr 65 Sur # 77 Sur - 95 barrio bellavista
Barrio - |Belavista |
Estrato - [3 v
Tipo de vivienda - | Arrendada ~ |
Himero de contacto principal - |5711582 |
Humero de celular (31 ]
Correc electrénico personal = [yuranicc1 0a@hotrail.com )

Figura 8 - Hoja de vida informacién personal

Para los campos: Lugar de expedicion (Cédula), Lugar de residencia y direccion el sistema
presenta a un lado la opcidn Asignar, esta opcidn le permite seleccionar la ubicacién eli-
giendo las opciones: continente, pais, departamento, municipio.

Si no permite que se realice dicha seleccion puede ingresar la informacién directamente
en el campo. (Ver figura 9).
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Hoja de vida: 202358018 - Prueba proyecto JI convocatoria

w Hoja de vida : 2022 8018 - Frueba proyecto Jl convocatoria

I [ UdeA - Google Chrome - [u] X

Tipo Documento-

A No seguro | www2.udea.edu.co/php_listados/?app=listar&tip...

N de documenta

Lugar de expedicion [l|® Asonar | Ubicacion
Primer Apellido’ \GUDET
Continente | AMERICA <)
Segundo Apelido
e ‘ Pais | coLomeia -]
Lugard & B | [eoLtvar | [corometa )
Departamenta | ANTIOQUIA -]
= 15/10/1358 =
Em e N -
Municipio ‘ MEDELLIN ‘
— L3 NORTE # 5 I 0 201 BARRIO SUARE B Asgnr

e [ J

Enviar | Cancelar

[ <)

[ —Seleccione— L2l

[

Figura 9 - Opciones de ubicacion

En el formulario de registro aparecen otras sesiones de la Hoja de vida que se ingresan
para el Joven Investigador como son:

» Informacion académica: El sistema carga el programa académico, semestre,
fecha de inicio del semestre y fecha de posible terminacién del semestre. (Ver
figura 10).

Informacion académica

Programa académico”
Semestre”
Fecha inicio semestre*

Posible fecha finalizacién semestre”

INGENIERIA DE SISTEMAS - REGION
20232

08/08/2023 =

15/12/2023 =]

Figura 10 - Informacién académica

= Datos de cuenta Bancaria: Ingrese la informacién en los campos: Banco, nime-
ro de cuenta y tipo de cuenta. (Ver figura 11).
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Datos de cuenta bancaria para consignarle

Condiciones de la cuenta bancaria;

1. Estar a nombre del Joven Investigador. No se permite cuentas de terceros.

2. Estar activa y registrada con el documento de identidad actual. Quienes abrieron |la cuenta con tarjeta de identidad y ya tienen cédula, deben actualizar previamente la informacion en el banco.
3. Registrar el numero de la cuenta, no el de la tarjeta débito.

Banco® |BANCOLOMBIA |
N° de cuenta® 100100100236 |
Tipo de cuenta” [ Ahorros V]

Figura 11 - Informacion académica

Recuerde:
No se pueden cuentas de Bancolombia Nequi, Ahorro a la
mano, Daviplata, Agroseguro.
Solo cuenta de ahorros normal.
Tenga en cuenta que la Universidad no le dara carta para
apertura de cuenta ya que no es un contrato laboral, es un
estimulo econémico.

= |nformacidn del tutor: El sistema carga de forma automatica la informacion del tu-
tor con los campos Nombres y apellidos y No. De documento. Los campos correo
electrénico y numero de contacto principal deben ser ingresados previamente.
(Ver figura 12).

Informacién académica

Programa académico - MICROBIOLOGTA INDUSTRIAL Y AMBIENTAL
20211

Fecha inicio semestre - 23/03/2021

Posible fecha finalizacion semestre - [27/11/2021 =

Datos de cuenta bancaria para consignarle

Condiciones de la cuenta bancaria
Jov

idor. No s& permits cuentas de terceros.
= actual Quienes abrieron la cuenta con tarjsta de identidad y ya tisnen cédula, deben actualizar previamente la informacién en &l banco

rad umento de identidad
3. Registrar el niimero de la Cuenta, no el de la tarjeta débito

Banco - [Bancolombia ]
H* de cuenta - (12547895412 )
Tipo de cuenta - [Ahorros )

Informacion del tutor

Hombre y apellidos - AIDA MARCELA VASCO PALACIOS

N° de documento - 52381159

Correo slectrénico - [aida.vasco@udea.edu.co ]
Nimero de contacto principal = |3158657016 |

Confirmar actualizacién Volver

Figura 12 - Informacion del tutor
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Opciones Guardar, confirmar, volver

Guardar Confirmar actualizacion

Presione Guardar para almacenar la informacion.

Presione Confirmar Actualizacidn, el sistema presenta un mensaje emergente, que indica
una vez se presione Confirmar ya no se podran realizar actualizaciones en la hoja de vida.
(Ver figura 13).

Actualizar hoja de vida

Si confirma |a actualizacion ya no podra realizar mas cambios en la hoja de vida y la
instancia respectiva generara el convenic de pasantia con |a informacion gue usted ingreso

Confirmar Cancelar

Figura 13 - Mensaje de confirmacidn actualizacién hoja de vida

hasta este momento.

El sistema genera un mensaje de confirmacion de la hoja de vida. (Ver figura 14)

w Hoja de vida : 2023-63672 - prueba JI nuevo

La actualizacion de la hoja de vida se ha guardado correctamente.

Figura 14 - Confirmacion de Hoja de vida

3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién.

Elaboré: Reviso: Aprobo:

Sandra Patricia Zabala Orrego Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Contratista Analista de Procesos Asistente
Vicerrectoria Investigacion Division de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 04-ABR-2024 12-ABR-2024
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