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'INSTRUCTIVO PARA LA ACTUALIZACION DEL
PROYECTO DEVUELTO AL INVESTIGADOR PRINCIPAL

Vicerrectoria de Investigacion

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar los investigadores
principales, los cuales pueden actualizar el proyecto cuando ha solicitado por el centro en
el Sistema de Informacidn para la Investigacion Universitaria — SIIU. Dado lo anterior se
aclara que este instructivo no hace parte de la normativa universitaria y solamente se
debe utilizar como una herramienta que indica paso a paso que se debe seguir.

2. Contenido

2.1. Requisitos para la actualizacién del proyecto

= El investigador principal o coordinador de proyecto, debe estar registrado en
el portal institucional, debe tener acceso a SIIU.

= El investigador debe tener la informacidn del proyecto y las secciones para
actualizar el proyecto.

® La actualizacién debe realizarse DENTRO de las fechas definidas para este
proceso.

2.2. Usuarios que intervienen en el proceso.
Usuario con rol Investigador principal o coordinador de proyecto.

2.3. Ingreso al SllU

Investigador principal o coordinador de proyecto debe autenticarse en el portal de la
Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opcién aplicaciones y entre
ellas elegir el SIIU, asi:

VI-IN-05, Version: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 1



http://www.udea.edu.co/

UNIVERSIDAD
' DE ANTIOQUIA

Instructivo para la actualizacion del proyecto devuelto
al investigador principal

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado

seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

Qa @ F

ESTUDIANTES ~ PROFESORES  EGRESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS

gg?’#ﬁ%gﬁ{k ENLACES DE INTERES & INGRESAR

Iniciar sesién

ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR Raglekene
Obtenar/Recuperar

Figura 1- Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefia, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botén

CONECTAR. (Ver figura2).
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Figura 2 - Conectar al portal

Presione clic en la opcidn Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de
interés ->Mis aplicaciones (Ver Figura 3).
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Figura 3 - Enlaces de interés
Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIU. (Ver

figurad)

Mis aplicaciones

Aplicaciones para sandra.zabala
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Figura 4 Seleccione SIIU

Se abre una nueva ventana con la aplicaciéon SlIU. Si la ventana no abre inmediatamente,
es necesaria la configuracidon de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la
opcién que autorice el SIIU.

2.4. Proyecto devuelto para ajustes.

Cuando el proyecto es enviado al Centro de Investigacidn y es revisado puede suceder que
sea devuelto por la dependencia para que el IP haga los ajustes solicitados, para realizar
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los cambios debe ingresar por: “Convocatorias” >> “Proyectos en proceso” y en la opcion

UNIVERSIDAD
' DE ANTIOQUIA

Busqueda de proyectos: Estado >> “Pendiente Actualizacion” (Ver figura 5).

Buscar proyectos en proceso

Pendiente Actualizacion
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Figura 5 - Proyecto pendiente de actualizacidon

Seleccione el proyecto de la lista haciendo clic en los tres puntos ubicados la columna

“Acciones”, presione la opcién “Editar” (Ver figura 6).

<

Busqueda proyectos

Proyectos encontrados(1)
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Universidad XXX

Colciencias

Figura 6 - Ingresar al proyecto para realizar el ajuste.

Pendiente | wes |
actualizacion v

2 Editar
@  Eliminar

@ Verproyecto

El sistema abre por defecto la pestafia Informacion general observe que el estado es
Pendiente de actualizacidn, lo que significa que una vez sea modificado y lo pase de
nuevo al centro este lo recibira en estado Actualizado y podra revisar los ajustes
solicitados para el proyecto. Revise el mensaje resaltado de azul donde indica el plazo
establecido por el Centro de Investigacién para realizar los ajustes y las secciones que

debera modificar. (Ver figura 7).
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Inscripcion de proyecto

Cddigo de proyecto
2020-32090 - Pendiente actualizacion

@ 2 3 L 5 6 7 8

Informacién general | Actualizacion Descripcion Presupuestal Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

Como parte del proceso de seleccion del proyecto se ha solicitado que realice cambios en las secciones Presupuestal, la solicitud fue realizada el 02-
03-2020 y tiene plazo hasta el 04-03-2020 para realizar los cambios y reenviar el proyecto. Si no envia el proyecto dentro del plazo estipulado, su
proyecto sera rechazado y no continuara su evaluacion.

Navegue a la seccion actualizacion para conocer en detalle las recomendaciones de cambio. Sino acoge las recomendaciones, ingrese en la seccion

actualizacion la justificacién para no realizar los cambios y reenvie el proyecto. Si acoge las recomendaciones realice los cambios pertinentes,
especifique en la seccién actualizacién los cambios realizados y reenvie el proyecto.

SIGUIENTE =

Figura 7 - Pestafia Actualizacion para revisar pendientes.

RECUERDE:
Realizar los ajustes ANTES
de la fecha de vencimiento
para la actualizacién del proyecto.

Ingrese a la pestaia “Actualizacion” alli encontrard las secciones habilitadas que
deberd ajustar del proyecto, la fecha limite dada por el Centro y los cambios
requeridos. Tome nota de la seccion habilitada para dirigirse a ella. (Ver figura 8).
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OO

Informacién general | Actualizacién

cronograma

¢ Comentarios

4

Descripcién Presupuestal

5 6 7 8

Compromisosy Documento soporte

Participantes
condiciones

En esta seccion se ingresan los comentarios de las actualizaciones autorizadas de su proyecto, de clic en el botén editar para ingresar la informacién.

Enviar

Detalles Autorizador

+ Centro de Investigacion 02-03-2020

Fecha autorizacién

Fecha actualizacién

Fecha limite Secciones habilitadas

04-03-2020 s Presupuestal

Cambios realizados:

Cambios solicitados: El presupuesto debe coincidir con el contrato de Minciencias

Figura 6 - Pestafia Actualizacion

Para el caso del ejemplo se habilité la seccidon presupuestal, ingrese a la seccion
indicada, realice los ajustes solicitados y presione GUARDAR. (Ver figura 9).

Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-32090 - Pendiente actualizacién

O O O

Descripcion

Informacion general  Actualizacién

©

Presupuestal

5 6 7
Participantes Compromisosy Documento soporte
condiciones

cronograma

Cofinanciadores Presupuesto

AGREGAR RUBRO GUARDAR i:I

Moneda
cop v VER RESUMEN & VER PORCENTAJE A

Envie

iNecesita e

\/ Guardado exitosamente.

Figura 7 - Ajuste seccion presupuestal

Una vez haya realizado el(los) ajuste(s) correspondiente, dirijase de nuevo a la pestana
“Actualizacion”, y en la opcion comentarios, despliegue los tres puntos y de clic en Editar

(Ver figura 10).
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Instructivo para la actualizacion del proyecto devuelto
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Inscripcidn de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-32090 - Pendiente actualizacion

@ @ 3 4 5 6 7 8

Informacién general | Actualizacién Descripcion Presupuestal Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

En esta seccion se ingresan los comentarios de las actualizaciones autorizadas de su proyecto, de clic en el boton editar para ingresar la informacion.

L
B Comentarios v
]

s Editar

Figura 8 - Actualizacion / Editar comentarios

El sistema abre una ventana donde deberd ingresar los comentarios sobre los cambios
realizados al proyecto. Una vez ingrese la informacidn, guarde y presione el botén Cerrar

(Ver figura 11).

Comentarios de cambios realizados

BFetertvl | D @ @ | B E @ @ QLF

B I USXxX|&L == El Bl E =0 0NE e W
BM=© Q= ® fx

Estilo - | Normal ~ | Fuente - | Temaio - | A- -5

Los cambios en el presupuesto fueron realizados)

div p

CERRAR 9

Figura 9 - Ingresar cambios

Una vez ingresados los comentarios y guardados los cambios. Dirijase a la Ultima pestana
“Enviar” (Ver figura 12) y seleccione la opcién “Enviar a Centro”
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O ORONOMON OO0

Informacion general Actualizacion  Descripcion  Presupuestal  Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones [

ENVIAR A CENTRO

Figura 12 - Enviar proyecto ajustado al Centro.

El sistema le abrird una ventana de recordacién. Presione “Aceptar” si esta seguro de
enviar el proyecto al Centro o “Cancelar” si no esta seguro (Ver figura 13).

Enviar proyecto
Recuerde que al enviar el proyecto el centro ya no podra realizar cambios

a menos de que se lo permitan en el momento de la revision. ;Realmente
desea enviar el proyecto?

CANCELAR () ACEPTAR (V4

Figura 10 - Confirmar envio de proyecto.

Al momento de aceptar el envio del proyecto, se abrird una ventana donde se informa
que éste ha sido enviado y que se encuentra en estado Actualizado, para que el Centro
proceda con la revision correspondiente. (Ver figura 14).
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@ Enviado a centro

El proyecto PRUEBA PROCESO AVALES INSTIT. ha sido enviado al
CENTRO DE INVESTIGACION X Para el proyecto se ha asignado el cédigo
2020-32090 y la fecha oficial de envio es 03-03-2020 11:04:13. A partir de
este momento el proyecto queda en estado Actualizado.

ACEPTAR
Figura 11 - Notificacion de proyecto enviado.
3. Nota de cambio
= No aplica para la primera versioén.
Elaboré:
Sandra Patricia Zabala Orrego Reviso: Aprobo:
Contratista Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Lina Maria Ospina Pérez Analista de Procesos Asistente

Product Owner SIIU
Vicerrectoria de Investigacion

Division de Arquitectura de Procesos

Vicerrectoria de Investigacion

Fecha:
16-FEB-2024

Fecha:
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Fecha:
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