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Vicerrectoria de Investigacion

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a los administradores del
sistema SIIU - Sistema de Informacién para la Investigaciéon Universitaria, para sacar
proyectos que se encuentren en estado atrasado y regresarlos al estado en ejecucion. Los
proyectos atrasados son aquellos que tuvieron vencimiento en las fechas por
cumplimiento de compromisos sin realizar gestion, o también por que vencid la fecha de
finalizacidn del proyecto y este se quedé en un estado diferente a finalizado quedando en
algunos casos procesos sin terminar.

Dado lo anterior se aclara que este instructivo no hace parte de la normativa universitaria
y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso a paso que se debe
seguir para devolver proyectos que se encuentren en estado atrasado y pasarlos a estado
en Ejecucion.

2. Contenido

2.1 Requisitos para devolver el proyecto

El usuario debe tener acceso en SlIU a la opcién para devolver el proyecto.

2.2 Usuarios que intervienen en el proceso.
Usuario vicerrectoria o administrador del sistema SIIU.

2.3 Ingreso al SIIU

Investigador principal o responsable del proyecto debe autenticarse en el portal de Ia
Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre

ellas elegir el SIIU, asi:
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Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado

seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).
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Figura 1- Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefia, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botdn

CONECTAR. (Ver figura 2).
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Figura 2 - Conectar al portal

Presione clic en la opcidn Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de
interés >Mis aplicaciones (ver figura 3).
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Figura 3 - Enlaces de interés

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU. (Ver
figura 4).
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Figura 4 Seleccione SIIU

Se abre una nueva ventana con la aplicacién SIIU (ver Figura 5). Si la ventana no abre
inmediatamente, es necesaria la configuracion de ventanas emergentes en el navegador y
seleccionar la opcion que autorice el SIIU.
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2.4 Cambiar proyecto en estado atrasado

Estando en el sistema SIIU ingrese a la opcidn Tramites administrativos / seguimiento a
proyectos. (Ver figura 5).

@ ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=iniciof&appid=5I1U

Usuario: sandra.zabala, ver mis roles
Opcidn: -
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Seguimiento proyectos
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Gestion de compromisos

Firma del coordinador

Figura 5 - Seguimiento a proyectos

El sistema le muestra una nueva ventana donde aparecen los filtros de busqueda,
seleccione estado del proyecto Atrasado. Luego presione botén Consultar. (Ver figura 6).
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Figura 6 - Seleccione estado atrasado
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—Nn

El sistema arroja el resultado de la consulta con los proyectos en estado Atrasado, una vez
identifique el proyecto que desea modificar seleccidnelo. Observe que el sistema presenta
en la parte superior varios botones para hacer gestion. Seleccione el boton Cambiar
estado. (Ver figura 7).
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Figura 7- Seleccione cambiar estado

Una vez selecciona el botdn, el sistema presenta nueva pantalla para ingresar informacién
en el campo Numero de meses a sumar, (el sistema solo admite nimeros enteros) una
vez se agregue informacién en este campo, el sistema actualiza automaticamente los
campos nueva fecha finalizacidon y nuevo estado. Ingrese las razones del cambio en el
campo Justificacion. (Ver figura 8).
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Estado actual Atrasado

* Muevo estado

* Justificacion

500 caracteres

Cambiar estado Salir sin guardar
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Figura 8 - Cambiar estado

Pase a la pestafia adjuntar documento, presione el icono + para agregar un nuevo
documento. (Ver figura 9).
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Adjuntar Dacumento

Figura 9 - Adjuntar documento

Agregue la informacién propia de su documento adjunto. (Ver figura 10). Regrese a la
pestafia anterior y presione el boton cambiar estado.

Adjuntar Documento
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Figura 10 - Documento adjunto

El sistema cambia a En ejecucion el estado del proyecto.

+ El cambio de estado s realizd oe foma exilosa

) Seuinieno # Preyectos

2182070 | Moy PS [ ——— SAHORA PATRICA ZABALA ORREGO o ety Dt e o
PR e L o S ———— SANORAPATRICIA ZABALA ORRESE [P— [S—
e | mucomeen | Macsonco [T —— SHMORA PATRIA 2AB8LA OREEGO 14 vt o [
ottt | peepts | prpete L CEUOCATORA 8PP CLTURAS,PATRRMONS | CHEAG ATSTICA PARA LA TRAIGFORIACON | sanpa i a8 RGO R A e

K« <« » >N
Voiver a Ia pégina poncipal

Figura 11 - Cambio de estado exitoso

3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién

VI-IN-04, Version: 01
<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 6




UNIVERSIDAD
- DE ANTIOQUIA

Instructivo para cambiar proyectos en estado atrasado a ejecucion

Elaboré: Reviso: Aprobo:

Sandra Patricia Zabala Orrego Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Contratista Analista de Procesos Asistente
Vicerrectoria Investigacion Division de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 04-ABR-2024 12-ABR-2024

VI-IN-04, Version: 01
<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 7




