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Vicerrectoria de Investigacion

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar los investigadores
principales, usuarios de centro y vicerrectoria, los cuales generan el reporte historial de
proyectos desde el Sistema de Informacidn para la Investigacién Universitaria — SIIU. Dado
lo anterior se aclara que este instructivo no hace parte de la normativa universitaria y
solamente se debe utilizar como una herramienta que indica el paso a paso que se debe
seguir para generar el reporte.

2. Contenido

= Requisitos para la generacién de reporte historial de proyectos

— Elinvestigador principal o responsable del proyecto, usuario de centro de
investigacion, usuario de vicerrectoria, debe estar registrado en el portal
institucional.

— El usuario debe tener acceso a SIU

— Tener a mano el cédigo del proyecto o los demas datos que pueda solicitar el
sistema para el reporte.

= Usuarios que intervienen en el proceso.
Usuario Investigador principal o responsable del proyecto, usuario de centro de
investigacion, usuario de vicerrectoria.

2.1. Ingresar al SIIU

El Usuario Investigador principal o responsable del proyecto, de centro de investigacién o
de vicerrectoria debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,

http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:
VI-IN-02, Versién: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 1



http://www.udea.edu.co/

UNIVERSIDAD
' DE ANTIOQUIA

Instructivo para generar reporte historial de proyectos

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado

seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (Ver Figura 1).

Qa @ r

ESTUDIANTES ~ PROFESORES  EGRESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS

BEIXINE%%BGIDA = ENLACES DE INTERES & INGRESAR

niciar sesion

ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR Fagleicana
ObtenarRocupsrar

Figura 1- Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefia, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botdn

CONECTAR (Ver figura 2)
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Figura 2 - Conectar al portal

Presione clic en la opcidn Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de
interés-> Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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Figura 3 - Enlaces de interés

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIHU (Ver
Figura 4).

Mis aplicaciones
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Figura 4 Seleccione SIIU

Se abre una nueva ventana con la aplicacién SIIU (Ver Figura 5). Si la ventana no abre
inmediatamente, es necesaria la configuracion de ventanas emergentes en el navegadory
seleccionar la opcion que autorice el SIIU. (Ver instrucciones)

2.2. Reporte historial de proyectos

Una vez se encuentre en el SIIU, ingrese al ment Convocatorias / Reportes/Informacién
basica de proyectos (Ver figura 5).
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8@ ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIIU

Usuario: sandra.zabala. ver mis roles
Opcion: Historial de Proyecto

UNIVERSIDAD L ! 1
DE ANTIOQUIA

Configuracion Convocatorias Tramites administrativos Tramites presupuestales | Reportes | Constancias

Consulta por persona

‘- Historial de Proyecto

Figura 5 -ment de acceso al reporte

El sistema despliega un nuevo formulario con criterios de busqueda para el reporte, los

campos son:

Campo Detalle

Cddigo del proyecto Ingrese el cddigo del proyecto

Palabra clave Se utiliza para traer una consulta especifica, en el este campo
se puede indicar el cédigo del proyecto

Tipo de proyecto Muestra lista con los diferentes tipos de proyectos

Estado Despliega lista con los estados del proyecto

Centro administrativo Despliega lista con el nombre corto del centro

Ao finalizaciéon Ao finalizacién del proyecto

Mes finalizacion Mes finalizacion del proyecto

Afo Seleccione el afio de la convocatoria

Convocatoria Seleccione la convocatoria

Proceso de seleccion Seleccione el nombre del proceso de seleccién

En la Figura 6 se muestran los criterios de busqueda para el reporte

[ Fitres del reposte "Historial de un proyecto™

Chdigo del proyecto Palabras clave Tipo de proyecto
~Selectione-- v

Estado del proyecto Centro adminisirativo
-Seleccione-- ~ ~Seleccione— v

Afio de finalizacion del proyecto Mes de finalizacion del proyecio

~-Seleccione- v ~Seleccione- v

Bisqueda por convecatora o proceso de seleccién

O comvocatoria
—Seleccione— ~
® proceso oe seieccion
-Selecoone- v

= 3
Figura 6 - Criterios de busqueda historial de proyectos
Una vez se ha realizado la consulta el sistema presenta en la Figura 7 una muestra del

resultado de la consulta, observe que aparece nuevos botones los cuales se detallan a
continuacion.
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[ Fitos del reporte "Historial de un proyecto™

Cédigo del proyecta

Estado del proyecto
| ~seleccione- v |

Afio de finalizacion del proyecto
| ~Seleccione— v

Palabras clave

Centro administrativo
| z centro de pruebe ~ |

Mes de finalizacion del proyecto
[ —seteccione—

BiSQUAAA POT CONVOCAIONA O PIOCESO 06 Selectitn
O convocatoria
~Selecione-
® prooeso de seleccion
~seleccione v

Nombre del proyecto

201716446 proyactn inscrito de prusbas

201716708 Prueba creacién proyacto

201820874 proyecio prusba pdn

201823950 peoyecto con conv para pruebas

Selectione el proyecto del cual desea ver el historial

Tipa de proyecto
| —seleccione—

Centro administrativa

Z Caniro da prusbas - No aplica para proyactos 2012018

Z Contro da prusbas - No aplica para proyecios 2012018

Z Centro de pruabas - No aplica para proyecios 31052018

Z Ceniro de pruebas - No aplica para proyectos En ejecucién 20122018

Fecha de inicio (ddimmiasas)

208 Frivo sty

SANDRA PATRICIA
ZABALA ORREGO /
221062019 ANDRES MAURICIO
ORTIZ GALLEGO
SANDRA PATRICIA

ZABALA ORREGO | ANA
2800212022 EUGENIA RESTREPO
JMENEZ
SANDRA PATRICIA

REGO |

201272024 NATALIA GALEZO

Figura 7 - Resultado de la consulta

En el resultado de busqueda se habilitan unos Botones los cuales se explican a

continuacion

.
(Ver figura 8).

Filtros del reporte “Historial de un proyec

Cédigo oel proyecta

Estado cel proyecto
| ~seleccione-- w|

Afio de finalizacion del proyecto
| ~selectione-- v

Palabras clave

Centro administratvo

| Z centro de pruebz « |

Mes de finalizacién del proyecto
| ~Seieccione— w

Biisqueda por convocaloria o proceso de seleccion
O convocatoria
~Seleccione- v
® proceso de seleccin
~Selecdione~ v

Seleccione el proyeclo del cual desea ver el historial

Nombre del proyecto

201716446 peoyacia insciito de prusbas

2017-16708  Prusba creacién proyecia

201820674 proyecto prueba pdn

201823950  proyecta con conv para prugbas

Tipo de proyecto
| seleccione— v

Centro adminisirativa Fecha de inicio (ddimmiaaaa)

Z Contro de prusbas - No aplica para proyecios 2012018

Z Caniro da prusbas - No aplica para proyacios 2012018

Z Centro da prusbas - No aplica para proyectos 3152018

Z Centro de prusbas - No aplica para proyectos En ejecucién 20122018

" SANDRA PATRICIA
2 ZABALA ORREGO

‘SANDRA PATRICIA
ZABALA
220672019 ANDRES MICIb
ORTIZ GALLEGO
‘SANDRA PATRICIA
ZABALA ANA
2/022022 EUGENIA RESTRE’PO
JIMENEZ

SANDRA PATRICIA
i

2011212024 NATALIA GALEZD
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Figura 8 - Resultado de busqueda nuevos botones
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Evite seleccionar la opcion TODOS en los campos,
el sistema realiza la consulta de forma general y ocasiona demora en el tiempo de
respuesta.
Te recomendamos que especifiques mas tu consulta.

3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién.
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