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GUIA PARA LA CONFIGURACION DEL PRESUPUESTO
EN EL SIIU

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que realizan
el proceso de configuracién del presupuesto en el sistema SllU, Sistema Integrado de
Informacién Universitaria Investigacion y Extensidon - SIIU -. Como requisito para realizar del
inicio formal de los proyectos. Dado lo anterior se aclara que esta guia no hace parte de la
normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que orienta los
pasos a seguir en el aplicativo.

2.Contenido

2.1 Requisitos

Para realizar el proceso de configuracion del presupuesto, el proyecto debe estar en estado
Aprobado.

2.2 Usuarios que intervienen

Centro de investigacion y Vicerrectoria de Extensidon o Investigacion: Por medio de la
aplicacion SIIU, se realiza el proceso de configuracién del presupuesto para el proyecto
requerido, como requisito para realizar el inicio formal.

2.3 Proceso de ejecucion del tramite

Ingresar a la aplicacion SIIU: El usuario con rol de centro debe autenticarse en el portal de
la Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opcidon aplicaciones y entre
ellas elegir el SIIU, asi:

a) Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion

VI-GU-26, Version: 01
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Estudiantes Profesores E E i Letra: g ° Contraste: {2p @

NIVERSIDAD & Ingresar v == Esp Sébado, 2 de noviembre 2019
E ANTIOQUIA

Iniciar sesion

E m n Busca lo que necesitas el Enlaces de interés >
Registrarse

Institucional  Estudiar en la UdeA Investi  Ohtener/Recuperar >tar Intemacional Culturay patrimonio Contratacion y convocatorias

Figura 1 _ Ingreso a portal UdeA

b) Saldra la pantalla para iniciar sesién como usuario del portal, ingrese su usuario y
contrasefia y presione clic en el botén CONECTAR.

ST @ Ingresar ~ A Somos UdeA ~ == Esp

— - _

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

io = login = Loglr

Iniciar sesion
Introduzea su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario

*Usuario

*Contrasefia

Figura 2 - Autenticacién en el portal

c) Se abrira una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina, seleccione
Enlaces de interés - Mis aplicaciones

@ voronca ospina ~ R

e < | - I = I

Figura 3- Menu de acceso al Siiu

d) Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
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& Somoe s + | €00
UNIVERSIDAD

S DE ANTIUGE siwercs [l A Y -+ s to que necesita: D

Estudiar en la UdeA Invesf

Inicio > Somos U de A > Empleados > Servicios informaticos > Aplicaciones

Servicios Aplicaciones
informéaticos

Sistemas de informacién

Google Apps

Instructivos

Ayudame

Soluciones UdeA

Licenciamiento de

Figura 4 - Mis aplicaciones _ SIIU

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacidon SIIU Si la ventana no abre
inmediatamente, es necesaria la configuracion de ventanas emergentes en el
navegador y seleccionar la opcién que autorice el SIIU. (Ver instrucciones)

2.4 Ingresar Gestion del presupuesto

La gestion del presupuesto es el proceso de vincular el centro de costos, de ajustar el
presupuesto realizado en la etapa de matricula de proyecto o realizar la conversion de
moneda cuando sea requerido, para acceder a estd opcion ingrese desde Siiu por el menu
<<Tramites presupuestales / Gestion del presupuesto >> ver figura 5

[¥] 51U - Goagle Chrome

8 ayudameZl.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=5IIU

Usuario: sandra.zabals, ver mis roles
Opeion: Inscripcion

UNIVERSIDAD l | 1
DHE ANTHMJLULA

Configuracion Convocatorias  Tramites adminisirativos| Tramites presupuestales | Reportes  Constancias

| Gestion del presupuesto

Figura 5 -Gestion del presupuesto
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El sistema presenta formulario con los filtros de busqueda del proyecto al cual se va a
realizar el proceso de configuracion tal como aparece en la figura 6. Elija el campo por el
cudl desea realizar la busqueda.

Buscar presupuestos

Recuerde que puede filtrar la busqueda por 1 0 mas parametros

Centro -

Palabra clave

RESPONSABLE

(CO)FINANCIADOR

Convocatoria -

Proceso seleccion ~

Estado -

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR n

Figura 6 Filtro de busqueda gestion del presupuesto

Campo Detalle

Centro Seleccione el centro que administra el proyecto

Palabra clave Ingrese palabra clave o cédigo del proyecto

Responsable Seleccione el responsable del proyecto

Cofinanciador Seleccione cofinanciador para el proyecto

Convocatoria Despliegue la lista de convocatorias vigentes y elija

Proceso de Despliegue la lista de procesos de seleccidn vigentes y elija

seleccion

Estado Despliegue la lista de valores del campo estado, recuerde que el
proyecto debe estar en estado Aprobado.

Cuando se decide consultar por el campo responsable figura 7, el sistema solicita la
identificacion del responsable, al presionar buscar trae la informaciéon almacenada en la

VI-GU-26, Version: 01
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ase de datos sobre el responsable del proyecto figura 8 presione clic en la opcion
Seleccionar, finalmente al presionar consultar el sistema le arrojara la consulta de todos los
proyectos del responsable indicado figura 9.

Buscar presupuestos

Recuerde que puede filtrar la bisqueda por 1 o mas parametros

Centro -

Palabra clave

RESPOMSABLE

Figura 7 - Consulta x responsable

€ REGRESAR

Seleccion de persona natural
Identificacién o . UseAR n
43731881 Nombres Apellidos

Resultados(1)

SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO
Identificacion: 437

Direccién
Cl39B#

Correo
sandra.zal

Teléfono
55

Celular

SELECCIONAR

Figura 8 - Consulta por responsable
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Centro
Z Centro De Pruebas - No Aplica Para Proyectos

Palabra clave

RESPONSABLE

SANDRA PATRICIA 2 731881 @

(CO)FINANCIADOR

Convocatoria

Proceso seleccion

Estado -

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR n

Presupuesto
A\ No o si

Proyectos encontrados(9)

Responsable Estado Tipoproyecto  Subtipo proyecto Inicio formal  Presupuesto aprobado ajustado  Acciones
4 201823950  proyecto con conv para pruebas SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO  Enejecucién  Investigacion  Basica v v
4 202255370  proyecto QA moneda SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO  Aprobado Investigacién ~ Basica v g

Figura 9 - Resultado de busqueda

Botones Accidn

n Permite ejecutar la accién de consulta
CONSULTAR

Boton que permite para borrar los criterios definidos
LIMPIAR FILTROS inicialmente.

Seleccione la columna acciones, ubiquese en el registro del proyecto encontrado y presione
los puntos suspensivos, tal como muestra la figura 10.

VI-GU-26, Version: 01
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Presupuesto
Proyectos encontrados(9) A No o si
Responsable Estado Tipo proyecto  Subtipo proyecto Inicio formal  Presupuesto aprobado ajustado | Acciones
4 201823950 proyecto con conv para pruebas SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO  Enejecucion  Investigacion  Basica v v --
4 202255370  proyecto QA moneda SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGD  Aprobado Investigacién  Basica
Ajustar presupuesto aprobado
4 202253593 Proyecto investigacion continuasz  SANDRA PATRICIAZABALAORREGO  Enejecucion  Investigacion  Basica [E]  Verpresupuesto inicial aprobado
[ Configurar gestion del presupuesto
4 201821390  proyecto de prueba Extensién SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO  Aprobado Extension Responsabilidad e Innovacién Social
@ Verproyecto

Figura 10 - Columna acciones

El sistema le despliega menu con las siguientes opciones asi:

Ajustar presupuesto aprobado

Ver presupuesto inicial aprobado

Configurar gestion del presupuesto

Ver proyecto

@ B8

Utilice esta opcién cuando el presupuesto fue
. aprobado, pero tiene ajustes pendientes.
Ajustar presupuesto aprobado También cuando se requiere hacer el ajuste por

cambio de divisa.

Utilice esta opcidn para validar el presupuesto inicial,
tiene las opciones: Datos del proyecto, Datos del
responsable y datos de presupuesto del proyecto en

Ver presupuesto inicial aprobado . S
P P P la pestaiia Ajuste presupuesto inicial aprobado.

4 Configurar gestién del presupuesto Utilice esta opcion para la asignacion del centro de
costos para el proyecto.

Utilice esta opcién para ver de solo lectura la

Ver proyecto
© proy informacién del proyecto.

VI-GU-26, Version: 01
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2.5 Ajustar presupuesto aprobado

Cuando en la aprobacién del proyecto se modifica el fresco aprobado por el CODI, o cuando
se requiere realizar el ajuste por cambio de divisa para moneda local (Peso colombiano), es
necesario realizar este proceso antes de realizar la configuracidn del presupuesto. Una vez
realice la consulta del proyecto, seleccione el registro requerido y en la columna acciones
en el menul que despliega los tres puntos elija la opcidn Ajustar presupuesto aprobado.
(Ver figura 11).

Presupuesto

Proyectos encontradas(1) A No / Si

Tipoproyecto  Subtipo proyecto Inicioformal  Presupuesto aprobado ajustado

+ 2022-56437 prueba QA ADA SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Aprobado Investigacion Basica & A -

Presupuesto

Proyectos encontrados(1) /A No /S

Codigo Proyecto Responsable Estado  Tipo proyecto Subtipo proyecto Inicio formal Presupuesto aprobado ajustado

2022- prueba QA SANDRA PATRICIA A P
Aprobado Investigacion Bésica .
T sea37  ADA ZABALA ORREGO Ajustar presupuesto aprobado

Ver presupuesto inicial aprobado
2] Configurar gestion del presupuesto
®©

© Universidad de Antiogu
Ver proyecto

Figura 11 - Ajustar presupuesto aprobado

Una vez ingrese a la opcién , el sistema por defecto se posiciona en la Pestaifia Ajuste
presupuesto inicial aprobado, valide la informacién de solo lectura que aparece en la
pestafia donde muestra Datos del proyecto, datos del responsable y los datos del
presupuesto, identifique el valor que aparece en el campo Fresco aprobado por
financiador. (Ver figura 12).

VI-GU-26, Version: 01
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érREGRESAR
Ajuste de presupuesto

prueba QA ADA
2022-56437 - Aprobado

©) 2 :

Ajuste presupuesto inicial aprobade (Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado
Datos del proyecto Datos del responsable

Nombre Nombre

prueba QA ADA SANDRA PATRICIA ZABALA

Cadigo Documento de identificacién

2022-56437 43731881

Estado Correo

Aprobado sandra.zabala@udea.edu.co

Proceso de aprobacion Teléfono

Proceso prueba - NO USAR 20/08 5584818

Datos presupuesto del proyecto

Fresco solicitado a financiador:
$1,000.00 COP

Fresco aprobado por financiador:
- $500.00 COP
Fresco de financiador tras ajuste

$1,000.00 COP

SIGUIENTE -

@ Universidad de Antioquia

Figura 12 - Pestaia ajuste presupuesto inicial aprobado

Presione botdn siguiente para continuar, el sistema lo lleva a la Pestaia 2 cofinanciadores.
Esta pestafia es de solo lectura donde muestra los valores de los aportantes en fresco y
especie. (Ver figura 13).

VI-GU-26, Version: 01
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& REGRESAR
Ajuste de presupuesto

prueba QA ADA
2022-56437 - Aprobado

O © 3

Ajuste presupuesto inicial aprobado (Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado

Presupuesto solicitado (COP)  Presupuesto aprobado (COP)

(Co)Financiador Grupo / Dependencia
Fresco Especie Fresco

890980040 - UNIVERSIDAD DE

ANTIOQUIA Cofinanciador 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
890980040 - UNIVERSIDAD DE Z Centro de pruebas - No aplica para .
ANTIOQUIA proyectos Financiader 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00

& ANTERIOR SIGUIENTE =

© Universidad de Antioquia

Figura 13 - Pestafia 2 cofinanciadores

Presione botdn siguiente para continuar, el sistema lo lleva a la pestaiia 3 presupuesto
aprobado ajustado. (Ver figural4).
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Ajuste de presupuesto

prueba QA ADA
2022-56437 - Aprobado

O © O

Ajuste presupuesto inicial aprobado (Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado

AGREGAR RUBRO GUARDAR B CONFIRMAR ~/

VERRESUMEN@®  VER PORCENTAJE A
Tipo de moneda: COP

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
Z Centro de pruebas - No aplica para proyecios Especie Fresco Especie Total
Pasantias
$ 500 $1.000 $500.0 $1,000.0 $1,500.0
Subtotales $500.0 $1,000.0 $500.0 $1,000.0 $1,500.0
& ANTERIOR

© Universidad de Antioguia

Figura 14 - Pestafia 3 - Presupuesto aprobado ajustado

En esta pestaia se realiza el ajuste del presupuesto y permite modificar el valor requerido.
Realice el cambio y presione los botones GUARDAR y CONFIRMAR.

Una vez se presione el botén CONFIRMAR, el sistema genera alerta acerca del presupuesto
inicial del proyecto. Presione botén Aceptar para continuar. (Ver figura 15).
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Alerta

i Esta seguro que desea confirmar los ajustes al presupuesto aprobado?

Si confirma los ajustes realizados, el presupuesto con todos los cambios
que realizd sera el presupuesto aprobado inicial del proyecto. Tras la
confirmacion sélo podra realizar cambios al presupuesto aprobado si

o tramita una solicitud de adicién presupuestal o una solicitud de cambio de
rubro.

Tenga en cuenta que hasta que no confirme el presupuesto aprobado
inicial no podra iniciar la ejecucion del presupuesto.

CANCELAR (% ACEPTAR

Figura 15 - Alerta para confirmar ajustes al presupuesto

El ajuste del presupuesto solo APLICA cuando el monto del presupuesto aprobado el CODI
es diferente (superior o inferior) del registrado por el investigador principal.

2.6 Ver presupuesto ajustado

Estando en el resultado de la consulta anterior. Seleccione la columna acciones sobre el
registro elegido. despliegue los puntos suspensivos y seleccione la opcion Ver
presupuesto inicial aprobado.

Ver presupuesto inicial aprobado

El sistema despliega formulario con tres opciones tal como se observa en la figura 16.

VI-GU-26, Version: 01
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Ajuste de presupuesto

proyecto QA moneda

2022-55370 - Aprobado

0 : 3

Ajuste presupuesto inicial aprobado (Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado

Figura 16 - Menu opcidn Ver presupuesto inicial aprobado

2.6.1 Ajuste presupuesto inicial aprobado Opcion 1

En la primera pestaiia el sistema presenta informacién de los datos del proyecto, datos del
responsable y finalmente datos del presupuesto del proyecto. Tal como muestra la figura

17.
Esta informacidn es de solo lectura
Ajuste de presupuesto
proyecto QA moneda
2022-55370 - Aprobado

Ajuste presupuesto inicial aprobado (Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado
Datos del proyecto Datos del responsable
Nombre MNombre
proyecto QA moneda SANDRA PATRICIA ZABALA
Cadigo Documento de identificacion
2022-55370 43731881
Estado Correo
Aprobado sandra.zabala( 0
Proceso de aprobacion Teléfono
Proceso prueba - NO USAR 20/08 5584818

Datos presupuesto del proyecto Tasadec 4,656.19

o _ COP = 1.00 USD

Fresco solicitado a financiador:

$2,000.00 USD

Fresco aprobado por financiador:

$2,000.00 USD

Fresco de financiador tras ajuste:

$9,312,380.00 COP

Figura 17 - Ajuste presupuesto inicial

VI-GU-26, Version: 01
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“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
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Cofinanciadores opcion 2

El sistema trae la informacion de las columnas de solo lectura tal como se observa en la

figura 18.

Campo

Valor

(Co)Financiador

El sistema muestra los (co) financiadores del proyecto

Grupo/Dependencia

Grupo e instancia administrativa que gestiona el proyecto

Tipo

Clasificacion financiador o cofinanciador

Presupuesto solicitado | e Fresco ~ )
. Informacién de los valores asignados
e Especie
Presupuesto solicitado | e Fresco — :
. Informacion de los valores asignados
e Especie

O

Ajuste presupuesto inicial aprobado

(Co)Financiador

890980040 - UNIVERSIDAD DE

Grupo / Dependencia

ANTIOQUIA Cofinanciador 0.00 0.00 0.00 0.00
890980040 - UNIVERSIDAD DE Z Centro de pruebas - Mo aplica para N .
ANTIOQUIA proyectos Financiador ~ 2,000.00 0.00 9,312,380.00 0.00

& ANTERIOR SIGUIENTE =

Ajuste de presupuesto

proyecto QA moneda

2022-55370 - Aprobado

O :

(Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado

Presupuesto solicitado (USD)

Presupuesto aprobado (COP)

VI-GU-26, Version: 01

Figura 18- Informacién de valores x (Co) financiador
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2.6.3 Presupuesto aprobado ajustado opcion 3

En esta pestafia se observa de solo lectura los siguientes campos:

Tipo de moneda: Aparece la moneda seleccionada para el presupuesto del proyecto. Otros
campos que se muestran en la figura 19 del presupuesto aprobado y ajustado son:

Campo Detalle

Rubro Muestra los rubros definidos para el proyecto

Cofinanciador Indica los (co)financiadores del proyecto

Valor fresco o especie Muestra el valor(s) del presupuesto ingresado desde
la matricula del proyecto

Subtotales Muestra la sumatoria de los rubros

Total Sumatoria total de los rubros

*Los campos de subtotales se presentan en la ultima linea del cuadro.

Ajuste de presupuesto

proyecto QA moneda

2022-55370 - Aprobado

O O O,

Ajuste presupuesto inicial aprobado (Co)financiadores P p aprobado aj

A,

B Ampliar VER PORCENTAJE A

Tipo de moneda: USD

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
Z Centro de pruebas - Mo aplica para proyectos Especie Fresco Especie Total
Apoyo al estudiante de Maestria $9,312,380.0 300 §9,312,380.0 50.0 $9,312,380.0
Subtotales $9,312,380.0 50.0 $9,312,380.0 $0.0 $9,312,380.0

¢ ANTERIOR

@ Universidad de Antioguia

Figura 19- Presupuesto aprobado ajustado Opcién3

VI-GU-26, Version: 01
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botén Ver porcentaje permite mostrar la informacién representada de forma
porcentual. (Ver figura 20 ).

VER PORCENTAJE A

Ajuste de presupuesto

proyecto QA moneda

2022-55370 - Aprobado

©

Ajuste presupuesto inicial aprobado

<)

(Co)financiadores

O

aprobado ajustadk

o

@ Reducir | VERPORCENTAJE A7
Tipo de moneda: USD

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Subtotal
L Z Centro de pruebas - No apl
entro de pruebas - No aplica para . .
proyectos % Especie Fresco % Especie Total
Apoyo al estudiante de Maestria | $9,312,380.0 100.0% $0.0 $9,312,380.0 100.0% $0.0 $9,312,380.0
Subtotales $9,312,380.0 100.0% $0.0 £$9,312,380.0 100.0% 50.0 $9,312,380.0

€ ANTERIOR

© Universidad de Antioguia

Figura 20 - Porcentaje por rubro

2.7 Configurar gestion del presupuesto

Seleccione la opcion desde la columna Acciones/ configurar gestion del presupuesto, tal
como muestra la figura 21.

Presupuesto

Proyectos encontrados(1)

AN o si

Cadigo Proyects Responsable Estado Tipo proyecto Subtipo proyecto Inicio formal Presupuesto aprobado ajustado

+ 2023-59018 Prueba proyecto JI convocatoria SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Aprobado Investigacion

Bésica A

Ajustar presupuesto aprobado

[E Verpresupuesto inicial aprobado

t [ Configurar gestién del presupuesto

@

© Universidad de Antiogquia

Ver proyecto

Figura 21- Seleccione opcidn configurar gestion del presupuesto

VI-GU-26, Version: 01
<La impresidn o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
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Configurar gestidn del presupuesto

Una vez se selecciona la opcion configurar gestion del presupuesto, el sistema despliega
formulario que podriamos interpretar en 3 partes, tal como aparece en la figura 22.

pap—

@ Universidad de Anticquia

Figura 22 -Configurar gestion del presupuesto

Primera parte: Contiene la informacién general del proyecto. (Ver figura 23):

e Datos del proyecto: En la primera parte contiene los datos del proyecto donde se
encuentra nombre, cédigo y estado

e Convocatoria y proceso de seleccidon: contiene informacidn en los campos:
convocatoria, proceso de selecciéon y modalidad de financiacién.

& REGRESAR GUARDAR n

Datos del proyecto Convocatoria y proceso de seleccion

Nombre: proyecto QA moneda Convocatoria: 1910 - Corwocatoria prueba nombre completo - NO
Codigo: 2022-55370 USAR 20/08

Estado: Aprobado Proceso de seleccion: Proceso prueba - NO USAR 20/08

Modalidad de financiacién: Modalidad 1- PRUEBA -
1

Figura 23 - Informacién general del proyecto

En la segunda parte muestra el cofinanciador, grupo, centro de investigacién asociado , el
tipo si es financiador o cofinanciador , estos datos son de solo lectura

VI-GU-26, Version: 01
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ncontrara también el campo Centro de costos con lista desplegable, seleccione el centro
de costos que administra el proyecto, ( ver figura 24).

(Co)Financiador Grupo / Dependencia Tipo Centro de costos
890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos Financiador 10410022 ‘
890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Cofinanciador

Total (todos los periodos)

Figura 24 - Seleccionar centro de costos

Tercera y ultima parte de la ventana valide los valores de los rubros los cuales deben estar
en modo solo lectura tal como aparece en la figura 25.

Disponible Administrade por tercero Reservado + Legalizado
9,312,380.00 9,312,380.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
9,312,380.00 9,312,380.00 0.00 0.00

Figura 25 - Valores de los rubros

Una vez tenga el centro de costos seleccionado, presione el botén GUARDAR

/ Los cambios fueron guardados con éxito
GUARDAR

El sistema presenta un mensaje de confirmacién de la configuracion del presupuesto. Ya
puede realizar el inicio formal de los proyectos.

VI-GU-26, Version: 01
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3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién.

Elaboro:

Sandra Patricia Zabala Orrego Reviso: Aprobé:
Contratista Julio César Garcia Castrillon Gloria Valencia Bustamante
Lina Maria Ospina Pérez Analista de Procesos Asistente
Profesional Divisidén de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Vicerrectoria Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
04-JUL-2024 09-JUL-2024 12-JUL-2024
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