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GUIA PARA LA HOMOLOGACION DE COMPROMISOS
EN EL SIIU

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a los usuarios con rol de
investigador principal del Sistema de Informacidn para la Investigacion Universitaria — SIIU.
En la creacién de solicitudes administrativas. Dado lo anterior se aclara que esta guia no
hace parte de la normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta
gue indica paso a paso que se debe seguir

2. Contenido

2.1 Requisitos para crear solicitud

= Tener a mano el cédigo del SIIU del proyecto que obtuvo al momento de realizar la
matricula.

= E|l usuario con rol de investigador debe tener acceso a la opcién para crear
solicitudes administrativas.

2.2 Usuarios que intervienen en el proceso.

= Usuario Investigador: Investigador Principal o responsable del Proyecto, es quien
realiza la solicitud y la envia a través del SIIU.

= Usuario administrador de centro de investigacion: Jefe del Centro de Investigacién
del proyecto, es quien revisa, AVALA y APLICA la solicitud, segun las
recomendaciones del Comité Técnico del Centro, adicional genera la adenda
correspondiente para la solicitud.

= Usuario Vicerrectoria: Es el encargado de APROBAR las solicitudes en el SIIU para
gue sus cambios se vean reflejados en los proyectos.

2.3 Ingreso al SIIU

Investigador principal o responsable del proyecto debe autenticarse en el portal de la
Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre

ellas elegir el SIIU, asi:
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Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

Qa @ F

ESTUDIANTES ~ PROFESORES  EGRESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS

gg?’#ﬁ%gﬁ{k ENLACES DE INTERES & INGRESAR

Iniciar sesién

ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR Raglekene

Obtenar/Recuperar

Figura 1 - Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefa, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botén CONECTAR.

(Ver figura 2).

[P S—————— T~ — O corte @

Viernes, 5 de mayo 2023

5 UNIVERSIDAD Ingresar ¥ == ESp v

* ./ DE ANTIOQUIA
Siguenos Buses I que necssitas -]

Acerca de la UdeA Estudiar en laUdeA Docencia Investigacion Extension  Culturay patrimonio  Bienestar  Unidades académicas

Inicio > iogin

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y conirasefia para autenticarse en el Portal Universitario.

*Usuario

*Contrasefia

No soy un robot

Figura 2 - Conectar al portal

Presione clic en la opcidn Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de
interés ->Mis aplicaciones. (Ver figura 3).
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Enlaces

Busca lo que necesitas. A Enlaces de interés >

— - =l
ncia Investigacion Extension  Culturay patrimonie  Bienestar  Unidades académicas

M Estudia un pregrado
: y servicios en linea = Mis apiicaciones > Mis splicaciones
Estudia un posgrado

Ude@ educacién virtual

F Oferta de educacion continua

G L

Formacion en lengua extranjera

Sestion y Servicios Gestién Informatica y
Jrganizacion logisticos y de Financiera telecomunicaciones
Infraestructura

Presencia Universitaria en las regiones

- - -

Sistema de Bibliotecas
UdeA con los nifios

Programa de Salud

Aplicaciones para sandra.zabala

Escuela de Gobiemo y Politicas
publicas
=

PLAN REP CORREOS SICOMER

I I [l Consultas y elecciones

52 Actualidad juridica
siv STRATEGOS

=2 Mis aplicaciones
io con la Universidad o iz CIS. perderss el acosso a lss splicaciones y deberis ramitar de nusvo ls
&

tar vinculado(a).
25 comunicarte con |s depandencia lider pars que te asigne el permiss requeride. % Agenda de eventos

;
r

% Agremiaciones y asociaciones

5 listada, enira en contacio can

Figura 3 - Enlaces de interés

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU.(Ver
figura4).

Mis aplicaciones

Aplicaciones para sandra.zabala

OMBASE PLAN+ REP CORREOS SICOMER

» »

SIGIF s STRATEGOS

Figura 4 - Seleccione SIIU

Se abre una nueva ventana con la aplicacidon SlIU. Si la ventana no abre inmediatamente,
es necesaria la configuracién de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la
opcioén que autorice el SIIU.

Se abre una nueva ventana con la aplicacion SIIU en la que podra iniciar el registro del
estudiante. Si la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la configuracién de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcién que autorice el SIIU.
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2.4 Tramites administrativos

Una vez se encuentre en SIIU ingrese por la opcidon Tramites administrativos/ Nueva
solicitud o novedad. (Ver figura 5).

= Solicitud: Son los cambios que se pueden realizar a un proyecto en: Tiempo,
presupuesto, participante o compromisos, el cual ha sido aprobado por su
(co)financiador interno es decir pertenece a la Universidad de Antioquia.

= Novedad: Son los cambios que se pueden realizar a un proyecto en: Tiempo,
presupuesto, participante o compromisos, el cual ha sido aprobado por su
(co)financiador externo a la Universidad de Antioquia.

10~ Google Chrome

Guia para la homologacion de compromisos en el SIIU

ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=5I1U

Usuario: sandra.zabala, ver mis roles
Opciodn: -

Sl

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

'

nfiguracion Convocatorias| Tramites administrativos ||Tramites presupuestales Reportes Constancias

Nueva solicitud o Novedad

Seguimiento proyectos
Seguimiento mis proyectos

Seguimiento solicitudes y Novedades

Gestion de compromisos
Firma del coordinador

Esta pagina ha sido disefiada para una resolucién minima de 800x600 pixeles.

Figura 5 - Nueva solicitud o novedad

El sistema presenta un formulario para realizar el filtro de busqueda con los siguientes
campos:

VI-GU-21, Version: 01

<La impresién o copia digital de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>




Guia para la homologacion de compromisos en el SIIU

Campo Detalle
Centro administrativo Campo obligatorio, seleccione de la lista desplegable el
centro al que pertenece el proyecto
Nivel Lista desplegable con las opciones
Macroproyecto
subproyecto
proyecto
Clase de proyecto Lista desplegable con las opciones
Proyecto
Proyecto asociado a macroproyecto
Cddigo de proyecto Ingrese el cddigo del proyecto
Palabras Clave Ingrese palabras clave del proyecto
Tipo de Proyecto Lista desplegable con las opciones
Investigacion
Extension
Posgrados
Nit del financiador Ingrese el nit del financiador del proyecto
Estado Lista desplegable con los estados del proyecto
Botdn Consultar Presione botén una vez defina el criterio de busqueda
Botdn Limpiar Presione botdn si desea borrar criterio de busqueda

Para el filtro de busqueda en el campo Centro seleccione el Centro de Investigacion del
proyecto, en el campo cdédigo del proyecto indique el proyecto que desea realizar el
tramite, (Ver figura 6). En el campo Estado seleccione la opcion Aprobado o En ejecucion
segln se requiera realizar la solicitud, presione botén Consultar. (Ver figura 7).

¥ Nueva Solicitud o Novedad

%Busqueda de proyectos para realizar acciones sobre uno en particular

Cenlro adminisirativa™ Nivel Clase de proyecta
Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos v —Seleccione— v —~Seleccione-- v
Codigo proyecto Palabras clave Tipa de proyecio
(50593 ] —Seleccione- v
Nit del financiador Estada
—Seleccione— v

, Listado de proyectos.

Figura 6 - Consulta por cédigo del proyecto
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Usuario: sandra.zabala, ver mis roles
Opcidn: Nueva solicitud o Novedad

SIHHU

VERSIDAD Inv » t )
DE ANTIOQUIA

Configuracién Cor Tramites i i Tramites presupuestales Reportes Constancias

‘w Nueva Solicitud o Novedad

& Busqueda de proyectos para realizar acciones sobre uno en particular

Centro administrativo” Nivel Clase de proyecto
Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos v | ~Seleccione-- v
Cédigo proyecto Palabras clave Tipo de proyecto

--Seleccione-- v

Nit del financiador Estado

En ejecucion v
, Listado de proyectos

Volver a la pagina principal

Figura 7 - Filtro de busqueda

El sistema trae como resultado informacién en las siguientes columnas (Ver figura 8).

Convocatoria/
Proceso de Responsable
Seleccién

Proyecto
vinculado

IP o Tipo
Coordinador  Proyecto

Coédigo Proyecto Nivel

Estado Acciones

m Sl

Figura 8 - Resultado de busqueda

La columna acciones presenta los siguientes iconos que le permite tener acceso directo a
informacion del proyecto.

Icono | Detalle Icono Detalle
Ver participante @ | Ver Detalle
& Lk-&
lll Ver etapas N Ver compromisos
.'-—-'

El sistema trae la consulta de todos los proyectos de acuerdo con el filtro de busqueda
indicado previamente, seleccione el proyecto al cual desea realizarle la solicitud del tramite
administrativo. (Ver figura 9).
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, Mueva Solicitud o Novedad

= Cambio Rubro [Ji Adicion Presupuestal + Cambio en Participante B Piazo para entrega de Compromisos J||B Homologacion de Gompromisos || @ Historial de Solicitudes

Codigo Proyecto Nivel  Proyecto vinculado cm"“";{'_::f:‘“’ de Responsable IP o Coordinador Tipo Proyecto Estado Acciones
2018.244p0 | FrOYeCOasotiadon o, 201624511 - Proceso Seleccion SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Natalia Galezo Sema Investigacion - Basica En ejecucion

WP macroproyecto 522 Proyeclos Inscritos

2022- Proyecto investigacion o, Convocalorna prueba - NO . - - Bk . '.ll

Q5 | Proecto e SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Sandra Patricia Zabala Orrego Investigacitn - Bésica En ejecucin i
. Primer Prayecto

2018-23850 ;rf;':e;“;;“"“ Proyecta Vicerrectoria de SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Nataliz Galezo Sema Investigacién - Basica En ejecucién

Investigacion
M| o |4 P M
Volver a la pagina principal

Figura 9 - Resultado de busqueda

El sistema muestra una barra de iconos que corresponde a las solicitudes administrativas
gue se pueden realizar.

[ Prorooa J= Cantr s [ Ao resuuestel [ Concolaoen | = Camisoen Partcpante ] s

uspension | Plazo para entrega de Compromisos | B Homologacion de Compromisos | @ Historial de Solicitudes

Solicitud Detalle

Permite realizar prorroga a proyectos para
Prorroga I P & proy P

iniciar o para postergar la fecha de
finalizacion.

& Cambio Rubro Permite hacer cambios al valor de los rubros,
crear subrubro

™ Adicion Presupuestal Permite adicionar presupuesto al proyecto

por parte del aportante

Permite cancelar el proyecto, esta opcién esta
inhabilitada

Permite realizar cambio en los participantes
del proyecto

Esta opcidén se encuentra inhabilitada

> Cancelacion

7 Cambio en Participante

Il Suspension

B Plazo para entrega de Compromisas Permite solicitar plazo para entregar los
compromisos

Permite cambiar los compromisos

E Homologacion de Compromisos

© Historial de Solicitudes Permite ver el histérico de las solicitudes de
un proyecto
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2.5 Solicitud Homologacion de compromisos

E Homologacion de Compromisos o ] ] ]
Esta solicitud permite cambiar un compromiso por

otro, para realizar la solicitud homologacién de compromisos el proyecto debe estar en
estado en Ejecucion. Realice el filtro de busqueda para el proyecto seleccione el Centro de
Investigacion, el cddigo del proyecto y el estado del proyecto En Ejecucion. (Ver figura 10).

W Nueva Solicitud o Novedad
4/ Busqueda de proyectos para realizar acciones sobre uno en particular
Centro administrativo” Nivel Clase de proyecio
Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos v --Seleccione-- v --Seleccione=- w
(o090 proyecio Palabras clave Tipo de proyecio
2023-60113 --Seleccione-- v
Nit del financiador Estado
[ En ejecucion v]
, Listado de proyectos

Figura 10 - Proyecto en ejecucion

Una vez realizado el filtro de busqueda, el sistema trae la consulta de todos los proyectos,
seleccione el proyecto al cudl desea realizarle la solicitud, de la barra de iconos presione el
boton Homologacion de compromisos. (Ver figura 11).

= Homologacion de Compromisos

, Mueva Solicitud o Novedad

w Listado de proyectos.

= Gambio Rubro i Adicion Presupuestal . Cambio en Participante B Plazo para entrega de Gompromes e O Historial de S es
Hivel G

vinculado Responsable IP o Coordinador Tipo Proyecto

0233:1 proyecta prucba Proyecto Prueba DS_NO USAR SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Sandra Patricia Zabala Grrego Investigacion - Basica
[CSa)

Figura 11 -Homologaciéon de compromisos

El sistema abre formulario con la informacién de los Compromisos del proyecto de acuerdo
con los términos de referencia de la convocatoria con la fecha estimada de cumplimiento
(Ver figura 12).
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Homologacién de Compromisos

Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos

Nomero Solictud 23724 Fecha Soictud  Viernes, 11 de Agosto de 2023 - 15:43:57

Compromise

Realizar una (1) actividad piblica con regisiro audiovisual y con posterior edicién en formato de
20 mi rpretacion a una lengua de sefas o con fraduccion a una lengua ancestral,
que muestre el proceso de ejecucion del proyecto con a participacién de la comunidad. La

[ = | actividad puede ser grabada de manera presencial, al intenior de las comunidades, o virtual. EI
objelive serd generar memofia del encuentro, s IMPacto y 3 Manera coma se vincularon las
comunidades a su desarralla, y propiciar, luege, mediante la circulacién del registro
audiovisual, el didlogo entre los diferentes proyectos aprobados.

Comentario

¥ Solicitud de Homologacién de Compromisos : 2023-60113 - proyecto prueba cadi2

Fecha Estimada

14-jul-2024

Figura 12 - Compromisos obligatorios

Presione el icono + para agregar el nuevo compromiso

Homologacion de Compromisos

260t 2023

2602023

Compromiso Seleccionsdo:

on campos marcana san ] o celigalonos

Figura 13 - Agregar compromisos

2.6 Agregar Compromiso

El sistema abre nuevo formulario Seleccione los campos

con las listas desplegables alli
encontrard dimensiones, clasificaciéon y tipo de producto, asigne puntos al compromiso,
inserte la descripcion al nuevo producto y presione Agregar. (Ver figura 14 y figura 15) En la

tabla adjunta encontrard cada una de las opciones que se encuentran disponibles.
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Homologacion de Compromisos

, Solicitud de Homologacion de Compromisos : 2022-53593 - Proyecto investigacion continua sz

W Agregar Nuevo Compromiso

Compromiso seleccionado: Compromiso 2 - Prueba

(-!"Ayu da
Seleccione Dimensiones:™ Seleccione clasiﬂcacién:i Seleccicne Tipo de Producto:* I -—-seleccione-- A
| —-seleccione-- v |

; : Generacion de Nuevo Conocimiento
| —seleccione— v | Produccién técnica y tecnoldgica
' Apropiacion social del conocimiento
Formacion de Recursos Humanos

Puntos: | | Descripcion nuevo Producto*

& ro

Figura 14 - Agregar compromiso detalle
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Homologacion de Compromisos

» Solicitud de Homologacion de Compromisos : 2022-53593 - Proyecto investigacidn continua sz

W Agregar Nuevo Compromiso

Compromiso seleccionado: Compromiso 2 - Prueba

@Ayuda

Seleccione Dimensiones™ Seleccione clasificacion:* Seleccione Tipo de Producto: | Generacion de Nuevo Conocimiento v

g v)

| Articulos v |

Puntos: |10— Descripcic'm nuevo Producto:™
Homologaﬂ

& o

Figura 15 - Agregar compromiso detallado
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| —-seleccione-- v

Dimensiones Clasificacion Tipo Producto
Top

Articulos

Libros

Capitulo de libro
Obras artisticas
Variedades Vegetales y/o Animales
Patentes
Articulos

Libros

Capitulo de libro
Obras artisticas
Patentes

Generacion de Nuevo
Conocimiento

Articulos

Libros

Capitulo de libro
Obras artisticas

1 Articulos
Libros
Capitulo de libro

Presentacion de ponencias en eventos internacionales

Top Produccion Técnica y/o Tecnoldgica

Normas y regulaciones

Produccion técnica 'y
tecnoldgica

Produccién Técnica y/o Tecnoldgica
Normas y regulaciones

Produccion Técnica y/o Tecnoldgica

Espacios de formacion cientifica
Generacion de contenidos divulgativos
Proyectos con participacién ciudadana
Espacios de formacion cientifica
Generacion de contenidos divulgativos
Proyectos con participacién ciudadana

Apropiacion social del
conocimiento

Espacios de formacion cientifica
Generacion de contenidos divulgativos
Proyectos con participacién ciudadana
Estudiantes de Doctorado

Top

| e Estudiantes de Maestria o especializacion médico-
Formacion de Recursos quirtrgica

Humanos e Jovenes Investigadores Colciencias

| e Estudiantes de Pregrado
e Jovenes Investigadores UdeA

Figura 16 - Listas desplegables
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Observe que el compromiso se agrega en la seccién compromiso seleccionado. (Ver
figural?7).

Homologacién de Compromisos
w Solicitud de Homologacion de Compromisos : 2022 53593 - Proyecto nvestigacidn continua sz

Z Canro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Cantro de pruebas - No aplica para proyectos
Nomero Solictud 23430 Facha Soficitug  Martes, 1 de Agosto de 2023 - 15:10:13

Compromisa Comentario Fecha Estimada
| o] Compromiso 2 - Prueba 26-a6r-2023
[ = | Compromiso 1-Prusba 26-3br-2023
Compromiso Seleccionado:
Compromiso Comentario Fecha Estimada
Compromiso 2 - Prueds %3203 X
Homalogar por:

por taver agregue el nuevo compromso cango ci en el +*

Justificacion

Figura 17 - Compromiso seleccionado

Puede eliminar el compromiso seleccionado o el compromiso a homologar presionando el
icono X. (Ver figura 18).

Homologacién de Compromisos

w Solicitud de Homologacin de Compromisos : 2122.53593 - Proyecto invest

Z Cantro de prusbas - No apica para proyactos - Z Centra de prusbas - No apica para proyectos
Nimero Solicitud 23428 Fecha Salicitud

Compromisa Comontario Fecha Estimada.
= L) Compromiso2-Frusba 26-abr-2023
= Compromiso 1 - Prusba 26-abr-2023
Compromiso Seleccionado:
Compromiso Comentario Fecha Estimada
Campromiso 2 - Prusba 26-3br-2023 x
Homologar por:

e tavor agrogue s owso compuoemng oango o en o -

Clasificacion

Compromn | Gansracién ds Musvo Canocimiento Top Articulos 1 R X

Justificacén

Figura 18 - Eliminar compromiso a homologar
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2.7 Condiciones formales

Una vez haya guardado la informacion general para la solicitud dirijase a la pestafia
Condiciones formales. En esta pestafa el SIIU, presione el botéon Guardar y pase a la
siguiente pestafia Documento soporte. (Ver figura 19.)

Guia para la homologacion de compromisos en el SIIU

Condiciones Formales
"W Verificacion condiciones formales : 2018-23971 - Proyecto asociado a MP
Numera Solicitud 8179 Fecha Solicitud Martes, 1 de Agosto de 2023 - 15:48:11
(/A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimients
Condicion Formal Verificado Cumplimiento Observaciones
M o« 4 LN 201 |

Figura 19 - Pestafia condiciones formales

2.8 Pestana Documento Soporte

En esta pestafia puede adjuntar los documentos de soporte que requiera. Para adjuntarlo

presione el boton + Agregar que encontrard al lado derecho de la pantalla.

TENGA EN CUENTA ...

El nombre del archivo a adjuntar debe ser corto, no exceder
30 caracteres, sin tildes o caracteres especiales y sin
mayuscula sostenida. No repita el nombre del documento.

El sistema abre una ventana, en la que podra ingresar los detalles del documento adjunto
como son: Nombre del documento, emisor, fecha de emisidon, Niumero y descripcién. Una
vez se ingresen todos los campos obligatorios se procede a adjuntar el documento de
soporte, presione el botdn “Seleccionar Archivo”.

Elija el archivo que desea adjuntar desde su ordenador, presione “Cargar Archivo” (Ver
figura 20).
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Adjuntar Documento
Archivos Anexos

(‘Vﬂelacme los documentos que desea adjuntar para dar soporte a esta solicitud

Documento*

(

Tipor Emisor

| ~seleccione-- v ( |
Fecha de emisién® MNimero

I ]
Descripcidn

Archiva

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
Subir archivo

T5% Campos MBrchass con 7] SO

3 ervr | careor

Figura 20 - Pestaia Adjuntar documento

Diligencie la informacion requerida en el formulario presione botén GUARDAR, el sistema
le mostrard un mensaje de almacenamiento exitoso, el sistema le trae un resumen con el
documento(s) adjunto(s). (Ver figura 21).

Configuracién Com i Tramites admii ativos Tramites presupuestales Reportes Constancias

Adjuntar Documento

por tavor agregue el documento que desea adjuntar dando clicen el +*

Descargar Nombre Archivo Fecha Creacién Funcionario [ ]

__‘; Agregar actividad png 01-ago-2023 43731881 - SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO
L AR BAR | L NN 20 |

Cargar Archivos

Figura 21 - Resumen documentos adjuntos

VI-GU-21, Version: 01

<La impresion o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 16




UNIVERSIDAD
< DE ANTIOQUIA

Guia para la homologacion de compromisos en el SIIU
2.9 Enviar solicitud

Presione el boton ENVIAR para que la solicitud sea enviada al Centro de Investigacidn quien

se encarga de revisar y gestionar la solicitud, la solicitud queda en estado Pendiente de
Aval.

Nota: Si el acta de inicio fue firmada por el Coordinador del grupo, la solicitud una vez sea
enviada por el investigador principal, se encontrara en estado Pendiente de firma, para
que el coordinador pueda ingresar al sistema y proceder a gestionarla.

En caso contrario llegara directamente al Centro de Investigacidn en estado Pendiente de
Aval para gestionar la solicitud y entregar el aval correspondiente.

Al presionar la opcidon ENVIAR. El sistema mostrara un mensaje de confirmacién en la parte
superior de la ventana, notificando que se ha enviado exitosamente. (Ver figura 22).

Adjuntar Documento

L&Fﬂr favor agregue el documenta que desea adjuntar dando clic en el +*

Descargar Nombre Archivo Fecha Creacion Funcionario u
; Agregar actividad.png 01-ago-2023 43731881 - SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO
H 4 P

Cargar Archivos

Figura 22 - Enviar solicitud administrativa

2.10 Editar Solicitud

Antes de enviar la solicitud administrativa se puede editar la solicitud cuando se cierra el
sistema por inactividad o cuando es necesario terminar la solicitud en otro momento.
Ingrese por la opcion Tramites administrativos / Seguimiento Solicitudes y novedades.
(Ver figura 23).
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<La impresién o copia digital de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 17



Guia para la homologacion de compromisos en el SIIU

[ silu - Google Chrome

& ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SllU
Usuario: sandra.zabala, ver mis roles

UNIVERSIDAD Ll ’ -
DE ANTIOQUIA

Configuracion Convocatorias | Tramites administrativos | Tramites presupuestales Reportes Constancias

Nueva solicitud o Novedad
Seguimiento proyectos

Seguimiento mis proyectos

Seguimiento solicitudes y Novedades

Gestion de compromisos

Firma del coordinador

Figura 23 - Editar solicitud

El sistema abre formulario llamado seguimiento a solicitudes y novedades con los campos
(Ver figura 24).

Detalle
Seleccione el centro al que pertenece el proyecto
Seleccione la solicitud administrativa a editar

Campo
Centro administrativo
Tipo de tramite

Tipo Solicitud Selecciones si es Interna o Novedad

Estado Seleccione estado En edicion (Antes de Enviar a centro)
Cédigo o nombre del Ingrese el cddigo o nombre del proyecto que desea editar la
proyecto solicitud administrativa

Rango de fecha inicial

Seleccione el rango de fecha inicial de creacion

Rango de fecha final

Seleccione el rango de fecha final

VI-GU-21, Version: 01
<La impresién o copia digital de este documento se considera
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W Seguimiento a Solicitudes y Novedades

i) S, e . .
Q/ Blisqueda de solicitudes o novedades para realizar acciones sobre ellas
Centro administrativo”

[ Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos V]

Tipo tramite * Tipo Solicitud Cadigo o Nombre del Proyecto
[ Homologacién de Compromisos Vl [ --Seleccione-- Vl [ ]
Estado* Rango fecha inicial Rango fecha final

, Listado de solicitudes o novedades

Volver a la pagina principal

Figura 24 - Filtro de busqueda Editar

Seleccione el proyecto a editar, valide que el estado esta En Edicidn, presione el icono del
lapiz del campo acciones y continue con el registro hasta terminar.

Configuracién Convocatorias Tramites administrativos  Tramites presupuestales Reportes Constancias

= " a Solicitudes y N

w Listado de solicitudes o novedades

Convocatoria o proceso de
seleccion

Fecha en
Tramite

Proyecto Tipo tramite

Tipo Solicitud Responsable

Grupo Acciones

SANDRA
2018-23971-Proyecto Proceso Seleccion Proyectos 01-feb- PATRICLA

8179 Gsociado a MP Inscritos 2019 | homologacionCompromiso | NOAPLICA | Zup,) 5 [
ORREGO

LARE BRK | P » N

Volver a la pagina principal

Figura 25 - Editar solicitud administrativa

3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién.

Elaboré: Revisé: Aprobé:
Sandra Patricia Zabala Orrego Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Contratista Analista de Procesos Asistente
Vicerrectoria Investigacién Division de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 29-ABR-2024 29-ABR-2024
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