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Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

GUIA PARA LA SOLICITUD DE CAMBIO DE
PARTICIPANTE EN EL SlIU

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a los usuarios con rol de
investigador principal para el Sistema de Informacion para la Investigaciéon Universitaria —
SIIU. Creacidn de solicitudes administrativas. Dado lo anterior se aclara que esta guia no
hace parte de la normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta
gue orienta el paso a paso que se debe seguir.

2. Contenido

2.1 Requisitos para crear solicitud cambio de participante.

e Para realizar la solicitud de cambio de participante, el proyecto debe encontrarse
en estado “Aprobado o En ejecucion”

e El usuario con rol de investigador debe tener acceso a la opcion para crear
solicitudes administrativas.

e Antes de solicitar un ingreso o retiro de participantes, se debe verificar si existe
alguna norma o requisito contemplado en los términos de referencia que rijan para
el proyecto.

2.2 Usuarios que intervienen en el proceso.

e Usuario Investigador: Investigador Principal o responsable del Proyecto, quien
realiza la solicitud.

e Usuario administrador de centro de investigacion: Jefe del Centro de investigacion
del proyecto, quien REVISA, AVALA, APLICA y genera las adendas de la solicitud,
segun las recomendaciones del Comité Técnico del Centro.

e Usuario Vicerrectoria: Es el encargado de APROBAR las solicitudes en el SIIU para
gue sus cambios se vean reflejados en los proyectos
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Investigador principal o responsable del proyecto debe autenticarse en el portal de la

Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre
ellas elegir el SIIU, asi:

Ingresa al
encabezado

ESTUDIANTES  PROFESORES

ACERCA DE LA UDEA

portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

Q

EGRESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS

" DEANTIOQUIA

Iniciar sesion

Regitrarse

ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR

Oblener/Recuperar

Figura 1 - Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contraseia, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botén CONECTAR.

(Ver figura 2)

[ ———— T — ] ©Q Conteste: @ &

Visrnes, 5 de mayo 2023

= UNIVERSIDAD @ Ingresar ¥ = ESp v

. DE ANTIOQUIA
Siguenos Busca fo que necesitas yl

Acerca de la UdeA Estudiar en la UdeA Docencia Investigacion Extension Culturay patrimonioc  Bienestar Unidades académicas

Presione clic

Inicio > login

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y confrasefia para autenticarse en &l Portal Universitario.

*Usuario:

*Contrasefia

™~

No soy un robot =

reCAPTCHA
Coneclar >

Figura 2 - Conectar al portal

en la opcidn Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de

interés >Mis aplicaciones. (Ver figura 3).
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Enlaces

Busca lo que necesitas. ¥l Enlaces de interés >

ncia Investigacion Extension  Culturay patrimonie  Bienestar  Unidades academicas
m Estudia un pregrado

83 Intemacional

: y servicios en linea = Mis aplicaciones > Mis eplicaciones
Estudia un posgrado

Ude@ educacién virtual

F Oferta de educacion continua

G L

Formacion en lengua extranjera

Sestion y Servicios Gestién Informatica y
Jrganizacion logisticos y de Financiera telecomunicaciones
Infraestructura

Presencia Universitaria en las regiones

- - -

Sistema de Bibliotecas
UdeA con los nifios

Programa de Salud
Aplicaciones para sandra.zabala
Escuela de Gobiemo y Politicas
publicas
PLAN+ REP CORREQS SICOMER
I l [l Consultas y elecciones
Actualidad juridica

=
siu STRATEGOS

;
r

[ Mis aplicaciones

Sl con 2 Universidad o Iz CIS, perderds 2| acoesc 2 las sclicacionss v deberds ramitar de nusvo |z
tar vinculado(a).
25 comunicarte con |s depandencia lider pars que te asigne el permiss requeride. % Agenda de evenios

% Agremiaciones y asociaciones
s listada, entra en contacto con.

Figura 3 - Enlaces de interés

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU.(Ver figura 4).

Mis aplicaciones

Aplicaciones para sandra.zabala

A R »

ONBASE REF CORREOS SICOMER

» N N

SIGIP ShU STRATEGOS

Figura 4 - Seleccione SIlU

Se abre una nueva ventana con la aplicacién SIIU. Si la ventana no abre inmediatamente, es
necesaria la configuraciéon de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcién
gue autorice el SIIU.

2.3 Tramites administrativos

Una vez se encuentre en SlIU ingrese por la opcion Tramites administrativos/ Nueva
solicitud o novedad. (Ver figura 5).
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e Solicitud: Son los cambios que se pueden realizar a un proyecto en: Tiempo,
presupuesto, participante o compromisos, el cual ha sido aprobado por su
(co)financiador responsable interno es decir pertenece a la Universidad de

Antioquia.

e Novedad: Son los cambios que se pueden realizar a un proyecto en: Tiempo,
presupuesto, participante o compromisos, el cual ha sido aprobado por su
(co)financiador responsable externo a la Universidad de Antioquia.

1U=Google Uhrome

ayudame?2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIlU

i Usuario: sandra.zabala, ver mis roles
é,;’\'ib Opcion: -
(5*)S SIIL '
\\\;/A = \J
Y u Sistema Integra e Inf } niv SIt i
UNIVERSIDAD Investigac Extensi
DE ANTIOQUIA

nfiguracion Convocatorias| Tramites administrativos || Tramites presupuestales Reportes Constancias

Nueva solicitud o Novedad

Seguimiento proyectos

Seguimiento mis proyectos

Seguimiento solicitudes y Novedades
Gestion de compromisos
Firma del coordinador 4

Esta pagina ha sido disefiada para una resolucién minima de 800x600 pixeles.

Figura 5 - Nueva solicitud o novedad
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El sistema presenta un formulario para realizar el filtro de busqueda con los siguientes

campos:
Campo Detalle
Centro administrativo Campo obligatorio, seleccione de la lista desplegable el
centro al que pertenece el proyecto
Nivel Lista desplegable con las opciones
Macroproyecto
subproyecto
proyecto
Clase de proyecto Lista desplegable con las opciones
Proyecto
Proyecto asociado a macroproyecto
Cédigo de proyecto Ingrese el cddigo del proyecto
Palabras Clave Ingrese palabras clave del proyecto
Tipo de Proyecto Lista desplegable con las opciones
Investigacion
Extension
Posgrados
Nit del financiador Ingrese el nit del financiador del proyecto
Estado Lista desplegable con los estados del proyecto
Botén Consultar Presione botdén una vez defina el criterio de busqueda
Botén Limpiar Presione botdn si desea borrar criterio de busqueda

En el filtro de busqueda seleccione el centro de investigacién y en el campo cédigo del

proyecto indique el proyecto que desea realizar el tramite, presione consultar. (Ver figura
6).

W Nueva Solicitud o Novedad

%Busqueda de proyectos para realizar acciones sobre uno en particular

[Certosdmmstratwn ] Nivel Clase de proyecta
Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos v —Seleccione— v —~Seleccione-- v
Gadigo proyecto Palabras clave Tipa de proyecio
(50593 ] —Seleccione- v
Nit del financiador Estada
—Seleccione— v

, Listado de proyectos.

Figura 6 - Consulta por cédigo del proyecto
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Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

En el filtro a busqueda seleccione el centro y el campo Estado En ejecucion presione
consultar. (Ver figura 7).

Usuario: sandra.zabala, ver mis roles
Opcidn: Nueva solicitud o Novedad

SIU

UNIVERSIDAD Inv » Ex )
DE ANTIOQUIA

Configuracién Cor Tramites i i Tramites presupuestales Reportes Constancias

W Nueva Solicitud o Novedad

& Busqueda de proyectos para realizar acciones sobre uno en particular

Centro administrativo” Nivel Clase de proyecto
Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos v | ~Seleccione-- v
Cédigo proyecto Palabras clave Tipo de proyecto

--Seleccione-- v

Nit del financiador Estado

, Listado de proyectos

En ejecucion v

Volver a la pagina principal

Figura 7 - Filtro de busqueda

El sistema trae como resultado informacién en las siguientes columnas (Ver figura 8).

Convocatoria/
Proceso de Responsable
Seleccién

Proyecto
vinculado

IPo Tipo
Coordinador  Proyecto

D Proyecto Nivel Estado Acciones

Figura 8 - Resultado de busqueda

La columna acciones presenta los siguientes iconos que le permite tener acceso directo a
informacion del proyecto.

Icono Detalle
3 Ver participante
|
Ver etapas
il
|_,:,,i | Ver Detalle
™ .
B Ver compromisos
¥
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El sistema trae la consulta de todos los proyectos que se encuentran en estado En ejecucidn
para el centro indicado previamente, seleccione el proyecto al cual desea realizarle la
solicitud de trdmite administrativo. (Ver figura 9).

Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

, Mueva Solicitud o Novedad

L TR —
[ Adicion Presupuastal +*_ Cambio on Participante | 1 Suspension ||[B Plazo para ontrega do Compromisos ||[B] Homologacin de Compromisos, || @ Historial do Solicitudes

Convocatoria | Proceso de
leccion

Responsable IP o Coordinador Tipo Proyecto

Codigo Nivel  Proyecto vinculado

201824490 a’;"“'” asodedod | pyeay f:’;f:;;;;;m - :g:;:ﬁiﬁﬂ; SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Natalia Galezo Semna nvestigacion - Basica En ejecucion
2022 Froyecio invesbigacion g Convocalona pueba-NO | o ~ - ; fe |
@20, | Frorriom Proyecto e SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Sandra Patricia Zabala Orrego Investigacion - Basica En jecucion &
. Primer Prayecto
2018-23950 | Pro¥ecto conconv Proyecta Vicarrectoria de SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Natalia Galezo Sema Investigacion - Basica En ejecucién

para pruebas Investigacion

LR LA 20 |
Volver a la pagina principal

Figura 9 - Resultado de busqueda por filtros definidos

El sistema muestra una barra de iconos que corresponde a las solicitudes administrativas

gue se pueden realizar.

[~ Frorogn | Gamioo uro B Ao Presupucstol | Gancsacon |+ Gantsoon Parsoparic ] Sucpersion

B Piazo para entrega de Compromisos | B Homologacion de Compromisos | € Historial de Solicitudes

Solicitud

Detalle

Prormoga

Permite realizar prorroga a proyectos para
iniciar o para postergar la fecha de
finalizacion.

— Cambio Rubro

Permite hacer cambios al valor de los rubros,
crear subrubro.

L J Adicién Presupuestal

Permite adicionar presupuesto al proyecto
por parte del aportante.

> Cancelacion

Permite cancelar el proyecto, esta opcién esta
inhabilitada.

$

7 Cambio en Participante

Permite realizar cambio en los participantes
del proyecto.

Il Suspension

Esta opcidn se encuentra inhabilitada

Plazo para entrega de Compromisos

Permite solicitar plazo para entregar los
compromisos.

Homologacion de Compromisos

Permite cambiar los compromisos.

© Historial de Solicitudes

Permite ver el histérico de las solicitudes de
un proyecto.
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Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

2.4 Solicitud Cambio de Participante

La solicitud de cambio de participante puede realizarse en dos momentos:
e Cuando el proyecto esta en estado Aprobado, permite cambiar los participantes del
proyecto ANTES de que se realice inicio formal.

e Cuando el proyecto se encuentra en estado en Ejecucidon, permite cambiar los
participantes del proyecto después del inicio formal. Cada vez que se solicite un
cambio de participante, el sistema genera adenda, la cual es un documento que
contiene los cambios en los participantes solicitados previamente, este documento
debe contener las firmas del Coordinador de grupo, Jefe de centro y el investigador
principal o responsable del proyecto.

En la solicitud de cambio de participante se puede realizar:

e Solo ingresar participante(s).

e Solo retirar participante(s).

e Retirar e ingresar participante(s)

e Cambiar el %P&B (porcentaje participacion y beneficio) de los participantes.

e Cambiar las funciones del participante.

Una vez se encuentre en el resultado de busqueda, seleccione el botén Cambio de
participante, el sistema despliega un nuevo formulario para ingresar la informacién
solicitada. (Ver figura 10).
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Solicitud Cambio de Participante

ipante : 202253593 - Proyecto investigac

& seleccione el participante a retirar cel listaco y sebeccione i persona que ingresard.

Z Gentro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Genlro de pruebas - No aplica para proyectos

MNumero Solicitud24 154Fecha Solicitud  Jueves, 7 de Septiembre de 2023 - 10:35:06

Participantes del Proyecto

Participante DF:L‘:I?:::)" Programa Academico Apoyada Fecha Ingreso Fecha Retiro ;‘c:": N’L’:ﬁ

AGRUPACION
MULTIDISCIPLINARIA DE

(m} SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO ESTUDIOS EN BIOLOGIA | M¥estgador principal 10 16-ago-2022 80 | rd
Y ASTR

D MAURICIO BERRUECOS SIERRA Coinvestigador 2 16-ago-2022 10 ‘ /

O ANDRES FELIPE TIRADO GALLEGO Coinvestigador 2 16-ag0-2022 0 || rd

Thomés Restrepo Zabala Coinvestigador 4 17-ago-2022 24-abr-2023 o | V4
a LUZ FERNANDA JIMENEZ SEGURA GRUPO DE ICTIOLOGIA | Coinvestigador 10 o | rd

Participantes a ingresar

sultar Persona

Resumen

Participantes a Retirar Participantes a Ingresar

Fecha %PyB %PyB ol Fecha
Retiro  Actual Nuevo = Ingreso

Participante Rol Operacién

Justificacion”

Figura 10 - Solicitud cambio de participante

2.4.1 Retirar participante

Si desea retirar un participante, selecciénelo presionando el cuadro de la izquierda, el
sistema coloca en la tabla participante a retirar el usuario elegido. Asigne el valor de 0 al
campo % PyB nuevo. (Ver figura 11).

Participantes del Proyects
Participante D.F:'::‘l’:;;’l" Programa Academico Apoyada Fecha Ingresa Fecha Retiro ;‘czfl ;:::‘:2
AGRUPACION -
] SANDRA PATRIGIA ZABALA ORREGO e A B iwestigador principal i 16-ago-2022 80 V4
Y ASTR
MAURICIO BERRUECOS SIERRA Convesbgador 2 16-ago-2022 10 L /
ANDRES FELIPE TIRADO GALLEGO Coinvestigador 2 16-ago-2022 07-5ep-2023 10 /
Thomas Restrepo Zabala Coinvestigador 4 17-300-2022 24-abr-2023 0 Vs
] LUZ FERNANDA JIMENEZ SEGURA GRUPO DE ICTIOLOGIA  Cainvestigadar 10 o V4
M« 4 LR 208 |
Participantes a ingresar
Participantes a Retirar Participantes a Ingresar
Participante Rol Operacion Fecha Retiro :;z:l ::.‘ﬁ Rol Operacion I:;'::‘; :-;Yuﬂ Acciones.
ANDRES ~
#RLA%ED Coinvestigador Retirar = 10 0 |

Figura 11 Participante a retirar
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El sistema permite realizar la solicitud de solo retiro del participante, para este caso no se
selecciona el campo Consultar persona. Ingrese la justificacién del retiro, presione Guardar
y continue con la solicitud hasta finalizar. (Ver figura 12).

Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

Participantes a ingresar

Resumen
Participantes a Retirar Participantes a Ingresar
%PyE  %PyB . Fecha %PyB
Participante Rol Operacion Fecha Retiro Actual  Nuevo Participante Rol Operacién Ingreso  Actual Acciones

WILLIAM

ALEXANDER Joven investigador  Retirar 08/09/2023 = 0 | 1}

TORRES
ZAMBRANO

Justificacién®

retiro

Figura 12 - Retiro de participante

El sistema le permite reemplazar al usuario que se va a retirar Ingresando un nuevo
participante desde el campo Consultar persona.

2.4.2 Ingresar participante

Para ingresar un nuevo participante, presione el campo Consultar persona

Participantes a ingresar

~ Consultar Persona

Importante:
Se debe tener a mano la informacion real
del(los) participante(s), a ingresar
ya gque, una vez almacenado el registro,
algunos campos no se podran modificar.
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Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

Una vez presione la opcion Consultar persona, el sistema abre la ventana “consulta de
personas” para realizar la busqueda del participante. Si usted conoce la cédula del
participante digitela en el campo “Cédula”, o puede realizar la busqueda con el nombre y

un apellido, ingréselo en el campo “Nombre” y presione “Consultar” (Ver figura 12 y figura
13).

Consulta de personas
Qf‘Campo Nombre busca por nombre(s); nombre(s) y apellido(s); apellido(s)

Cedula Nombre

»[1026 | {

Los campos marcados con (*) son obligatorios

M| 4 4 P WM

Cédula nombres

1026 ADRIAN MAURICIO ESPINOSA MONTOYA o

Figura 13 - Consulta x cédula

Consulta de personas

ur"Campo Mombre busca por nombre(s); nombre(s) y apellido(z); apellidois)

Cédula Mombre
[ HDI'EIHEI Maria Ortiz

Consultar Cerrar

Los campos rarcados con (¢} son obligatorios

M| ¢ 4| | ¥ M

1017124274 | DIANA MARIA BUSTAMANTE ORTIZ (V]
1085269206 | DIANA MARIA ORTIZ RUEDA (V]
42769820 | DIANA MARIA MAZO ORTIZ (V]
‘- DIANA MARLA ORTIZ VELEZ (V]
43991157 | DIANA MARIA ORTIZ CASTILLO &

Seleccionar

79041609090 | DIANA MARIA ORTIZ RAMIREZ

<,

Figura 14 - Consulta x Nombre
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Seleccione el participante presionando el icono verde que aparece al lado derecho del
nombre. Una vez sea seleccionado el sistema abre nuevo formulario con la informacion
que aparece en la siguiente tabla y figura 14.

Campos Detalle
Participante Este campo no es editable
Teléfono Este campo no es editable
Correo Este campo no es editable

Grupo por el que participa

Este campo se puede editar y modificar

Institucidon que representa

Seleccione la institucidn o elija Sin instituciéon

Rol en el proyecto

Seleccione de la lista desplegable el rol a desempeiiar

Dedicacion por fuera del plan de

trabajo (Personal externo)

Horas por semana

Asigne numero de horas, teniendo en cuenta los topes
definidos desde talento humano.

Meses

Asigne numero de meses, tenga en cuenta que este no
debe superar la duracion total del proyecto.

Dedicacion dentro del plan de trabajo (Empleados, personal interno)

Horas por semana

Asigne numero de horas, teniendo en cuenta los topes
definidos desde talento humano.

Meses

Asigne numero de meses, tenga en cuenta que este no
debe superar la duracion total del proyecto.

Nota aclaratoria para el %PyB
(Estas notas apareceran en los
documentos de respaldo)

Ingrese nota aclaratoria del % de participacion y
beneficios por participante si lo requiere. Este campo
no es obligatorio.

Funcidén

Ingrese las funciones a desarrollar en el proyecto por
parte del participante.

Observaciones

Ingrese observaciones si son requeridas.

Ingrese la informacidn requerida en los campos para agregar un nuevo participante en el
proyecto, defina claramente el campo funcion y observaciones.

VI-GU-19, Version: 01
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Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

W Actualizacién de datos participantes : 2022-53593 - Proyecto investigacion continua sz

Participante 1017928058 - VERONICA RESTREPO ZABALA
Teléfono: 5584818

Correo: verorestrepozabala26@gmail com

Grupo por el cual participa --Seleccione--

--Seleccione-- ~ |

£ Consultar Instituciones | Sin Institucién

Institucién que representa *

Vinculo con la Universidad de Antioquia

Vinculo contractual para el proyecto

Relen el proyecto-

Dedicacion

Dedicacion por fuera del plan de trabajo * Dedicacion en el plan de trabajo
Horas por semana 0 Horas por semana

Meses o Meses.

Nota aclaratoria para &l %P y B (Estas notas apareceran en los documentos de respaldo)

Funcién *

Observaciones

Guardar Cancelar

Los campos marcados con {*) son obligatorios

Figura 15 - Ingreso de participante

Una vez se ha ingresado la informacién del formulario el sistema muestra en pantalla
principal, tabla “Participantes a Ingresar”, el nuevo participante, en la columna operacion
se muestra “Ingresar” (Ver figura 16).

Puede eliminar el nuevo participante, presionando el icono X , 0 también puede editar la
informacién, presionando el icono-/.
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Participantes a ingresar

% Consuitar Persona

Participantes a Retirar

Participantes a Ingresar

Operacion Fecha Retiro

Participante Operacion Fecha Ingreso
7 S VERONICA . 08/09/2023 -
i S — N o [0 | e e o 2] X/
GALLEGO
Justificacién®
prueba

Figura 16 - Participantes a ingresar

Si el participante no se encuentra registrado, el sistema genera mensaje “La consulta no
trajo resultados” en este caso el investigador principal o responsable debe colocar ticket

asignado a la vicerrectoria indicando: Tipo de documento, nimero de documento, Nombre
completo, correo electrdnico, teléfono.

Consulta de participantes
u"Campa Mombre busca por nombre(s); nombre(s) y apellidofs); apellidois)
La consuRa no traj resultados!

Caduls Mombre
3444 |

s T

LOE cam@os Marcados con (7 600 ooligatonos

M||# 4| F BN

Cédula nombres
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Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU

2.4.3 Cambio de %P&B (porcentaje participacion y beneficio)

Para cambiar el %P&B de los participantes del proyecto, seleccione la columna “%P&B
Nuevo”. Diligencie los nuevos valores de %PyB para el o los participantes requeridos. Si en
la solicitud no cambia el %PyB no necesario diligenciar dicha casilla. Escriba la justificacién
de las variaciones realizadas en el campo “Justificacién”. Valide que la sumatoria de los
porcentajes de PyB sea 100%, finalice presionando el botén “Guardar”. (Ver figura 17).

Solicitud Cambio de Participante
- Solicitud IngresolRetira Participants : 2022-53593 - Proyecto investigacion continua sz

L spieceione el particpants a retirar del istado y seleccions 1 persona que ingresara

Z Centro de pruebas - No apiica para prayectas - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos
Nimera Solicitud24200Fecha Salicitud  Lunes, 11 de Septiembre de 2023 - 16:03:23

Participantes del Proyecto

Dedicacion
Total(his)

%PyB

Nuevo Funciones

Programa Academico Apoyado Fecha Ingreso Fecha Retiro :‘:::

Seleccionar

AGRUPACION

] SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO e NARIADE. | Investigador principal 10 16-ag0-2022 EY 80 V4
YASTR

D MAURICIO BERRUECOS SIERRA Convestigador 2 16-ago-2022 0 10 /

ANDRES FELIPE TIRADO GALLEGO 2 16-ago-2022 08-sep-2023 0 /

Thomés Restrepo Zabala Goinvestigador 4 17-2g0-2022 24-3br-2023 0 0 rd

] LUZ FERNANDA JIMENEZ SEGURA GRUPO DE ICTIOLOGIA | Coinvestigador 10 0 0 V4

Figura 17 - Cambio de% PyB

2.4.4 Cambio de funciones del participante

Para cambiar las funciones de los participantes del proyecto, seleccione el participante
requerido. En la columna funciones presione el icono del |apiz. El sistema presenta una
ventana emergente con las funciones anteriores y con las funciones nuevas para el
participante, realice los cambios necesarios y presione confirmar para terminar. (Ver figura
18).
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Cambiar funciones del participante

Funciones Anteriores:

coinvestigador

Funciones Nuevas:

Figura 18 - Cambiar funciones del participante

2.4.5 Pestaina Condiciones formales

Condiciones Formales

- Verificaciéon condiciones formales : 2022-53593 - Proyecto investigacion continua sz

U/'A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimiento

Condicion Formal Verificado Cumplimiento *

LARE BEE | LN 2B |

= Siguiente o:\ Generar Respaldo

Observaciones

En esta pestafia se validan las condiciones formales si tuviera, también la opcién para
generar el respaldo de las firmas de los participantes, este paso es obligatorio para el envio

de la solicitud al centro.

Presione el boton Generar respaldo

::n Generar Respaldo
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El sistema genera mensaje para aceptar los términos y condiciones, los cuales se aceptan
presionando la casilla que aparece en la parte izquierda del texto “He leido y aceptado los
términos y condiciones de este documento”, finalice con el botdn “Confirmar”.

En el momento que el Investigador principal o responsable del proyecto acepta términosy
condiciones, no se requiere su firma en el documento de respaldo, que se ha generado. (Ver
figura 19).

Términos y Condiciones

Sefior Investigador: Al procesar esta solicitud de tramite para el proyecto 2022-53593 - Proyecto
investigacion continua sz, del cual usted es responsable, acepta todos los cambios y/o modificaciones que
este genere en el proyecto y es consciente que al hacer clic en el boton Aceptar esta firmando
electronicamente el documento de adenda generado.

(¢ He leido y aceptado los términos y condiciones de este documento.

Carc

Figura 19 - Términos y condiciones

El sistema genera un archivo PDF con la informacion del cambio de participante, el cual es
un respaldo de la solicitud administrativa que estd realizando.
(Ver figura 20).

Si no es posible conseguir las firmas de los participantes del proyecto de forma inmediata,
debe guardar la solicitud y una vez tenga el documento completamente firmado, debe
ingresar nuevamente al SIlU, buscar la solicitud guardada en la opcién seguimiento y
continuar con el proceso de adjuntar el documento de respaldo.

Guia para la solicitud de cambio de participante en el SIIU
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UNIVERSIDAD
DE ANTIOQULA

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI-
Respaldo de solicitud de cambio en participante No. 24200

DEPENDENCIA: Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos

NOMBRE DEL PROYECTO: 2022-53593-Proyecto investigacion continua sz
Los abajo firmantes eslamos de acuerdo con la solicitud de cambio de parlicipante que se delalla a

continuacion:
! PEE |
R Participante Rol Fecha Apcf;.lﬂal Nuevo
Ratino Caimvestigador 20230008 10 o
Operacié Participante Rol Dedicacién | Fecha | P&B
Ingresa Asosor gj::::: 202309/08 10
PEB |
Operacion - PiB
Participante Raol Fecha Actual Nuevo
P2B Coinvestigador 20220008 10 1]
Para constancia se firma en Medellin, a 2023/08/08:
Firmas (Participantes U de A)
Rol de los Integrantes Nombre Completo Firma

Coirvestioad

Figura 20 - Documento respaldo
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Firmas (Participantes U de A)
Rol de los Integrantes Nombre Completo Firma
Coinvestigador
Coinvestigador

Firma: Firmado Electrénicamente.

Investigador principal o responsable

Figura 21 - Firmas documento de respaldo

Importante:
Para que pueda enviar la solicitud al centro debe
descargar el documento de respaldo, agregar las
firmas y subirlo como documento soporte.

3. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién.

Elaboré: Reviso: Aproboé:
Sandra Patricia Zabala Orrego Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Gloria Valencia Bustamante
Contratista Analista de Procesos Asistente
Vicerrectoria Investigacién Division de Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Investigacion
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 29-ABR-2024 29-ABR-2024
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