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GUI'A PARA EL INICIO FORMAL DE PROYECTOS EN EL
SliU

1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que desde
los grupos y centros de investigacion / extension ADMINISTRAN y gestionan los proyectos,
los cuales deben estar registrados en el Sistema de Informacion para la Investigacion
Universitaria: Investigacion y Extensiéon — SlIU. Dado lo anterior se aclara que esta guia no
hace parte de la normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una
herramienta que orienta el paso a paso que se debe seguir en el SIIU para dar inicio formal
a los proyectos.

2. Contenido

2.1. Requisitos

Para poder dar inicio formal a un proyecto, se deben cumplir las siguientescondiciones:

e El proyecto en cuestion debe estar en estado Aprobado.

e Haber realizado previamente el proceso gestion de configuracion del presupuesto.

e El Centro es el usuario autorizado para hacer el inicio formal del proyecto, excepto
para los cupos de Joven investigador que es la vicerrectoria de investigacion.

e Tener a la mano el porcentaje de participacion y beneficios de cada uno de los
participantes del proyecto.

e Debe tener la informacién completa de los participantes designados como NN, que
van a participar en el proyecto, depende de los términos de referencia de la
convocatoria.

o Para tener en cuenta:

Los participantes registrados en el proyecto son las personas que deberan firmar el
Acta de Inicio. Si alguno de ellos ya no hara parte del proyecto, se debera hacer una
solicitud de cambio de investigador ANTES de que se realice
el Inicio formal del proyecto.
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2.2. Usuarios que intervienen

Usuario Centro: Jefe Centro de Investigacion.

2.3. Ingresar a la aplicacion SIIU

El usuario debe autenticarse en el portal de Ila Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre ellas elegir el SlIU,

asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezadoseleccione
Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

@ Ingresar v 8 SomosUdeA v == Esp

Institucional  Estudiar en la UdeA nvestigacion  Extension Bienestar Internacional Cultura Contratacién y convocatorias

Una carta para el

“Lo que es
futuro,
asumir una

CARTA MARTHA
NUSSBAUM

Figura 1- Ingrese al portal

nicio ~ login

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de Usuano y para on ol Portal L

Usuario

“Contrasefia

Figura 2- Iniciar sesion en el portal
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Saldra la pantalla para iniciar sesién como usuario del portal (Ver figura 2),ingrese su
usuario y contrasefia y presione clic en el botén CONECTAR. Se abrird una ventana con su
nombre en la parte izquierda de la pagina, seleccione Enlace de interés>> Mis aplicaciones
(Ver figura 3).

Bsmmv =
w- 00 - [

hcion  Extension  Bienestar  Internacional  Cultura  Contratacion y convocatorias

Unidades académicas

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano

istema de Bibholecas

) UdeA con los nifios

0 Historia

Directorio lelefonico

Obtener/Recuperar contrasefia

2  Actualizar datos

2 Consullar correo electronico

Generar certificados

1 Consultas y elecciones

UdeA y Holanda, pais

profesores de invitado en EI 8 M apicaciones
catedra firmaron Laboratorio

acuerdos

Figura 3 -Informacién de usuario registrado en el portal
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[PPSO A Somos UdOA v wm Esp v Jusves, 13 66 cotubre 2016
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Institucional ~ EstudiarenlaUdeA  Investigacion Extension Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

Inicio > Somos U de A > Empleados ~ Servicios informaticos > Aplicaciones

Servicios Aplicaciones
informaticos

Aplicaciones

Sistemas de Informacion
Aplicacionss
Google Apps

Instructivos

Soluciones UdeA

Licenciamiento de
software

Strategos

Especificaciones técnicas
para equipos de computo

Figura 4- Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIU(Ver figura
4).

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SIIU en la que podra iniciar el registro
del proyecto. Si la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la configuracion de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcidén que autorice el SIIU.

2.4. Proceso para realizar el inicio formal al proyecto

Importante: Para realizar el inicio formal primero debe realizar
el proceso de configuracion del presupuesto, sin este proceso inicial
el sistema no le permitira realizar el inicio formal al proyecto.
Si desconoce cémo hacerlo consulte
“Manual configuracion del presupuesto”
en la misma ruta de este manual.

Estando en el SIIU ingrese en el menu “TramitesAdministrativos”, seleccione la opcién
“Seguimiento Proyectos”. (Ver figura 5).
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- 1
o grado de Informacion Universitaria
UNIVERSIDAD vestig
DE ANTIOQUIA

|
Convocatorias | Tramites administrativos | Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fact

Seguimiento proyectos

SIIU Seguimiento solicitudes y Novedades

Gestion de compromisos

« Indica un cz
— Reportes >>

© Universidad de Antioquia

Figura 5 - Seguimiento a proyectos

El sistema abrird una ventana de busqueda figura 6, en la que debera seleccionar el centro
de investigacion campo obligatorio, puede realizar la consulta con cualquiera de los campos
disponibles y presione el boton Consultar.

Configuracion Convocatorias Tramites administrativos Tramites presupuestales Reportes Constancias

W Seguimiento a Proyectos

l'5"Eh]5,quam-1 de proyectos para realizar acciones sobre uno en particular

Centro administrative™ Nivel Clase de proyecto
Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos v ‘ --Seleccione-- v --Seleccione-- ~
Cadigo proyecto Palabras clave Tipo de proyecta

| l —Seleccione— v

Nit del financiador Estado

¢ =3

, Listado de proyectos

| q Aprobado ~

Figura 6 - Filtros de busqueda

El sistema muestralos proyectos que cumplen con los pardmetros de busqueda
solicitados. (Ver figura 7).

w Listado de proyectos

Codigo Proyecto Convocatoria | Proceso de Seleccion Responsable Tipo Proyecto Estado
2018-14465 | prueba macroproyectos prueba aval ctacorp0033 Investigacion - Basica Escritura
2017-14165 | Pruebas Aval Institucional Proceso de Aval Institucional ctacorp0033 Investigacion - Basica Escritura
2017-14286 | proyecto de pruebas avales Proceso de Aval Institucional ctacorp0033 Investigacion - Basica Aprobado
2017-14128 | proyecto prueba evaluacion cientifica inscritos | proceso de prueba evaluacion cientifica inscritos ctacorp0033 Investigacion - Basica ot
2017-13885 | Fiebre amarilla en Colombia Aval Comité de bioética ctacorp0033 Investigacion - Basica Escritura
201713709 | PRUEBAS rosggém LIMITA PROCESO DE . ggLECCICN PRUEBAS PESTARNA CRONOGRAMA SIN LIMITAR Jr— Extension. Resporsabiidad | e
2017-13769 | pruebaHU4Julio PruebarU3g SJulio ctacorp0035 Investigacion - Bésica Escritura
2017-13770 | pruebsHU4Julio PruebarU3g Suulio ctacorp003s Investigacion - Basica Escritura
2017-13771 | pruebaHUdJuiio PruebaHU39 Suulio ctacorp0035 Investigacion - Basica Escritura
2017-13773 | pruebaHU4Julio PruebaHU38 SJulio ctacorpD035 Investigacion - Basica Escritura

Figura 7 - Resultado de consulta
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Recuerde: Solo podra dar inicio formal a los proyectos
gue se encuentren en estado APROBADO.

Una vez tenga el resultado de la consulta, seleccione con el cursor el proyecto al cual se
dara el inicio formal presione clic. El sistema habilita las opciones disponibles para el
proyecto las cuales aparecen en la siguiente tabla.

Opciones Disponibles

Ver Detalle Ver Detalle: Muestra la informacién general del proyecto y la
Convocatoria

Inicio Formal: Permite hacer el inicio formal del proyecto

& Compromisos Compromisos: Muestra los compromisos adquiridos.

Etapas Etapas: Muestra las etapas definidas del proyecto.

Y r— | Cerrar Proyecto: Cuando el proyecto esté finalizado, podra cerrar el
proyecto.

'@ @
|l
]

© Histérico Historico: Permite ver todas las solicitudes que se hayan realizado.

En la figura 8 se observa la lista de las opciones que se habilitan al momento de seleccionar
el proyecto requerido.

Codigo Proyecto Convocatoria / Proceso de Seleccion Responsable Tipo Proyecto Estado
2018-14465 | prueba macroproyecios prueba aval ctazorp0033 Investigacion - Bésica Escriturs
2017-14185 | Pruebas Aval institucional Proceso de Aval Institucional ctacorp0033 Investgacin - Basica Escritura
v ibne | rovctod putes avees e e e = O
201714128 | proyecto prueba evaluacion cientifica inscritos | proceso de prusba evaluacion cientifica inscritos ctacorp0033 Investigacion - Basica Zi’r“‘,’l.’ﬁe:“e -
2017-13885 | Fiebre amarilla en Colombia Aval Comité de bloética ctacorp0033 Investigacion - Basica Escritura

700 | PRUEBAS PESTANA LIMITA PROCESO DE SELECCION PRUEBAS PESTANA CRONOGRAMA SIN LIMITAR e Extension - Responsabiided | .o

® | DESCRIPCIONES DESCRIPCIONES e < Innovacién Socil :

768 | prusbeHU4Juso PruebaHU38 Siulio ctacorp0035 Investgacién - Basica Escriura
2017-13770 | prusbaHUdJuio PruebaHU39 Siuko ctacorp0035 Investigacion - Basica Escriura
2017-13771 | prusbeHUAJuko PruebaHU33 Siulio ctacorp003s Investigacién - Bisica Escriura
2017-13773 | pruebeHUdJulo PruebsHU39 SJulio ctacor0035 Investgacién - Bésica Escriurs

W o) | [a] 2] s][«]| [ 0

Figura 8 - Seleccionar proyecto

En las opciones disponibles, presione clic en el botdn Inicio Formal tal como muestra la
figura 9.
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D CorarPoroc

Figura 9- Botdn inicio formal

El sistema abre un nuevo formulario con 4 pestafias, diligéncielas adecuadamente para
realizar el inicio formal al proyecto, tal como muestra la figura 10

Figura 10 - Pestafias para el inicio formal

2.5. Pestana Inicio Formal

El sistema abre un formulario donde deberad ingresar informacién importante del
proyecto descrito en la siguiente tabla:

Codigo Interno Es el cddigo que utiliza el centro para la administracién
para sus proyectos.

Fecha de Aprobacion Es la fecha en la que el CODI aprobd el proyecto,
mediante el acta del comité. Esta fecha sale por
defecto.

Fecha de Inicio La fecha en la que iniciard el proyecto. Tenga en cuenta

gue para pasos posteriores esta fecha no es editable.

Fecha de Finalizacién De acuerdo con la duracidn del proyecto, ésta fecha se
calcula automaticamente.

Informacion financiador o cofinanciador

Convenio o contrato Numero del convenio o contrato cuando hay un
cofinanciador.

Fecha suscripcion Fecha de suscripcidn del convenio o contrato.

Numero de acta de PI Numero de acta de propiedad intelectual. Este campo
no es obligatorio.

Fecha suscripcion Fecha de suscripcidn del acta

Propiedad intelectual % de participacion con la propiedad intelectual

En la figura 11 se muestra la pantalla del inicio formal.

VI-GU-15, Version: 01
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Inicio Formal

w Agregar/Modi | de Proyecto : 2022-66370 - proyecto QA

Proyecto:2022-55370 - proyecto QA moneda Duracién: 10Meses

Codigo intemo: | 1402 |

Fecha de inicio*

Fecha de aprobacian: Fecha de finalizacion

14/10/2022 = 24/08/2023 =

Documento de aprobacién

Descargar Nombre Del Documento Nimero Fecha Emision = Comentario

> prueba 9985 147102022 prueba

(8 e paara ver e registro de modificacion os techas
% Actualizar Participantes [+ Cambiar Participante NN. |l @ Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto

Nombre (Co)Financiador Convenio o Contrato Fecha Suseripcion N° de Acta de PI Fecha Suscripeion

890980040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA [ I = [ =

Guardar Cermrar inicio formal Cancelar

Los campos marcados con (') son obligatorios

Figura 11- Pantalla inicio formal

Una vez diligencie la informacion solicitada, finalice presionando “GUARDAR”

El sistema genera mensaje indicando que el “Inicio formal ha sido creado exitosamente,
cuando el sistema muestre un mensaje de guardo exitoso en la parte superior de la
ventana (Ver figura 12).

* Actuahzado exitosaments

Figura 12- Mensaje de confirmacion

2.5.1. Descargar documento de aprobacidon

Para descargar el documento de aprobacién que ha sido cargado previamente, debe
dar clic en icono que se encuentra en la primera columna descargar. (Ver figura 13).
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¥ AgrogarModificar Inicio Formal de Proyectn - 2017-14786 - proyecto do prushas avales

Proyecto: 2017.14238 - royecto de pruebas avates Duracin: 12 Meses
Cédigo imamo: (2345
Fecha ge inicio: *

e Facns de reizacen
[oy11i2007 b

- 01/11/2018

Fecha de aprabacidn:

07/03/2017
Documento de aprobacion

Descargar Nombre Det Documento Nismero Foeha Emision Emisor Comentario

4 sprobacion fins t 0702087 Vice

Weie e mosficsoén ¢ echas
B B Ry — Etapas del Proyecto

Identificacion Nombre (CojFinanciador Convenio o Contrato Focha Suscripeion W° do Acta de PI Focha Susanipaion I':"’""”"

So09298 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE [sss | [oyas2017 E] 77 [o2/1172017

290920040 UNVERSIDAD DE ANTIOGUIA [es7s7 | [oyarjz017 = 5771 (0271172017 ] ()

Los campos marcados oon (7 500 obigatrics

Figura 13- Opcion para descargar documento

Observe que la pestafia Inicio formal aparecen unos botones importantes para el
proceso del inicio formal (Ver figura 14).

# $ Actualizar Participantes ' Camblar Participante NN 8 Compromisos del Proyecto Elapas del Proyecio

Figura 14- Botones de configuracion del inicio formal

2.5.2. Actualizar participantes

Esta opcion le permite actualizar la informacién de los
participantes que fueron matriculados en el proyecto.
Presione el botdn “Actualizar Participante” (Ver figura 15).

: Actualizar Participantes

W AgregarModiticar inicio Formal de Proyecto : 2017-14285 - proyecto de pruebas avales

Proyesto: 2017-14396 - proyests de prustes svaes Duracién: 12 Masas
Codigo ntemo: 12345
Focha de incio: *

- = Fecha de finakescién
01/11/2017 = 01/11/2018

Focha de aprobaciin

07/03/2017
Documento de aprobacidn
Descargar Nombee Del Documento Mismero Fecha Emadn Emusor [—
2 aprobecion fnel 1 oTR¥2017 Vice

Were para ver ai rogavo de mossencen ge fecras

£ Actualizar Pariicipantes

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 677 [0271172017 | 0

890060040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Lot camass mascacis con ) aen cbigataras

757777 [o2r172007 | )

Figura 15-Actualizar participante
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Una vez realice la accidn, el sistema lo llevara a una ventana donde encontrara el listado de
participantes que fueron matriculados en el proyecto con la informacién inicial
almacenada. Para cada participante del proyecto hay una fila, al extremo derecho
encontrard el icono de un lapiz el cudl le permite editar la informacion del participante
seleccionado. (Ver figura 16).

Participantes Proyecto

» Actualizar Participantes Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

W Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Persona Rol en el Proyecto Dedicacion por Fuera del Plan de Trabajo Dedicacion en Plan de Trabajo % en Beneficios  Fecha de Ingreso

Horas por Semana Meses Horas por Semana Meses
43621952 - ANA EUGENIA RESTREPO JIMENEZ Investigador principal 2 12 0 0 0 01-nov-2017 /

42970319 - MARTA ISABEL SIERRA TORRES Coinvestigador 4 12 0 0 0 01-nov-2017 J

Los campos marcsdos con (*) son obligstorios

Figura 15 - Listado de participantes

Al presionar el icono del lapiz, el sistema abrird una nueva ventana donde podra elegir o
modificar diferentes campos que se encuentren habilitados, por ejemplo:

e Grupo (Ingrese si lo tiene)

e Dedicacion de horas por semana y meses

e Porcentaje de participacién y beneficios

e Fecha deingreso y de retiro del participante

e Funciones que desempefiard en el proyecto

e Observaciones que sean requeridas.

Una vez registre toda la informacion del participante, en cada campo tal como muestra la
tabla presione “Guardar” en la parte inferior de la pantalla. (Ver figura 17).

VI-GU-15, Version: 01
<La impresién o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la

documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 11




UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Guia para el inicio formal de proyectos en el SIIU

Campos Detalle
Fecha inicio proyecto Este campo no es editable
Fecha finalizacién proyecto Este campo no es editable
Participante Este campo no es editable
Rol en el proyecto Este campo no es editable, salvo si es participante NN
Institucion por la cual participa Este campo no es editable
Grupo por el que participa Este campo se puede editar y modificar
Fecha de Ingreso* Este campo se puede editar y modificar
Vinculo  contractual para el|seleccione vinculo contractual si lo tiene; Opcién: Otro o
proyecto ninguno

Requiere participacién y beneficios | Seleccione Si No

Asigne el valor porcentual por participante, recuerde que el
% participacion y beneficio tope maximo 100%, si se tienen varios participantes la
sumatoria debe ser 100%.

Dedicacion por fuera del plan de trabajo (Personal externo)

Asigne numero de horas, teniendo en cuenta los topes
definidos desde talento humano.

Asigne numero de meses, tenga en cuenta que este no debe
superar la duracién total del proyecto.

Dedicacion dentro del plan de trabajo (Empleados, personal interno)

Asigne numero de horas, teniendo en cuenta los topes
definidos desde talento humano.

Asigne numero de meses, tenga en cuenta que este no debe
superar la duracién total del proyecto.

Horas por semana

Meses

Horas por semana

Meses

Nota aclaratoria para el %P y B
(Estas notas apareceran en los
documentos de respaldo)

Ingrese nota aclaratoria del % de participacion y beneficios
por participante si lo requiere. Este campo no es obligatorio.

Ingrese las funciones a desarrollar en el proyecto por parte
del participante.
Observaciones Ingrese observaciones si son requeridas.

Funcidén

Los campos marcados con (*) son obligatorios

K Tenga en cuenta que algunos participantes tienen

% de participacion y beneficio otros no,
debe garantizar que entre TODOS los participantes

sume el 100%.

VI-GU-15, Version: 01

<La impresién o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 12




Guia para el inicio formal de proyectos en el SIIU

Participantes Proyecto
w Actuaiizar Participanies Proyecto - 2023-58330 - prueba proyecin ssguimiento

Fecha Inkclo proyscto 1070372023 | Fecha finalizecian proyacto 10/01/2024 5]

ParticipanteSANDRA PATRICIA ZABALA ORREGD Rol en 8l proyectoiNVESTIGADOR PRINCIPAL

Ingtitucion por Ia cual participalINIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Grupo por el que participaAGRUPACION MULTIISCIPLINARIADE ESTUDIOS EN BIOLOGIA Y ASTR Grupoe disponibles AGRUPACION MULTIDISCIPLINARIA DE ESTUDIOS EN BIOLOGIA Y ASTR W

Facha de |I'|EIEID'
10/03/2073 =

vinculo con i3 Universidad de Antioquia

vincubo contractugl pars el proyscio | [Docantz Catedra por Horas - Doc Catedre Externo NO Pansi W
Requlers partizipacion y bensficios ®siOta
% participacion y baneficio
Dadlcacion
Dedicacion por Tugra dal plan o8 frabajo * Dedicacion an &l plan g8 frabajo
Harae [por semana Horas | [por gamana
osss s
Nota aciarstora para el %P y B {Estaz notss apareceran en los documentos de respalda)
p
Funcian
ip
A
Obsarvaciones
y
e
Los campas martados con [7) son clligatarias
Listado de participantas reglstrados para el Proyecto : 2023-55330 - prusba proyects seguimisnta
Figura 16- Formulario para actualizar participante
Una vez presione el botén GUARDAR, el sistema lo devolvera a la pestaia “Participantes
Proyecto”, alli podra evidenciar los cambios realizados. Deber3 realizar el mismo proceso
para editar otro participante. Para salir de la pestafia Participantes Proyecto, presione el
botdn Volver que encontrard en la parte inferior, al lado izquierdo de la pantalla (Ver figura
18). Asi volvera a la pestafia “Inicio Formal” y podra continuar registrando la informacién
pendiente.
Parscna Fol enal Proyectn Dedlcacién por Fuer del Plan de Trabsjo Dedicacian o Plan da Trabejo % on Baneficion Fecha de Ingresa
Horas por Semana Mases 'Horah por Semana Masen
ENIA RESTREFQ JMENEZ Investigagor princlpal 2 2 L) L) 0 D-ov-2017 /
\RTA ISABEL SIERRA TORRES Calnvestigador 4 2 q q 0 -nov-2017 /
L UIC MRN8 |

s campos marcacos con ) an aulgaters

Figura 17 - Participantes proyecto - volver
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2.5.3. Cambiar Participante NN

. ) = Los participantes NN son los que fueron
. Cambiar Participante N.N. matriculados previamente como indeterminados,
es decir se separa el cupo del participante, pero no

se sabe en la matricula del proyecto quien ocupard el rol. Verifique si el proyecto tiene
participantes N.N, en ese caso presione el botén “Cambiar Participante NN”. (Ver figura

¥ Agr b Inicio Formal de Proyecto : 2017-14286 - pr de pruebas avales
oyecto

Proyecto: 2017-14233 - proyesto de prusbas svales Duracidn: 12 Veses
Cédige nterma (2345
Fecha de inicio. *

- 5 Fecha de nskzazion
01/11/2017 ¥ 01/11/2018

Fecha de aprobacién
07/03/2017

Documento de aprobacién
= aprobacion finsl 1 07/032017 we
& cic pars ver ol regstro 56 mosficecin de %ecnes ‘
Identificacion Nombre (Co)f manciador Convenio o Contrsto Fecha Suscripcidn N* de Acta de M Fecha Suscripcién m:m
28933928¢ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 01/11/2017 = 677 021172017 ==
530350040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 65757 ooy = 757777 [mpo; = [ [)

Cora o forma ] Cancetr

Los campos marcedes con (%) son ebiigaterion

Figura 18 - Cambiar participante NN

19).

Se abrird una nueva ventana donde el sistema mostrard el listado de participantes
incluyendo los NN, puede detectarlos porque no tienen nombre en la columna
participante, pero si tienen rol y dedicacidn. Seleccione la fila donde aparece el participante
NN, es la fila donde aparece un simbolo de chequeo verde en la columna
“Seleccidon”, en la parte superior del listado de participantes se activara el botdén
“Consultar Persona”. (Ver figura 20).
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Cambiar Participante NN

W Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

m—
Participante Rol en el Proyecto Dediicacion (h/m) ”m::o;“ﬁ:‘"“'“ % Participacién y Beneficio
GRUPO DE
43731881 - SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO DiReTAion investigador principal 0H-12M 0- 0
TIERRA GICT
‘ o - Estudiante de pregrado S5H-12M 3?‘;1+EII:J£§NIERIA oe 0

LORE RER | (RN

Volver

Figura 19 Consultar persona NN

Importante: Se debe tener a mano la informacion real
de los participantes, la cual debe ingresar con mucha
atencién ya que, una vez almacenado el registro,
algunos campos no se podran modificar.

Una vez se presione el botdn Consultar persona, el sistema abrird la ventana “consulta de
personas” para realizar la busqueda del participante. Si usted conoce la cédula del
participante digitela en el campo “Cédula”, o puede realizar la busqueda con el nombre y
un apellido, ingréselo en el campo “Nombre” y presione el botén “Consultar” (Ver figura 21

y figura 22).
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Consulta de personas

Cédula Nombre

Qr"Campo Nombre busca por nombre(s); nombre(s) y apellido(s); apellido(s)

q0261."‘ o J {

Consultar Cerrar

Los campos marcados con (*) son obligatorios

M | 4 > »

1026131603 = ADRIAN MAURICIO ESPINOSA MONTOYA

Cédula nombres

V)

Figura 20 - Consulta por cédula

Consulta de personas

Cédula Mombre

wCampﬂ- Mombre busca por nombrae(g); nombre(s) y apellido{z);. apellido(s)

[ | [Diara Maria ortiz

Consultar Cerrar

Los campos marcados con (*} son obligstorios

M |¢d| 4 | » |0 M

1017124274 | DIANA MARIA BUSTAMANTE ORTIZ
1085269206 | DIANA MARIA ORTIZ RUEDA
427685820 DIANA MARLA MAZO ORTIZ

DIANA MARIA ORTIZ WVELEZ
43991157 DIANA MARLA ORTIZ CASTILLO

79041609090 | DIANA MARIA ORTIZ RAMIREZ

Seleccionar

0

Figura 21 - Consulta por nombre

Guia para el inicio formal de proyectos en el SIIU

Seleccione el participante presionando el icono verde que aparece al lado derecho del

nombre, el sistema lo llevara nuevamente al listado de participantes.

El sistema coloca la persona seleccionada en el campo participante, presione en el botén

“Modificar Datos”. (Ver figura 23).
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Cambiar Participante NN

¥ Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1
 Modificar Datos

Dedicacién (him) Programa Acadsmico % Participacion y Beneficio

Apoyado

GRUPO DE
INVESTIGACION
CIENCIAS DE LA
TIERRA GICT

43731881 - SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO Investigador principal 10H-12M 0- 0

e . e P . 504 - INGENIERIA DE
o 1026131603 - ADRIAN MAURICIO ESPINCSA MONTOYA Estudiante de pregrado SH-12M SISTEMAS 0

LARE. BK | LANN_ 2 |

Figura 22 - Modificar datos

Una vez presione este botdn podrd ingresar la informacién del participante en cada campo
tal como muestra la tabla, debe finalizar presionando “Guardar”. (Ver figura 24).

Campos Detalle

Fecha inicio proyecto Este campo no es editable

Fecha finalizacién proyecto Este campo no es editable

Participante Este campo no es editable

Rol en el proyecto Este campo no es editable, salvo si es participante NN
Institucidn por la cual participa Este campo no es editable, salvo si es participante NN
Grupo por el que participa Este campo se puede editar y modificar

Fecha de Ingreso* Este campo se puede editar y modificar

Vinculo  contractual para el|seleccione vinculo contractual si lo tiene; Opcién: Otro o
proyecto ninguno

Requiere participacién y beneficios |Seleccione Si No

% participacion y beneficio Asigne el valor porcentual, recuerde tope maximo 100%
Dedicacidon por fuera del plan de trabajo (Personal externo)

Asigne numero de horas, teniendo en cuenta los topes
definidos desde talento humano.

Asigne numero de meses, tenga en cuenta que este no debe
superar la duracion total del proyecto.

Dedicacidn en el plan de trabajo (Empleados, personal interno)

Asigne numero de horas, teniendo en cuenta los topes
definidos desde talento humano.

Asigne numero de meses, tenga en cuenta que este no debe
superar la duracion total del proyecto.

Horas por semana

Meses

Horas por semana

Meses

Nota aclaratoria para el %P y B
(Estas notas aparecerdn en los
documentos de respaldo)

Funcidén Ingrese las funciones a desarrollar en el proyecto
Observaciones Ingrese observaciones si son requeridas

Ingrese nota aclaratoria del % de participacion y beneficios
si lo requiere.
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Cambiar Participante NN

» Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2023-80110 - proyecte prueba financiacion codi1

W Actualizacion de datos participantes : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

Participante 1026131603 - ADRIAN MAURICIO ESPINOSA MONTOYA
Teléfono: 2784145

Correo: mauricio.espinosa@udea. edu.co

Grupo por el cual participa ‘ml

‘ 890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Comité para el Desarrollo de la Investigacion - financiador v |830980040- UNIVERSIDAD DE

PIIelsIIY € Consultar Instituciones Sin Institucion

Institucion que representa *

Vinculo con la Universidad de Antioquia

Vinculo contractual para el proyecto

Rol en el proyecto * Estudiante de pregrado

Vinculo académico B -

Programa académico ‘ INGENIERIA DE SISTEMAS - REGION v

% participacion y beneficio ‘_50

Dedicacion

Dedicacion por fuera del plan de trabajo * Dedicacion en el plan de trabajo

Horas por semana |5 ‘ Horas por semana 0
Meses |12 ‘ Meses 0
Nota aclaratoria para el %P y B (Estas notas ap: enlos d de respaldo)

g

Funcién *

apoyo

Observaciones

apoyo

Guardar Cancelar

Figura 23 - Cambiar participante NN

Presione el boton Guardar, para almacenar el registro.

La informacion se vera reflejada en la fila del participante que acaba de editar. Debera
realizar el mismo proceso para cada participante NN del que tenga informacién y al

finalizar el registro, presione el botdn “Volver” (Ver figura 25) para regresar a la pestafia
de Inicio Formal.
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» Actualizado exitosamente.

Cambiar Participante NN

W Listado de participantes registrados para el Proyecto : 202360110 - proyecto prueba financiacion codil

Seleccion Participants

Grupo. Rol en el Proyecto Dedicacion (him) Programa Academico Apoyado % Participacion y Beneficio
GRUPQ DE
o INVESTIGACION
- SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO CIENCIAS DE LA Investigador principal 10H-12M 0- o
TIERRA GICT
ADRIAN MAURICIO ESPINOSA MONTOYA Estudiante de pregrado SH-12M gDSGIg“NGEN‘E”'A DESISTEMAS - | g

M« 4 L AILAL)

k=

Figura 24 - Listado de participantes del proyecto

2.5.4. Compromisos del Proyecto

T —— Los compromisos del proyecto se dividen en dos

conceptos:

e Compromisos Obligatorios: Son los compromisos configurados en la

convocatoria, de acuerdo con los términos de referencia y que son de obligatorio
cumplimiento.

Compromisos opcionales: Son aquellos que se desean asumir, para el proyecto.

Presione clic en la opcién “Compromisos del proyecto” (Ver figura 26).

T Actualizar Participantes +*. Cambiar Participante N.N. 8 Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto
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Inicio Formal

w AgregarModificar Inicio Formal de Proyecto : 2023.60110 - proyecto prueba financiacion codit

Proyecto:2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1 Duracin: 12Meses
Cédigo intemo: |11

Fecha de inicio *

11/07/2023 =

Fecha de aprabaciin:

Fecha de finaizacién
10/05/2023 =

11/07/2024 =
Documento de aprobacion

Fecha Emision Emisor

Descargar Nombre Del Documento Niimero
* prueba2 7741000 100052023

pu

£ Actuakzar Participantes fll < Cambiar Particpante NN. [l i@y Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecio

590980040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

900462250 fms for mon store

Guartar [ Cerar i o

Los campos marcados con () son obligatorios

Figura 25 - Compromisos del proyecto

El sistema abre un formulario, donde puede ver el listado de los compromisos obligatorios
definidos de acuerdo con los términos de referencia de la convocatoria. A su vez permite
agregar compromisos opcionales, que previamente han sido definidos por el investigador
principal. Seleccione el compromiso, dando clic sobre éste, en la columna de la izquierda

aparece el simbolo & . Adicional encontrar4 los botones Ver detalle y Editar (Ver figura 27).

Compromisos Por Proyecto

w Lista de Compromisos por Proyecto : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion eodi1

T e

Nro Compromiso

Comentario Tipo Compromiso Fecha Estimada Fecha Cumplimiento
Realizar una (1) actividad piblica con registro sudiovisual y con postarior edicidn
&n formato de 20 minutos, lengua de ssfizs o con
j adu n ociesn de cjecucisn del
@ p grabada Clentifico 1M-juk-2024
M |# [« [» N

Edicion/Cumplimionto de Compromisos : 02360110 - proyecto prueba financiacion codil

Motas del Compromisa : 202360110 - proyecto prueba financiacion codi1

Volver a la pagina principal

Figura 26- Seleccidon de compromiso

= Editar

Presione la opcion EDITAR, el sistema despliega formulario para ingresar la fecha estimada

de cumplimiento del compromiso, tal como muestra la figura 28. Presione Guardar y luego
presione Notas al compromiso.
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Compromisos Por Proyecto

Lista de Compromisos por Proyecto : 2023-60110 - proyecto prusba financiacion codit

+ Edician/Cumplimiento do Compromisos : 202360110 - proyecto prueba financiacion codil

Compromiso.

Comentario

Tipo d compramiso I Fechs estimada de cumplmiento” Focha real do cumpémisnto
11/07/2024 e 2

Fecha aca

Nimero
a)

-
e e e
-

Los campes marcades con (*) son obligatorios

Motas del Compromisa : 202360110 - proyecto prueba financiacion codi1

Figura 27 - Editar compromiso

= Notas del compromiso

En la opcidon Notas del compromiso, permite agregar observaciones al compromiso. El
sistema abre recuadro para ingresar el texto en el campo Nota, una vez finalice de escribir,
presione clic en el boton Agregar nota.

Regrese a la ventana anterior presionando el botén volver el cual regresa a la ventana
inmediatamente anterior y para terminar presione el boton Guardar. (Ver figura 29).

Compromisos Por Proyecto

) Lists de Compromisos por Proyecto : 2017-14286 - proyecto de prushas avales

) Edicin/Cumplimiento de Compromisos : 201714286 - proyecto de pruebas avales

w Notas del Compromiso : 2017-14236 - proyecto de pruebas avales

Figura 28 - Agregar Nota

= Ver detalle
Al dar clic en “Ver Detalle” se mostrard una ventana con la informacién del compromiso
de solo lectura, presione la opcidn cerrar para regresar a la ventana anterior. (Ver figura30).
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Tipo Compromiso
01-nov-2018

reslizsr todos los entregsbies solicitedos. Entregables que sean del teming de referencia de la convacstoria Administrative 06-5ep-2012

Detalles

Compromiso
articulo en revista
Comentario
investigacidn

Tipo de compromiso Fecha estimada de cumplimiento Fecha real de cumplimiento
t Cientifico 01-now-2012
Numero acta Fecha acta

?

= Nuevo

El sistema abrird una nueva ventana para crear un NUEVO compromiso administrativo
(opcional), diligencie la informacién correspondiente en los campos, tal como muestra la
tabla adjunta. (Ver figura 30).

Compromisos Por Proyecto

W Lista de Compromisos por Proyecto - 2117-14236 - proyecto de prucbas avales.

Tipo Compromiso

1 articuio on ravista investgecién | Ciem oo Ot-nov-2018

Figura 29 - Nuevo compromiso

Campo Detalle

Compromiso Ingrese el compromiso a agregar
Comentarios Registre las observaciones o comentarios del compromiso

Fecha estimada de | Ingrese la fecha posible del cumplimiento del compromiso
cumplimiento
Guardar Presione el botéon guardar para almacenar el registro
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En el formulario que despliega la opcidn nuevo, ingrese la informacidn solicitada en cada
uno de los campos, tenga en cuenta los campos obligatorios. Para finalizar presione el botén
Guardar. (Ver figura 31).

Compromisos Por Proyecto

) Lista de Compromisos por Proyesto : 2017-14236 - proyecto de pruebas avales

W EdiciéniCumplimiento de Compromisos : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Campromiso

realizar todos los entregables solicitados

Comentario

Entragables que sean del termino de referencia de la convcatorial

Tipo de compromiso Fachs esimada de cumplimiento * Fachs realda cumplimiento
Administrativo 0s/05/2018 =
Nomers scts Fanaszs
L o]
Los compos maroados con 1) son obligatrios
. Notss 201744285

Voiver  Ia pagina principal

Figura 30 Formulario Nuevo compromiso

Una vez presione el botdn Guardar, el sistema regresa a la pestaia compromisos,
mostrando el mensaje de confirmacion del almacenamiento, alli podra ver el listado
completo de los compromisos Cientificos y Administrativos que tendra el proyecto.
Presione Boton Volver para continuar con las opciones del Inicio Formal. (Ver figura 32).

Compromisos Por Proyecto

W Listade Compromisos por Proyecto - 2417-14286 - proyecto de pruebas avales.

08-sep-2018

. EdiciéniCumplimients de Compromisos | 201714286 - proyecto de pruebas avales

) Notas - 2017142868

Figura 31 Compromisos del proyecto
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2.5.5. Etapas del proyecto

Las etapas del proyecto son las actividades que se
Etapas del Proyecto o . e . .
realizardan en tiempos definidos estableciendo asi un

cronograma para el proyecto.

Presione clic en el botéon “Etapas del proyecto” (Ver figura 33).

Inicio Formal

w AgregarModificar Inicio Formal de Proyecto : 202360113 - proyecto prueba codi2

Prayecto 2023-60113 - proyecio prusba codi2

Duracion: 12Meses
Cédigo Intems: 111
Fecha de inicio*
14/07/2023 =
Fecha de aprobacion Fecha de fnalizacién:
16/05/2023 = 14/07/2024 =

Documento de aprobacion

Nombre Del Documento

* prueba 1140 160512023 prusba

£ Actualizar Participantes [l +* Cambiar Participante N.N. [l jj§ Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto

i para v el rageto d modiicaciin de fachas

Mdentificacion Nombre (CojFinanciador Convenio o Contrato.

Fecha Suscripcién N de Acta de P1 Fecha Suscripeion pii
890360040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA ] E] [ = o
500462253 ] = I ] 0

Figura 32 Boton etapas del proyecto

Al momento de guardar por primera vez el inicio formal, genera el siguiente mensaje:

Crear etapa Unica: ¢Desea crear automdticamente una etapa con posibilidad de

ejecucion presupuestal y por toda la duracién del proyecto? Luego de ejecutar esta accién,
si es necesario podra modificar las etapas del proyecto. (Ver figura 34).

Crear etapa unica

¢Desea crear automaticamente una etapa con posibilidad de ejecucion presupuestal y por toda la
duracion del proyecto?
Luego de ejecutar esta accion, si es necesario podra modificar las etapas del proyecto.

Figura 33 - Mensaje crear etapa Unica
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todo el tiempo del proyecto. (Ver figura 35).
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Presione botdn Aceptar. El sistema crea de forma automatica la etapa Unica que cubre el

Etapas Proyecto

Nombre

g Etapa Gnica

v Etapa Proyecto : 2023-60113 - proyecto prueba codi2

Descripcion Ejecucion Presupuestal Duracién (meses) Fecha Inicio Fecha Fin

Etapa Unica creada automaticamente Si 12 14-jul-2023 14-jul-2024

M « 4 P» M

Creacién/Edicion Etapa : 2023-60113 - proyecto prueba codi2

7R

2.5.6. Nueva etapa

Figura 34 - Etapa Unica

Para agregar una nueva etapa presione el botén E que estd ubicado al extremo
derecho de la consulta. El sistema abre una nueva ventana (Ver figura 36), donde debe
ingresar la informacion que muestra la tabla adjunta, tenga en cuenta los campos
obligatorios. Presione el botdn Guardar para finalizar.

Campo

Detalle

Nombre

Diligencie el nombre de la etapa

Ejecucion presupuestal

solicitudes de cambio de rubros o adicién presupuestal.

Si/ No: Indica si en esta etapa se pueden realizar o no

Duracion

Escriba la duracién en meses de la etapa.

Orden

Escriba la prioridad de |a etapa estableciendo el orden.

Inicio de vigencia

Seleccione la fecha de inicio de la vigencia de la etapa (desde).

Fin de vigencia

Seleccione la fecha fin de la vigencia de la etapa (hasta).

Descripcidn

Ingrese informacidn adicional para la etapa que esta creando.

Guardar

Presione guardar para finalizar y almacenar el registro.
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Etapas Proyecto
w Creacién/Edicion Etapa : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

Duracion del proyecto: desde11/07/2023 hasta11/07/2024

Nombre etapa” | Orden [ \U/‘ Ejecucion Presupuestal Si v|@

Duracion mes(es) Inicio Vigencia* = Fin Vigencia® =
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Descripcion™

Los campos marcados con () son obligatorios

El sistema regresa a la pestafia de Etapas Proyecto, valide que efectivamente quedd el
registro de la etapa que ingresd. Puede ingresar tantas etapas como sea necesario para el
proyecto con el fin de determinar en qué momento sera posible ejecutar el presupuesto.
Una vez termine de ingresar las etapas, presione la opciéon “Volver” para regresar a la
pantalla de Inicio Formal. (Ver figura 37).

Figura 35 - Nueva etapa

+ Creado exitosamente.

Etapas Proyecto

+ Etapa Proyecto : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

Descripcion Ejecucion Presupuestal Duracién (meses) Fecha Inicio Fecha Fin n
g Etapa Gnica Etapa (nica creada automaticamente Si 12 11-ul-2023 nqu-2024 S ¥
8 Etapa seguimiento Etapa si 2 20ju2023  29sep2023 R

Gz

Creacién/Edicion Etapa : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

Figura 36 - Nueva etapa creada
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2.6. Pestaina Condiciones Formales

Para continuar con el inicio formal ingrese en la pestafia condiciones formales (Ver figura
38). Observe que el sistema trae la informacién de las condiciones formales definidas
previamente, diligencie la columna “Cumplimiento”, valide si el proyecto cumple o no las
condiciones formales, tenga en cuenta que en el campo Observaciones puede ingresar
informacién si requiere hacer alguna aclaracidon respecto. Una vez revise TODAS las
condiciones formales estan en S, finalice presionando la opcién“Guardar”.

Figura 37 - Condiciones formales

SI la pestafia condiciones formales esta vacia, es decir no aparecen condiciones formales
para diligenciar presione el botén Guardar y continle con la siguiente pestafia. (Ver figura
39).

Condiciones Formales
+w Verificacion condiciones formales : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

L"'Am:mlinuacn:m se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimiento.

Condicion Formal Verificado Cumplimiento * Observaciones

N o« AL JIL]

Los campos marcados con () son obligatorios

Figura 38 - Condiciones formales vacia

2.7. Pestana Generar Acta
Seleccione la pestafia “Generar Acta” para generar el acta de inicio del proyecto, recuerde
gue este documento es muy importante y obligatorio para el cierre del inicio formal.

Presione clic en el icono F para generar nueva acta, tal como aparece en la figura 40.
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Generar acta

+ Historial : 202360110 - proyecto prueba financiaci

Fecha Generacién Fecha Inicio Fecha Finalizacién Duracién

CreaciéniActa Inicio : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

Figura 39 - Nueva acta

El sistema abrird una nueva ventana, en la que deberd seleccionar “Objetivos especificos”
y “Objetivo general. Presione en el botdn “Generar Acta” (Ver figura 41).

Generar acta

Historial : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codi1

w Creacion/Acta Inicio : 2023-60110 - proyecto prueba financiacion codil

@ Para consultar la descripcion de los elementos del acta de inicio, siga este enlace.
Nimero acta*
2023-60110

Seleccione las descripciones que corresponden a los objetivos del proyecto

MNombre del ODS que atendera

Lugares de enunciacicn

Planteamiento del problema

Justificacién

Antecedentes del trabajo con la comunidad
Objetivos

Ruta metodoldgica

Impactos y resultados esperados

Estrategia de apropiacién social y sostenibilidad
Consideraciones ético-politicas

Actividades del estudiants

O 000008 00oo0ooao
Ooo0oo0o0oso0o0ooon

Referencias. donde se evidencie el saber de las comunidades

Generar Acta (o= [oC= 10 Los campos marcados con (%) Son obligatorios

Figura 40 - Boton Generar acta
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El sistema abre una ventana con el Acta en formato PDF, debe descargarla, imprimirla, el
investigador debe revisarla muy bien para realizar las correcciones a que haya lugar previo
al cierre del inicio formal y hacerla firmar para luego adjuntarla al proyecto. En las
siguientes imagenes podra observar algunas paginas del acta. (Ver figuras 42,43,44).

Para descargar el acta que se encuentra en

formato PDF, presione el icono E
que se encuentra en la parte superior derecha

de la ventana.

Acta_1516317722633.pdf & A .

Descargar

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI-

ACTA DE REGISTRO Y DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Fecha [dd/mm/aaaa)

231002017

Figura 41 descargar acta de inicio
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3.1. Objetivo General

e et del sisterma proyecin te pructa el sistems proyeeis de
el sisteana

acos :
ooy e . e e
v : aroca de
ivrna rveca o
bR sera b del
B2 Ve orna : - s
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA e} - = oot
verna o ol
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION sistema :ms:-nd
vra hera ge
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI- sisterna prustia del
i} oot
ACTA DE REGISTRO Y DE PROPIEDAD INTELECTUAL sistema proyecto de prusba del sistema
3.2. Objetivos
aNe | wwiess [TF 1onz018
: | 15 B o sitrn proyeets e e ol isera proyect e
prusta del sisiema
e = - Eeer T
vkra : st
Nombre del sistema - - prueba del
ovects e prusbas avees : .
Fuyech, rema : - st
vra v de
Fecha (dWmm/aaaal sstema et
Convocatoria / oo, sistena pirusha del
Proceso de. sisteme - = Srveba g
ekt Proceso de Ava Instiucons! voony e} : - Aera g
sra - - b de
sems rucha el
Centro de vrna rveca o
sera b del
i} oot
& Fecha Aprobackn islema rueba
m& v : 2 Em'”' EME
[Vice 5 07032017 sistemna proyecto de prueba del sistema
Grugo. [ codigo

Produ peidn
|estigacin

1
|

Tiempo [Meses] Fecha e Inicko [ommiaaas] Fecha de Finalizacion [ddmm/asas]
o201 | )

B

Fecha d e ] Page2af6
Fecha de generacion  jueves 18 enero Page10f6 e generacion  jueves 18 enero age

|
\

9.1. Estudiante de Pregrado

Acta
Fecha Fecha
Nombre de la Entidad - :‘vbdﬂn ; - wm
Pt ==l [ 9z Esudiante de Posgrada |
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVG DE ) oo | s ar ozt

g‘

cia
(Eciies UdeAoGupo | R Frescos Rec. Especle Towl Los participantes del proyecto se comprometen con & cumplimiento del decaiogo de ética en I investigacian, & cusl se
| anexn 1 de este | ponai
seceion Etca oe la investigacién.
UNIVERSIDAD DE ANTIOOUIA o apica 0w 2000000 2000000
[DEPARTAMENTO ATLIMNISTRATIVG DE Ho apica 160.000.00 jo.00 1600000 Los pariicipantes del proyecin scuerdan guardar 1a confidencialidad sabre Is infarmacion a 3 que tengan acceso, que se:

refiera a le naturaleza, caracteristicas o finalidades del praducto, & los métodos o procesas de su produccidn, a los
Totsl 70,000.00 medios, form: [ de servicios, por escriln
enlos documentos, peliculas u otros elementos similares, suministrados

medios cocirtnicos, discos Opicos, microfimes,
por la Universided o el ente financiader o co-financisdor. Iguaimente, se acuerda guardar la confidenciakidad por los
T — oo 1 e e SR, TS Sl e

8.1. Propiedad inteleciual el Proyecto
Instiucién Porcantje ce PI
v o o > (e comandes )
oo Los abalo firmantes concamos Ia propussia técnico-scondmica del proyecta y &l Estatuto de Propiedad Intelectual
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVG DE o igente y estamos de acuerdo con las condiclones pactadas para a realizacion del proyectn que se expresan en la
o B presents Acta de Acuerdo.

®
Iy
g
=

G | E Ll rjan du desamolo del Proyecto deberdn constar exprasamente y anexarse a la prasente.
Acts, mediante anexas debidamentz numerados.
(RE——— ssc21852 A EUGENIA RESTRERD nENEZ UnvERSIDAD OE ANTIOOUIA
(Coinvesiigador 207010 [MARTA ISABEL SIERRA TORRES UNIVERSIDAD DE ANTIOOUA —
integrantes en
I Mombra Completa Firma
8.3, en el proyecto conU de A
Coinvestigador IMARTA ISABEL SIERRA TORRES
Dedicacitn sprobada | % de
Tipo de Vinculacian | " an plan derabajo | partcinacién an
e [horassemana] | cenecios ce Pi
wesigador pincipal [ANA EUGENIA RESTRERO JMENEZ
\AARTA ISABEL SIERRA TORRES NODOC PUBLI o 00
[ANAEUGEN A RESTREFD JMENEZ o 00
Total o
Fecha de generacién  jueves 18 ener Pagedofe
Fecha de generacién  jueves 18 enero Page3olE

Figura 42 - Acta de inicio
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ACTA DE REGISTRO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Definicien: E1 Acta de l-gh(myde Propiedad Inelectual es un documento de cardcter obligatorio, suscrita por fodos los
Firma. extension (servicio tecnoldgico), tesis, wanapmgmun
oo que conduzca a ts produccion de una cbra artstica, cientfica, tecnclogica, o lieraris, inchidos los programas de
ComutBcor, 88 53568 0 GaioS, y I GoRENCIOn i Vanedaes YeGELIGS o S EuB 54 rESIAR 13 BCLSNI0R 0 Bectiones
Nombre | 1.4 EUGEMIA RESTREPO JMENEZ ASTRID DUGUE RAMOS can ellos relscionades.

Comgleto Si ol rabajo da grado o tasls no eontempla n su disso o sjecucidn Is financiacién o utiizacin e recursos fisicos da Ia

Universidad, no se requerira la suseripeion del Acta.

Coordinador

Carga ,‘I,.w_,,k,ﬂp,w,:n Grupo de Investigacitn o Aefe Centro de Investigacén Resolucion mura\ 21231 uelsoeapwn de 2005
el respansatie del proyecty Estatuto de Propiedad Intelectual -artieulo 37-

= Investigecién o Exlensidn, o el rganisma que haga sus veoss, exipi a suscrpetn el Acts com requisto
p-mal e i i de los proyectas &I CODI

© UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
Vicerrectoria de Investigacién

Anexo 1: Cédigo de Etica Institucional

4. Desamollar e de perinencia y
Phiegiieriy

2. Respetar los derechos humanos y el valor de los demss seres vivos.

3. Considerar &l . local, nacianal & pars 2 toma de declsiones en 3
Investigacin: incluyendo scuerdos. somvenos ¥ términas e refarencia

o los scto Bevan a
pelaaii \nventgacidn vertigracia, mmmam estudiantes, tecnicos y personal suiar.

5. Referenciar mmneum.nempermaa entidades u organizaciones. El Investgador se compromets &
o plagiar, coplar o r otras investigaciones y publicaciones.

6. Gestionar &l proceso investigativo -desde &l protocolo hasta Ia abtencidn de o3 datos y los resultados- como la
evaluacidn cientlfica, con sequridad, weracidad

7. Difundir los hallazgos de Ia Investigacion de manera abierta, completa, oportuna ¥ razonable & la comunkdad dentlfica y
ala sociedad juicio de obser lebida reserva frente a informaci

de
‘acoplendo el protocolo de seguimiento.

0. Administrar, destinar y usar con moralidad, eficiendia,
‘equipos de laboratorio, I 3

Facha da gensracién  jusves 18 enero Pagedofé

Figura 43 - Acta de inicio

2.8. Pestana Adjuntar Documento

Seleccione la pestafia “Adjuntar Documento” para subir al sistema el acta de inicio
firmada. Presione el botdén + para agregar, el cual encontrara al lado derecho de la pantalla
junto a la columna “Usuario”.

El nombre del archivo a adjuntar debe ser
corto, no exceder 30 caracteres, sin tildes o
caracteres especiales y sin mayuscula sostenida.
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El sistema abrird una ventana, en la que podra ingresar los detalles del documento adjunto
como son: Nombre del documento, emisor, entre otros; cargue el archivo desde su
computador asi:

e Debe dar clic en el botdn “Seleccionar archivo”
e Elegir el archivo desde la ubicacién en que esté guardado en su computador.
e Clic en Cargar Archivo

e Verificar que la barra de carga este azul y tenga el nombre correspondientea su
archivo.

e Clic en Guardar

Adjuntar Documento

Arcnivos Anexes

- Cargar Archivos

s 1o cocumanos s sesas asjurtar pars s soports @ s sckcua

[meme ) ®

Descripeidn

2cta de inicio

Hechive

[Seksomarsehve | -busiess et

Los csrmpos mareaus con ('} san abligatorios

Para el campo tipo en la pestafia adjuntar documento
debe seleccionar Acta.

Una vez se guarda el documento, el sistema muestra el registro del Acta que se cred
indicando la fecha de creacién del documento, la fecha de inicio y finalizacién del proyecto
y el responsable de la emisién del documento.

N
-

Figura 44 - Documento guardado
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2.9. Cerrar Inicio Formal

Una vez tenga la certeza de haber registrado toda la informacion, con el acta de inicio
adjunta y los demas documentos presione el botdn “Cerrar inicio formal” que encontrard
en la primera pestaia Inicio formal. (Ver figura 46).

Una vez cierre el inicio formal,
No podra realizar ningun ajuste
cambia a el estado del proyecto

En ejecucion.

¥ AgregarfModificar Inicio Formal de Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

avakes Duracién: 12 Meses

Fechs de inicio: * " :
Fechs de finalizscién:

o
01/11/2017 = 01/11/2018

Fecha de sprobacidn:
07/03/2017

Documento de aprobacién

* ‘sprobacion finsl 1 071032017 Viee

Wi para ver el registro g modicacisn de fechas

£ Actuslizar Participantes [l +* Cambiar Participante N.N. B Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto

Nombre (CoJFinanciador

09000208 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE [s56 | [or/11j2017 = [s77 ] [02/11/2017 ] ( B

800080040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA [e5757 | | [o1/11/2007 [E] (757777 [02/11/2017 = [ o

Los campos marcados con (') son obigaionos

Figura 45 - Botdn cerrar inicio formal

Al presionar el botdn cerrar inicio formal el sistema muestra ventana emergente, presione
boton aceptar. (Ver figura 47).

Confirmar cierre del inicio formal

& Esté seguro que desea dar cierre al inicio formal del
proyecto?

| Aceptar | | Cancelar |

Figura 46 - Aceptar cierre inicio formal

El sistema presenta mensaje de confirmacion “Inicio formal aplicado exitosamente”, (Ver
figura 48).

VI-GU-15, Version: 01
<La impresion o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la

documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

- Pagina 33




Guia para el inicio formal de proyectos en el SIIU

-
* |nicio formal aplicado exlosamante.

o internc: (2345
Fecna de inicio:* Fechs ce finslzscién:

01/11/2017 = 01/11/2018

Fachs de aprobacién
07/03/2017

Documento de aprobacién

0710312017 Vice

@i para vr o ragistro gs mosifiacion 2o fechas
£ Actualizar Participantes [l +' Cambiar Participante N.N. [ll i Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto

Fecha Suscripcion

Nombre (ColFinanciador nvenio Fecha Suscripeion
509000200 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE [ss8 ] lu;/u/zmj = [e77 | Iozm 12017 = ( o
500020040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA (65757 | | [ox1rj2007 ] (757777 ] [02/11/2017 = ( o

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Figura 47 Inicio formal aplicado

2.10. Verificacion estado del proyecto

El jefe de centro podrd validar que el proyecto ya inicid es decir ha cambiado el estado de
aprobado a en Ejecucion para esta validacién, ingrese al SlIIU en la ruta: “Tramites
Administrativos” / “Seguimiento proyectos”. utilice la opcion de busqueda de su
preferencia, al general la consulta nétese que en la columna Estado el proyecto aparece En
ejecucion (Ver figura 49).

T ——

>

Volver 3 1a pégina principsl

Figura 48 - proyecto en Ejecucion

Nota: Las imagenes del documento, corresponde a proyectos de pruebas.
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3. Nota de cambio

» No aplica para la primera versién.

, Reviso: ,
Elaboro: Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Aprobs:
Sandra Patricia Zabala Orrego L . ¥ g' . Gloria Valencia Bustamante
: Julio César Garcia Castrillén .
Contratista Asistente

Analistas de Procesos
Divisidn de Arquitectura de Procesos
Fecha: Fecha: Fecha:
16-FEB-2024 29-ABR-2024 29-ABR-2024

Vicerrectoria de Investigacion Vicerrectoria de Investigacion
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