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1. Definicion

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que desde
los centros de investigacion / extension Administran y gestionan los proyectos, los cuales
deben estar registrados en el Sistema de Informacidon Integrado de informacién
Universitaria: Investigacién y Extensién — SIIU. Dado lo anterior se aclara que esta guia no
hace parte de la normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta
gue orienta los paso que se debe seguir en el SIIU para evaluar y avalar proyectos por parte
del centro de investigacidn.

2. Politicas

= Paraevaluaryavalar un proyecto por el Sistema Integrado de Informacién Universitaria:
Investigacion y Extension - SlIU, se debe tener en cuenta la reglamentacién aprobada
por el Comité para el Desarrollo de la Investigacién CODI o el Comité de Extensidn, para
el proceso de evaluacidn de los proyectos en el marco de una convocatoria, documento
términos de referencia.

= El usuario con rol de centro de investigacién, debe estar registrado en el portal
institucional y tener acceso a SIIU.

= El usuario con rol de centro de investigacion debe tener acceso a la opcién de
evaluacion técnica y aval para el proyecto.

3. Contenido

3.1 Usuarios que intervienen en el proceso.

El centro de investigacidn es quien se encarga de la evaluacién técnica del proyecto y de dar
Aval en el Sistema de Informacidn Integrado de informacidon Universitaria: Investigacion y
Extension — SIIU, una vez el Investigador envia al centro de investigacidon o extensién el
proyecto por medio de la plataforma, el centro revisa, avala y envia a la Vicerrectoria
correspondiente Investigacidon — Extensidn para continuar con el proceso de aprobacion del
proyecto.
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3.2‘ Ingreso al SIIU

El usuario con rol de centro debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
, buscar la opcién aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado seleccione
Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

ESTUDIANTES ~ PROFESORES  EGRESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS Qa @

. UNIVERSIDAD
%/ DE ANTIOQUIA

ENLACES DE INTERES & INGRESAR

Registrarse

ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR

Obtener/Recuperar

Figura 1- Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefa, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botén CONECTAR.
(Ver figura 2).

Evtitontss Protscorss Empisssos Egmesdos ntnsor Lela (Y Q ootz @

"-.‘ UNIVER.SIDAD @ Ingresar v == Esp v Viemes, 5de mayo 2023

'/ DE ANTIOQUIA
Siguenos Buscaloque necesitas P

Acerca de la UdeA Estudiar en la UdeA Docencia Investigacion FExtensién  Culturay patrimonio  Bienestar  Unidades académicas

Inicio = login

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario

*Usuario:

*Contrasefia

f s |

No soy un robot =

reCAPTCHA
Coneclar >

Privacidad - Condicicnss

Figura 2 - Conectar al portal

Presione clic en la opcidn Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. asi: Enlaces de

interés ->Mis aplicaciones. (Ver figura 3).
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Enlaces

—
Busca lo que necesitas. ¥l Enlaces de interés >

52 Intemacional
ncia Investigacion Extension  Culturay patrimonie  Bienestar  Unidades academicas

Estudia un pregrado
: y servicios en linea = Mis apiicaciones > Mis splicaciones
Estudia un posgrado

Ude@ educacién virtual

G L F Oferta de educacion continua

Sestion y Servicios Gestién Informatica y
Jrganizacion logisticos y de Financiera telecomunicaciones
Infraestructura

Formacion en lengua extranjera

Presencia Universitaria en las regiones

Sistema de Bibliotecas
UdeA con los nifios

Programa de Salud

Aplicaciones para sandra.zabala

Escuela de Gobiemo y Politicas
b plblicas
d PLAN+ REP CORREQS SICOMER

l [l Consultas y elecciones

52 Actualidad juridica
siv STRATEGOS

2 Mis aplicaciones
io con la Universidad o iz CIS. perderss el acosso a lss splicaciones y deberis ramitar de nusvo ls
ar vinculado(a).
ses comunicarte con I depandencia lider pars que ts asigne el parmiso requeride. % Agenda de eventos

% Agremiaciones y asociaciones

5 listada, enira en contacio can

Figura 3 - Enlaces de interés

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SHU. (Ver figura
4).

Mis aplicaciones

Aplicaciones para sandra.zabala

n B R

OMBASE REP CORREQE SICOMER
SIGIP Sy STRATEGOS

Figura 4 Seleccione SIlU
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Se abre una nueva ventana con la aplicacion SIIU. Si la ventana no abre inmediatamente,
es necesaria la configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la
opcién que autorice el SIU.

3.3 Proceso de evaluacion técnica de proyectos

Estando en la aplicacion del SIIU, Ingrese por el menu: Convocatorias/ Proyectos en
evaluacion. (Ver Figura 5).

[¥] siu - Google Chrome

8 ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=5SIU
Usuario: sandra zabala, ver mis roles

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Configuracion | Convocatorias || Tramites administrativos Tramites presupuestales

Inscripcion

Nuevos proyectos

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos

Proyectos en proceso

Mis evaluaciones

Flujo de procesos administrativos y
novedades

Consulta

Reportes =>>

Figura 5 - Proyectos en evaluacion

En la opcidn filtros de consulta, desplacese al lado izquierdo de la ventana. Seleccione el
criterio de busqueda Estado: Matriculado, Dependencia actual (centro al que pertenece el
proyecto), en palabra clave puede colocar el cddigo del proyecto, o también puede hacer
la busqueda por el campo deseado. Presione la opcién Consultar. (Ver figura 6).
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<

Palabra clave

Proyectos

RESPONSABLE « Cumple 1 Nocumple 7 Indefinido A\ Noaplica
Proyectos encontrados(S) ' Aplical

Eval cientificas o especificas

Convocatoria -

Proyecto  Responsable  Nivel Proyecto vinculado  Condiciones formales:
Evaluader / Conclusiones  Calificacion ol nte  Registro Ev|
2020-
. : SANDRA

Proceso seleccion - 3510 PATRICIA
Proyecta e Proyecto
Prueba o
S0 ORREGO

. 2020

Nivel - 38170
Proyecta NATALIA
DePrusba  GALEZO Proyecto Investigador 7

SERNA

Dependencia actual ‘l:g 51;11'3605

Z Centro De Pruebas - No Aplica Para Proyectos o
S0
o SANDRA
Projecto  PARCA proyects

Estado . Financiador  gocrer

Matriculado Qa
ggi; SANDRA

N PATRICIA
Proyecto Proyecto
. ZABALA

Requiere aval ético 2 :“‘wl‘d ORREGO

nscrito

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR

Figura 6 - consulta proyectos en evaluacion

Una vez tenga el registro de la busqueda en la columna Acciones y de clic a los tres puntos
qgue se muestran. (Ver figura 7).

¢
Proyectos
Palabra clave
2023-62111 [REfEE LT, ¥ Cumple | Nocumple 7 Indefinido A\
RESPONSABLE Eval.cientific
Proyecto  Responsable  Nivel Proyecto vinculado  Condiciones formales Estado HIC. @ PRC @  Acciones
Evaluador / Conclusiones  Calificacion  Solicitante  Registro Evaluacidn
62111 SANDRA
Convocatoria Prueba :‘J_‘;&“ Proyecto Investigedor (& Matriculado A iy
Proyecto  oooe
Mangal  ORRECO
Proceso seleccion
Nivel @ Universidad de Antioquia

Dependencia actual

Estado

Requiere aval ético

Figura 7 - Acciones sobre el proyecto

Una vez presionado los tres puntos, se despliega menu con diferentes opciones que podra
elegir, para el proceso de evaluacién seleccione la opcidn Realizar evaluacidn técnica. (Ver
figura8)

B Realizar evaluacion técnica
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Proyectos encontrados(1)

Proyecto vinculado

2023-62111 - Prueba Proyecto Manual  SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGD  Proyecto

Condiciones formales

Evaluador / Conclusiones

Investigador

& Universidad de Antioquia
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¢ Cumple 1 Nocumple 7 Indefinido A\ Noaplica ./ Aplica

Eval clentificas o especificas
Estado

Hic. @

mRC. @

Acciones
Calificacién  Solicitante  Regisiro Evaluacién

| B Realizar evaluacién técnica

Cambiar centro administrativo

Ver proyecto

g 0 o N

)

Ver evaluacion cientifica o especifica
Ver trémite de aprobacion

Ver proyecto en HTML “

Figura 8 — Seleccione Realizar evaluacién técnica

El sistema presenta una nueva ventana que contiene en la parte superior la informacion
general del proyecto. En caso de que requiera ampliar el detalle del proyecto, seleccione
Ver proyecto. En la parte inferior de la ventana le aparece las condiciones formales
definidas en los términos de referencia de la convocatoria y las opciones para seleccionar
el cumplimiento o no de las mismas. Las opciones que aparecen para ser seleccionadas,
solo una por registro, son: Cumple, No cumple, No aplica. (Ver figura 9).

& REGRESAR

Proyecto evaluado
prueba proyecto manual

Centro administrativo
Z Centro de pruebas - No aplica para
proyecios

2023-62111 - prueba proyecto manual - Matriculado

Convocatoria
Convocatoria prueba nombre
completo - NO USAR 20/08

Etapa
Etapa 1 - Centro

Ver proyecto €&

Respensable
SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO

Dependencia
Z Centro de pruebas - No aplica para
proyectos

cumplimiento
g p

GUARDAR I : I CONFIRMAR AUTORIZAR ACTUALIZACION

A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto al presentarse a esta convocatoria o proceso. Lea atentamente y verifique su

A
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Condicion formal 1

Condicién formal Cumplimiento Observacion

Observacion

Cumplimiento

Condicién formal 2

Observacién

Cumplimiento

Condicion formal 3

Observacion

Cumplimiento

© Universidad de Antioquia

Figura 9 - Condiciones formales

Si en la evaluacién de las condiciones formales cumple todos los items presione GUARDAR

y luego CONFIRMAR de

esta manera el proyecto queda listo para el proceso de AVAL.

GUARDAR I : I CONFIRMAR / AUTORIZAR ACTUALIZACION A\/
Condicion formal Cumplimiento Observacion
- Observacion
Condicion formal 1 Cumple .
g
. Observacion
Condicion formal 2 Cumple )
g
. Observacion
Condicion formal 3 Cumple .
g
@ LIniversidad de Antinauia

Figura 10 - Evaluacién técnica

3.3.1 Autorizacion de actualizacion de proyecto

Puede suceder que algunas condiciones formales del proyecto no se cumplen, en este caso
deberd marcar No cumple y se debe solicitar al IP o responsable la actualizacién al proyecto.
Cuando se presiona el boton GUARDAR y alguna de las condiciones formales estd marcada

VI-GU-08, Version: 01

no cumple se habilitan los botones Autorizar actualizacion y Confirmar (ver figura 11).
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GUARDAR E CONFIRMAR .~ AUTORIZAR ACTUALIZACION &,
Condicion formal Cumiplimiento Observacion
o Observacion
Condicion formal 1 Cumple
s
o Observacion
Condicién formal 2 Cumple
s
- Observacion
Condicion formal 3 No cumple
s
@ Universidad de Antioquia

Figura 11 — Condicion formal No cumple

Presione boton Autorizar actualizaciéon: Este boton permite configurar el
proceso de actualizacidén del proyecto asi:

Evaluacion Seleccione Evaluacion Técnica

Fecha Limite Seleccione el plazo limite que dard al IP para el ajuste correspondiente.
Hora Limite El sistema por defecto tiene la hora 23:59:59

Secciones del | Puede seleccionar multiples opciones, recuerde que solo se habilitan
Proyecto las pestafas donde el IP debera realizar el ajuste.

Cambios Puede redactar con detalle cudles son los ajustes que debera realizar
solicitados el IP. Por favor indique el cédigo del proyecto para que el investigador

lo identifique facilmente. (Ejemplo: 2022-55370).

(Ver figural2).
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Autorizar actualizacion de proyecto

2020-32090 - PRUEBA PROCESO - Pendiente evaluacién técnica

* Evaduaciin

Eval. Técnica
0

* Hora limite
* Fecha limite E
Selecciona el plazo que considere

_S:I;:c:ionc hora que considere

u Seleccione las secciones del proyecto que se podran actualizar (Al menos una). D Seleccionar todo
[] nformacién general
* Secciones del proyecto |Seleccione las secciones comrepondientes que * L D Descripcion
e [[] Participante
[] Cronograma

* Cambios solicitados

Mpronmi
Diligencic a detalle los ajustes que deben realizar, recuerde ser coherente con D Compromiso

las secciones del proyecto que se habilitaron. d [] Documento soporte
Ha [] Evaluador
CANCELAR ) AUTORIZAR ACTUALIZACION [ Presupuestal
B [C] Plan de 1rabaje
D Componente

Figura 12 - Autorizar actualizacién

Presione botén Autorizar Actualizacion : El sistema genera el siguiente mensaje de alerta:

“¢Confirma que desea autorizar al investigador para que actualice las secciones indicadas
para el proyecto? El proyecto quedard en estado Pendiente de actualizaciony el
investigador podrd acceder a él para realizar las modificaciones pertinentes.

Presione boton Aceptar para continuar con el proceso. (Ver figural3).
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Alerta

iConfirma que desea autorizar al investigador para gue actualice las
secciones indicadas para el proyecto? El proyecto quedard en estado
Pendiente de actualizacidn v el investioador podra acceder a €l para
realizar las modificaciones pertinentes. Mientras el proyecto esté
pendiente de actualizacion no podré continuar con la evaluacion del

mismo.
CANCELAR (2 ACEFTAR

Figura 13 - Mensaje de alerta para actualizar

Una vez se presione el botdn Aceptar, el sistema genera el siguiente mensaje de
confirmacién. (Ver figura 14). Cuando se acepte la confirmacidn, el proyecto pasa a estado
pendiente de actualizacion, al investigador principal o responsable de proyecto le llega
correo informdndole de las secciones habilitadas para actualizar, con el tiempo definido
para que pueda realizarlas. Cuando el IP realice la actualizacién solicitada, el proyecto pasa
a estado Actualizado y el usuario centro podra validar los ajustes solicitados y continuar
con la etapa de Avales.

® Alerta

Las secciones Descripcion, Cronograma del proyecto QA proyecto2022 han
sido habilitadas hasta 19-04-2023 23:04 para que el responsable del

provecto las modifique.
ACEFTAR .

Figura 14 -Mensaje de confirmacion

Importante :

Puede suceder que el investigador principal dejo vencer el tiempo para realizar la
actualizacion del proyecto, en este caso el usuario centro puede ampliar el plazo para el
ajuste del proyecto. Tenga en cuenta que solo permite ampliar la fecha del plazo, es decir
el sistema no permitira elegir otra sesidn para actualizar.

VI-GU-08, Version: 01
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Ampliar el plazo de la actualizacion del proyecto

Para ampliar el plazo de la actualizacidn del proyecto, estando en la aplicacion del SIIU, en
el menu: Convocatorias/ Proyectos en evaluacion, seleccione el criterio de busqueda en el
campo palabra clave, donde puede colocar el cédigo del proyecto o también puede hacer
la busqueda por el campo deseado, presione el botén Consultar. Una vez tenga el registro

de la busqueda, en la columna Acciones de clic

a los tres puntos, en el menu que se

despliega seleccione la opcién Autorizar actualizacion . (Ver figural2 a).

R oo ieda por 1 0 més pardmetros Proyectos
Proectos encartrasosi{1)

Palabea clve

57790

RESPONSABLE Zoemode
pruchas-Na -

Proyecto aplica para

proyectas
investigador
Convocatoria

Proceso seleccion
Nivel

Dependencia actual
Estado

Requiere aval ético

UnpARFUTROS | CoNsULTAR H

& Cumple 1 Nocumple 7 Indefinido

/A Noaplica 7 Aplica

Realizar evaluacién técnica

Autorizar actualizacién

© Universidad de Antioquia Ver proyecio

Ver evaluacion cientifica o especifica
Ver tramite de aprobacion

Ver proyectoen HTML @y

Figura 12 a — Autorizar actualizacién

Observe que el sistema solo le habilita el campo fecha limite, la hora limite por defecto trae
11:59:59 pm, presione el icono calendario para modificar la fecha limite de actualizacién
del proyecto. Presione botdn autorizar actualizacién (Ver figura 12 b).
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Autorizar actualizacion de proyecto

2022-57790 - QA proyecto2022 - Pendiente actualizacion
* Evaluacion

Eval. Técnica - Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos

* Fecha limite * Hora limite

30-12-2023 = 11:59:59 p.m.

* Secciones del proyecto
Descripcion, Cronograma, Presupuestal

* Cambios solicitados
Se requiere actualizar la informacién en las secciones indicadas

A
64 / 4000

Comentario

A

CANCELAR 0 AUTORIZAR ACTUALIZACION

Figura 12 b — Cambiar fecha limite

De esta manera el investigador principal podra actualizar el proyecto hasta la nueva fecha
definida. El sistema enviara notificacion al investigador principal de la nueva fecha limite

para actualizar el proyecto, es importante recordarle que debe de realizar la actualizacién
dentro de los tiempos definidos.

3.4 Revisar proyecto actualizado

Una vez el Investigador haya realizado los ajustes al proyecto, ingrese por el menu
“Convocatorias” >> “Proyectos en Evaluacion”, y en el filtro de busqueda
Convocatoria, Seleccione la convocatoria a la que se postulo el proyecto, en el campo
Estado seleccione “Actualizado” >> Consultar (Ver figura 15).

VI-GU-08, Version: 01
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Recuerde que puede filirar la bisqueda por 1 o més pardmetros

L]
Proyectos

T — ¥ Cumple | Nocumple 7 Indefinido A\ Noaplica o/ Aplica
Palabra clave

Eval.cientificas o especificas

RESPONSABLE Proyecto Responsable Proyecto vinculsdo  Condiciones formales

CIFE CONCHA SANCHEZ SANCHEZ Ver conlusién vice. Inv.
Convocatoria - Proyecto Vice. Inv. ¥ VERACALA CALA Ver conlusion 7700 Vice.lv.
Investigador  &# 4| BEIRG LOPEZ HERRERA 6000 Microbiologia
Procaso edleccion . investigador  4#  MORITZ VELASQUEZ RIARID Ver conlusion 8350 Vice lnv
Proyecto Microbiologia VERA ALFONSO ALFONSO Ver conlusion 80.00 wice. lnw.
Vice. Inv. ¥ PIEDAD GANAN 7755 Microbiologia
Nivel -
Investigador  #  BENITEZ BENITEZ BENITEZ Ver conlusion 8475 Vice Inv
OLGA LUCIA N
MARTINEZ  Proyectn CENOFAL & EDUARDO PASTRANA BONILLA Ver conlusion 7860 Vice v
ALVAREZ
Wie Inv ¥ JORGE VAN TOBON 6280 Vice. Iny
Dependencia actual - et
20141013 -
Per s
i GILMA Investigador %  POVEDA ESPINOSA ESPINOSA Ver conlusion 9800 Vice.iv.
Estado B
Actualizado = R i Proyecto FNSP ¥ JUAN MANUEL LEYVA LEVVA Ver conlusion 8000 Vice lnv.
e PERA Vice. v, v ALBEIRO LOPEZ HERRERA 67.00 Microbiologia
Far
2014
Requiere aval ético - 20181
(S Investigador  #  ISABEL CRISTINA POSADA ZAPATA Ver canlusion 8650 Vice.lv.
¢ 1uanNa

1-2801 >
LIMPIAR FILTROS CONSULTAR n

@ Universidad de Antioquia

Figura 15 - Filtro de busqueda proyecto actualizado

Para verificar si se realizaron los ajustes correspondientes, seleccione el proyecto de la
lista haciendo clic en los tres puntos ubicados en la columna “Acciones” y luego
presione en el botdn “ver proyecto” (Ver figura 16).

Proyectos

Proyectos encontrados (1) + Cumple 1 Nocumple 2 Indefinido &Nuap\ica ' Aplica

Eval_cientificas o especificas
Responsable Nivel  Condiciones formales ————————— Fdado HiC. @ PRC. @  Acciones

Evaluador / Conclusiones  Calificacion  Solicitante  Registro Evaluacion

Vice. Inv. 1

2020-31650 - Prueba Vri POYECO | todor Actualizado A A

BE Realizar evaluacion técnica

Figura 16 Ver proyecto

En una ventana nueva aparecerd toda la informacién del proyecto y en la pestafa
“Actualizacion” se puede evidenciar las observaciones registradas por el In
VI-GU-08, Version: 01
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realizar las modificaciones. Es importante que se revise de nuevo las secciones del proyecto
para corroborar que los ajustes se hayan efectuado correctamente (Ver figura 17).

Inscripcion de proyecto

Codigo de proyecto
2020-32090 - Actualizado

O 10 '
3 4 5 6 7

Informacién general Actualizacién Descripcién Presupuestal Participantes Compromisos y Documento soporte

cronograma condiciones
Detalles Autorizador Fecha autorizacion Fecha actualizacién Fecha limite Secciones habilitadas
@ Vicerrectoria de Investigacion 02-03-2020 03-03-2020 04-03-2020 * Presupuestal

Cambios solicitados: El presupuesto debe coincidir con el contrato de Minciencias
Cambios realizados:
Los cambios en el presupuesto fueron realizados.

Figura 17 - Pestafia Actualizacién

Si el proyecto continta con los errores o se vencié el plazo y el Investigador no los
realizd, el centro deberd devolverlo al profesor habilitando en la evaluacidn técnica una
de las condiciones formales en No cumple (Ver figura 18). Ingresa por Convocatorias
>> Proyectos en evaluacion, seleccione la convocatoria y en estado selecciona
“Actualizado” e ingresa al proyecto y selecciona la opcién Evaluacién Técnica. Marca
una condicidon formal con la opcidn No cumple >> Autorizar Actualizacion y continua
con el proceso.

Proyectos

Proyectos encontrados (1) + Cumple I Nocumple ? Indefinido A\ Noaplica L/ Aplica

Eval.cientificas o especificas

Proyecto Responsable  Nivel Condiciones formales ———————————————————————————————— Estado HIC. @ PRC. @  Acciones
Evaluador / Conclusiones  Calificacion  Solicitante  Registro Evaluacion

2020-31650 - Prueba Vil XXXXXXXX  Proyecto ::;:;;dm \ll Actumiizade A A El
B2 Realizar evaluacion técnica |
#  Autorizar actualizacion
@  Cambiar centro administrativo
& Verproyecto
1  Devolver proyecto sin convocatoria

Figura 18 Validar actualizacion

VI-GU-08, Version: 01
<La impresién o copia digital de este documento se considera
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Si el investigador realizd los ajustes satisfactoriamente, ingresa por la ruta anterior y
selecciona la opcién Cumple para todas las condiciones formales y finalice presionando los
botones “Guardar” y Confirmar (Ver figura 19).

GUARDAR I:I CONFIRMAR / AUTORIZAR ACTUALIZACION A\/

v Condiciones formales del proyecto guardadas con éxito.

Condicién formal Cumplimiento Observacién
. ot « Vice. Inv.:
Realizar las validaciones pertinentes de acuerdo a lo establecido por LIPS Debe ajustar el ppto Debe
el financiador. i ajustar el
No cumple ppto

No aplica

Figura 19- Proyecto cumple

Al presionar el boton Confirmar, el sistema le abrird un cuadro de didlogo. Presione
“Aceptar” si estd seguro de confirmar la evaluacidon o “Cancelar” si no esta seguro (Ver

figura 20).

:Desea confirmar la evaluacion técnica?

Al confirmar la evaluacion ya no podra autorizar al investigador o
coordinador la actualizacién del proyecto, ni realizar mas cambios a esta

evaluacion.

CANCELAR ° ACEPTAR ¥4

Figura 20 - Confirmar envio de proyecto.

VI-GU-08, Version: 01

<La impresion o copia digital de este documento se considera
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Si confirmod la evaluacidn técnica, se le abrird otra ventana donde se le informa que el
proyecto ha quedado en estado Aprobada evaluacion técnica, lo que indica que el proyecto
esta apto para ser avalado. (Ver figura 21).

& Confirmar evaluacion técnica

El proyecto PRUEBA VRI ha quedado en el estado Aprobada evaluacion

técnica.
ACEPTAR .

Figura 21 - Notificacion de proyecto enviado

3.5 Asignar Evaluacion cientifica

Para el caso de los proyectos registrados en la convocatoria de Primer proyecto, o en otro
proyecto en el que se haya definido una etapa de evaluacién cientifica en el centro de
investigacion, previo a la etapa de Aval por parte del centro, se debe realizar el proceso de
evaluacion cientifica.

Cuando el proyecto se encuentra en estado Aprobada Evaluacidn técnica, el centro puede
asignar los evaluadores (Interno o externo) para el proyecto. Una vez haya realizado la
consulta presione el botdn Acciones y en los tres puntos seleccione Asignar Evaluadores.
(Ver figura 22).

3.5.1.1 Asignar Evaluadores

‘- = Asignar evaluadores
[

VI-GU-08, Version: 01
<La impresién o copia digital de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 17



Guia para la evaluacidn técnica y aval del proyecto

Proyectos
Palabra clave

62111 Proyectos encontrados(1) ¥ Cumple | Nocumple 7 Indefinido /\ Noaplica .+ Aplica

Eval.cie

a5 0 especificas

RESPONSABLE

ivel Prayecto vinculado  Candiciones formales

olicitante  Registro Evahsacion

Evaluador / Conclusiones  Ca

Investigador

Aprobada

ZCenrode
royecto pruebas - No evaluacién iy A
téenica

aplica para
prayectos

Convocatoria

Proceso seleccién E Realizar evaluacion técnica

Nivel
@ Universidad de Antioquia

I'd

Q

@ Verproyecto
Dependencia actual
a

B Ver evaluacion cientifica o especifica

Estado

Requiere aval ético = A Ver tramite de aprobacién

<> Verproyectoen HTML @

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR II ]

Figura 22 - Botdn acciones

El sistema muestra el o los evaluador(es) que fue recomendado en la matricula del proyecto.
Revise que en el campo asignacion, el evaluador aparece con la etiqueta Recomendado.

Presione los tres puntos del botdn acciones. (Ver figura23).
& REGRESAR

AGREGAR EVALUADOR GUARDAR H
ANO J Si
Detalle  Evaluador Fechalimite deenvio  Formato deevaluacion ~ Comentario  Asignacionderol  Envio de correo con manual

+ VERONICA RESTREPO ZABALA | Recomendado

Universidad de Antioquia

Figura 23 - Evaluador recomendado

VI-GU-08, Version: 01
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Presione los tres puntos del botdn acciones, el sistema presenta las siguientes acciones:

Acciéon Detalle

Editar Permite cambiar la asignacion del evaluador de
recomendado a seleccionado o descartado.

Eliminar Permite eliminar el registro del evaluador

Actualizar informacion del | Permite actualizar los datos personales y la institucidon del

evaluador evaluador.

Asignar rol de evaluador Permite habilitar al evaluador la ficha de evaluacién.

Enviar correo con manual | Envia al evaluador un correo con el enlace del proyecto

& REGRESAR
AGREGAR EVALUADOR GUARDAR B
/\No WS
Detalle  Evaluador Asignacion Fecha limite de envio Formato de evaluacién Comentario Asignacion de rol Envio de correo con manual Acciones
+ VERONICA RESTREPO ZABALA Recomendado .
/7 Editar
@  Eliminar

© Universidad de Antioquia

@  Actualizar informacion de evaluador
Asignar rol del evaluador

g Enviar correo con manual

Figura 24 - Menu botén acciones evaluador

/‘ Editar

Seleccione la opcidn Editar, el sistema presenta nuevo formulario y en el campo asignacion
trae los valores seleccionado o descartado, elija la opcién seleccionado, agregue
informacién en el campo comentario, presione Editar. (Ver figura 25).

VI-GU-08, Version: 01
<La impresién o copia digital de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la
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2023-62111 - prueba proyecto manual

Convocatoria: Convocatoria prueba nombre completo - NO USAR 20/08
Centro administrativo: Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos
Evaluador: Veronica Restrepo Zabala - E

*Asignacion
hd
Recomendado
Seleccionado
Descartado
Comentario

/200

CANCELAR EDITAR

Figura 25 - Editar Evaluador

Una vez se presiona la opciéon seleccionado, el sistema abre nuevo formulario para definir
la fecha limite de envio de la evaluacién y el formato de evaluacion para elegir. Finalice con
la opcién EDITAR. (Ver figura 26).

VI-GU-08, Version: 01

<La impresion o copia digital de este documento se considera
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2023-62111 - prueba proyecto manual

Convocatoria: Convocatoria prueba nombre completo - NO USAR 20/08
Centro administrativo: Z Centro de pruebas - No aplica para proyectos
Evaluador: Veronica Restrepo Zabala - E

*Asignacion
v * imi :
Seleccionado Fecha limite de envio B
*E d | -2 * Correo de notificacion
v .
ormato e evaluaeion verorestrepozabala26@gmail.com
Comentario

/200

CANCELAR EDITAR

Figura 26 - Editar evaluador

Una vez se ha seleccionado el evaluador, el sistema muestra resumen asi . (Ver figura 27 ),
presione el botén GUARDAR.

AGREGAR EVALUADOR GUARDAR B

\No V'S
Detalle  Evaluador Asignacién Fecha limite de envio  Formato de evaluacion Comentario Asignacion derol  Envio de correo con manual  Acciones
VERONICA RESTREPO n Formulario de evaluacion de proyectos de Prueba del
+ ZABALA Seleccionado 01122023 investigacion sistema A &

© Universidad de Antioquia

Figura 27 - Resumen de evaluador
] Eliminar

Puede suceder que se requiera eliminar el evaluador. Presione la Opcién Eliminar, del
menu del evaluador.

VI-GU-08, Version: 01
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El sistema presenta mensaje de confirmacién, éEsta seguro que desea eliminar este
evaluador? Si desea eliminarlo presione Eliminar o Cancelar para descartar. (Ver figura 28).

Eliminar evaluador

o ¢Esta seguro que desea eliminar este evaluador?

CANCELAR 0 ELIMINAR

Figura 28 - Eliminar evaluador

® Actualizar informacion de evaluador

El sistema muestra la informacion personal del evaluador para modificar en caso de ser
requerido. (Ver figura 29).

Actualizar informacion de evaluador

Identificacion *Tipo de documento
1017928058 Cedula de Ciudadania
Fecha de nacimiento * Nombres

1/2/1989| B VERONICA

* Primer apellido Segundo apellido
RESTREPO ZABALA

Figura 29 - Actualizar informacién del evaluador

Una vez termine de actualizar los datos personales y / o institucion, presione el botén
Actualizar evaluador, o cancelar para descartar los cambios.

VI-GU-08, Version: 01
<La impresion o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
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CANCELAR ACTUALIZAR EVALUADOR

o= Enviar correo con manual

El sistema genera un mensaje indicando que se ha enviado al evaluador el enlace para
visualizar el proyecto. (Ver figura 30)

& Envio correo con manual

0 La notificacién para el evaluador fue enviada con éxito

ACEPTAR

Figura 30 - Envio notificacion al evaluador

Agregar Nuevo evaluador, presione el boton AGREGAR EVALUADOR (Ver figura 31).

& REGRESAR
AGREGAR EVALUADOR GUARDAR B
/A\No 'S
Detalle  Evaluador Asignaci6n Fecha limite de envio  Formato de evaluacién Comentario  Asignaciénderol Envio de correo con manual  Acciones
VERONICA Formulario de evaluacion Prueba del
+ RESTREPO  Seleccionado  01-12-2023 de proyectos de fueba de A Vv
- sistema
ZABALA investigacién
© Universidad de Antioquia

Figura 31 - Filtro de bldsqueda Agregar evaluador

El sistema presenta nuevo formulario para agregar un nuevo evaluador al sistema, (Ver
figura32).

VI-GU-08, Version: 01
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& REGRESAR

Seleccion de evaluador

* ldentificacion

Nombres Apellidos

Filtrar por institucién Area de especialidad

AGREGAR INSTITUCION

BUSCAR n

Figura 32 - Agregar evaluador

ingrese el nimero de documento en el campo identificacion, presione Buscar. Si el
evaluador no se encuentra registrado en SlIU, el sistema permite el ingreso del nuevo
evaluador por el botén Registrar evaluador +. (Ver figura 33). Ingrese toda la informacion
requerida. (Ver figura 34).

& REGRESAR

Seleccion de evaluador

* Identificacion

1020303262

Nombres Apellidos

Filtrar por institucién

AGREGAR INSTITUCION

Area de especialidad

BUSCAR n

No se ha encontrado el evaluador buscado, si desea puede registrarlo.  REGISTRAR EVALUADOR ‘

Figura 33 - Agregar nuevo evaluador

VI-GU-08, Version: 01

<La impresion o copia digital de este documento se considera
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€ REGRESAR

Registro de evaluador

Identificacién

1020303262 *Tipo de documento -
Fecha de nacimiento = * Nombres

* Primer apellido Segundo apellido

Sexo = * Correo

* Teléfono Celular

Estado @ Inhabilitar

Direccién
* Continente -
* Pais - * Departamento - * Municipio -
INSTITUCION *= Area de especialidad
Direccion CvLac Observacion

CANCELAR REGISTRAR EVALUADOR

Figura 34 - Datos nuevo evaluador

VI-GU-08, Version: 01

<La impresion o copia digital de este documento se considera
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3.5.1.2 Agregar evaluador existente

Ingrese el nimero de documento en el campo Identificacidn y presione buscar. El sistema
trae informacion del evaluador que existe en SlIU. Presione el botén seleccionar. Se abre
una nueva ventana para asignar el evaluador, el sistema despliega las opciones
recomendado, seleccionado, descartado. Elija la opcion Seleccionado. Finalice con el botén
AGREGAR . (Ver figura 35 y figura36).

< REGRESAR

Seleccion de evaluador

* Identificacion

43731881
Nombres Apellidos
Filtrar por institucion Area de especialidad

AGREGAR INSTITUCION
BUSCAR n

Figura 35 - Consultar evaluador

VI-GU-08, Version: 01
<La impresion o copia digital de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
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< REGRESAR

Seleccion de evaluador

* |dentificacion

43731881

Filtrar por institucién

AGREGAR INSTITUCION

Resultados(1)

sandra patricia zabala orrego
Identificacion: 43731881

Area de especialidad
proyectos

Institucion
900516033 - CONSORCIO UDEA

Direccian

Correo
zabalaB&@gmail.com

Teléfono
5584818

Celular
3012860641

SELECCIONAR

Figura 36 - Seleccionar evaluador

VI-GU-08, Version: 01
<La impresion o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la

documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 27




« DE ANTIOQUIA

UNIVERSIDAD

y 38).

Guia para la evaluacidn técnica y aval del proyecto

Ingrese toda la informacion requerida en ellos campos y presione Agregar. (Ver figuras 37

2023-62111 - prueba proyecto manual

Proceso de seleccion: Proceso prueba - NO USAR 20/08

Evaluador: Sandra Patricia Zabala Orrego

*Asignacion

Convocatoria: Convocatoria prueba nombre completo - NO USAR 20/08

Centro administrativo: Z Centro de pruebas - Mo aplica para proyectos

Este campo s obligatorio.

Comentario

Recomendado

Seleccionado

Descartado

o~

CANCELAR

0/ 200

AGREGAR

Figura 37 - Agregar evaluador existente

2023-62111 - prueba proyecto manual

Evaluador: Sandra Patricia Zabala Orrego

Convocatoria: Convocatoria prueba nombre completo -
Proceso de seleccion: Proceso prueba - NO USAR 20/08
Centro administrative: Z Centro de pruehas - No aplica para proyectos

NO USAR 20/08

*Asignacidn
) — N - -
Seleccionado Fecha limite de envio =
*Formato de evaluacion * Cormeo de notificacicn
Formulario de evaluacion de proyectos de in... zabala8s@gmail.com
Comentario
“
0/:200

CANCELAR

AGREGAR

Figura 38 - Agregar evaluador existente

VI-GU-08, Version: 01
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®  Asignarrol del evaluador

Estando en la pantalla de resumen de los evaluadores seleccionados presione los tres
puntos de la columna acciones (Ver figura39).

€ REGRESAR

AGREGAR EVALUADOR GUARDAR B

Detalle

Evaluador Asignacién Fecha limite de envio
VERONICA
+ RESTREPO

ZABALA

Seleccionado  01-12-2023

sandra
patricia
+ zabala
orrego

Seleccionado  31-08-2023

Formato de evaluacién Comentario Envio de correo con manual ~ Acciones

Asignacién de rol

Formulario de evaluacion
de proyectos de
investigacion

Prueba del A v

sistema

Formulario de evaluacion

de proyectos de & A

investigacion

© Universidad de Antioquia

Figura 39 - Asignar rol evaluador

Seleccione el registro del evaluador y presione la opcién Asignar rol de evaluador. Presione

GUARDAR para finalizar.

Esta parte del proceso se hace de forma transitoria mientras se ajusta el proceso de

evaluacion por el sistema:

Una vez asignados los evaluadores, el proyecto queda en estado pendiente cientificamente
y desde el centro se deben enviar en PDF las dos o tres evaluaciones a la Vicerrectoria de
investigacion indicando el cddigo del proyecto, la identificacion de los evaluadores como
esta registrada en SlIU y sefialando quién es el evaluadorl, quién es el evaluador 2; las
evaluaciones deben corresponder con esta misma estructura, evaluacidonl y evaluacion2.

3.6 Dar Aval al proyecto por parte del centro

Luego de revisar que el proyecto cumple con todos los requisitos y validar que la

informacién haya sido ingresada correctamente en el SlIU, Ingrese por el menu
“Convocatorias” >> “Aval de proyectos” (Ver figura 40).

VI-GU-08, Version: 01
<La impresién o copia digital de este documento se considera
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U siiU - Google Chrome

A No seguro | ayudame2.udea.edu.co
Usuario: - Opcion: Aval de proyectos

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Configuracion Convocatorias = Tramites administrativos Tramites presupuestales Repo

Inscripcion

Nuevos proyectos

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos

Proyectos en proceso
Formatos de evaluacion >>

Mis evaluaciones

Figura 40 - Avalar proyectos

El sistema abrird una ventana de busqueda en la que deberd seleccionar la

convocatoria y en estado seleccione “Aprobada Evaluacion Técnica” >> Consultar
(Ver figura 41).

VI-GU-08, Version: 01
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Buscar proyecto y

Recuerde que puede fitrar la bisqueda por 1 0 mas pardmetros

Aval / Aprobacién de proyectos

Convocatoria

Convocatoria Prueba Nombre Completo - No Usar 20/08 "

« Cumple 1 Nocumple 2 Indefinido

Dependencia remitente v

Estado =

Aprobada Evaluacién Técnica Q

Palabra clave Use los filtros para visualizar los proyectos

Para visualizar resultados, refine la bisqueda con los filtros. Recuerde que puede usar 10 més filtros para refinar la biisqueda

© Universidad de Antioquia

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR n

Figura 41 - Ingresar a proyecto para Aval del Centro

Si se desea ver los detalles del proyecto ingrese en la segunda columna
“Proyecto/Responsable” y de Clic en “Ver proyecto”. Para ver el historial de los
cambios de estado, ingrese en “Ver detalle” (Ver figura 42).

* Documento de soporte - ASIGNAR DOCUMENTO ﬁ ASOCIAR ACTA E

Proyecios encontrados(1) + Cumple 1 No cumple ? Indefinido

Condiciones  Eval. cientificas  ; i
Detalles  Proyecto/Responsable T 0 especificas ,,Retyt:iu;gaval ST

¢Financiable?  Resultado Documento soporte o Monto aprobado

2020-31650 - PRUEBA Total
R COP 2,700,000.00 Al
+ v Ver detalle O Ver detalle g

NOMBRE presupuesto

RESPONSABLE PARA VER HISTORIAL DEL PROYECTO)]
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto

Subtotal recursos frescos No $0.00 aprobado

Total $0.00 $0.00

CANCELAR X CONFIRMAR GUARDAR B

Figura 42 - Detalle del proyecto

Para iniciar el proceso de aval, seleccione la casilla que se encuentra en la columna
"Documento de soporte” ubicada en la segunda columna de derecha a izquierda.
Presione el botdn Asociar acta (Ver figura 43) para vincular el acta de aval del comité
técnico.

VI-GU-08, Version: 01
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* Documento de soporte v ASIGNAR DOCUMENTO ﬁ 2. ASOCIAR ACTA E

Proyectos encontrados(1) + Cumple I Nocumple ? Indefinido

Condiciones  Eval cientificas  ;Requiereaval Presupuesto

Detalles  Proyecto/Responsable (ol 0 especificas dtico? éFinanciable?  Resuttado Documento soporte o Monto aprobado
2020-31650 - PRUEBA Total
VRI COP 2,700,000.00 -
+ Ver proyecto v Ver detalle |:| Ver detalle 1. D

NOMBRE presupueslc

RESPONSABLE
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto

Subtotal recursos frescos N $0.00 aprobado

Total $0.00 $0.00

CANCELAR X CONFIRMAR /' GUARDAR E

Figura 43 - Asociar acta a proyecto para aval

Se abrird la ventana para agregar Documentos de soporte al proyecto en la que deberd
registrar la informacién del Acta y adjuntar el documento escaneado en PDF. Para
adjuntar el documento se debe dar clic en “Archivo adjunto (+)” (Ver figura 44).

Esta agregando un documento soporte

* Nombre del documento

o Numero del documento
AVAL COMITE TECNICO JOOOXXKXX

Este campo es obligatorio.

* Emisor * Fecha de emision E
CENTRO INVESTIGACION
*Tipo documento
w
Acta

Descripcion
2OOOOOCK XXX XXXX

. ) 0/400
*Archivo adjunto '

-+

CANCELAR e AGREGAR DOCUMENTO SOPORTE

Figura 44 - Ventana Documento de soporte
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Se abrir4 el explorador de archivos, busque el documento donde lo tenga en su
equipo y de clic en adjuntar y luego Agregar documento soporte (Ver figura 45).

Esta agregando un documento soporte

* Nombre del documento Numero del documento

Aval Comité Técnico 20202020-222

* Emisor * Fecha de emisidn

Centro Investigacion XXX 23-02-2020 a
Acta -
Descripcion

Aval Comité Técnico Proyecto XXXXXXXXXXX

o~

40/400

*Archivo adjunto
CANCELAR e AGREGAR DOCUMENTO SOPORTE

Aval Comité Técnico.pdf

Figura 45 - Adjuntar documento

El documento adjunto se visualizara en la columna documento de soporte.
En la columna Resultado, escoja la opcion Avalado. Clic en el botén Guardar.
(Ver figura 46).
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| 0 Debe guardar el aval para poder descargar el documento soporte.

* Documento de soporte = ASIGNAR DOCUMENTO ‘ ASOCIAR ACTA E

Proyectos encontrados(1) v Cumple ! No cumple ? Indefinido

Condici Eval. cientifi 4 i >Fi i
Detalles Proyecto/Responsable fomales . oespeciicas.  C\comereaval - Presupuesto  gFinanciable?  Resutado
2020-31650 - PRUEBA Total
VRI COP 2,700,000.00 -
+ Ver proyecto v Ver detalle D Ver detalle Avalado

NOMBRE presupuesto Ver detalle

RESPONSABLE
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto

Subtotal recursos frescos Noaslgriado) $0.00 aprobado

Total $0.00 $500,000.00

CANCELAR X CONFIRMAR GUARDAR I:I

Figura 46 - Avalar proyecto

Una vez haya guardado, la plataforma le mostrard un mensaje de confirmacion de
guardado con éxito, posteriormente debera presionar “Confirmar” (Ver figura 47).

Vv Se guardaron los avales/aprobaciones con éxito.

* Documento de soporte v ASIGNAR DOCUMENTO i ASOCIAR ACTA E

Proyectos encontrados(1) v Cumple ! Nocumple ? Indefinido

Detalles  Proyecto/Responsable Condiciones  Eval. cientificas  ;Requiereaval  Presupuesto ¢Financiable? Resultado

R 0 especificas dtico? Documento soporte o Monto aprobado
2020-31650 - PRUEBA Total
VRI COP 2,700,000.00 v
+ Ver proyecto v Ver detalle |:| Ver detalle Avalado =
NOMBRE presupuesto Ver detalle
RESPONSABLE
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto
Subtotal recursos frescos No asignado $0.00 aprobado
Total $0.00 $500,000.00

CANCELAR X CONFIRMAR / GUARDAR

Figura 47 - Aprobar el proyecto
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El sistema abrird un cuadro didlogo solicitando que confirme el aval (Ver figura 48).
Presione “Aceptar” para proceder. Una vez avalado el proyecto por parte del
Centro, éste sera enviado a la Vicerrectoria de Investigacion para continuar con la

aprobacion.

Se recomienda notificar a esta dependencia una vez es avalado.

Advertencia

¢Realmente desea confirmar los Avales / Aprobaciones?

adicionales a los avales o aprobaciones otorgados.

CANCELAR

Después de confirmar los cambios los proyectos completaran esta etapa
6 del proceso de aprobacion y, por lo tanto, no podra realizar modificaciones

AcePTAR

Figura 48 - Confirmacién de aval

Guia para la evaluacidn técnica y aval del proyecto

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos y procesos

usados para efectos de pruebas.

4. Nota de cambio

= No aplica para la primera versién.
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