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GUÍA PARA CAMBIAR EL RESPONSABLE DEL 

PROYECTO 
 

1. Definición 
 

Este documento se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a los administradores del 
Sistema de Información para la Investigación Universitaria: Investigación y Extensión – SIIU, 
para cambiar el responsable del proyecto. Dado lo anterior se aclara que esta guía no hace 
parte de la normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que 
orienta los pasos a seguir. 
 

2. Contenido 
 

2.1. Requisitos para cambiar el responsable del proyecto. 
 El usuario debe tener acceso a SIIU, a la opción para cambiar el responsable el 

proyecto. 
 

2.2. Usuarios que intervienen en el proceso. 
 Usuario Vicerrectoría o administrador del sistema SIIU. 

 
 

2.3. Ingresar al SIIU 
 

Investigador principal o responsable del proyecto debe autenticarse en el portal de la 

Universidad de Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opción aplicaciones y entre 

ellas elegir el SIIU, así: 

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado 

seleccione Ingresar >> Iniciar sesión (Ver figura 1). 

http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/
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Figura 1- Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia 

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contraseña, seleccione No soy un Robot (el 
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el botón 
CONECTAR. (Ver figura 2). 

 

 
Figura 2 - Conectar al portal 

 

Presione clic en la opción Enlaces de Interés seleccione Mis aplicaciones. así: Enlaces de 
interés →Mis aplicaciones.  

(Ver figura 3). 
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Figura 3 - Enlaces de interés 

Se abrirá una ventana con las aplicaciones de la Universidad, seleccione SIIU. (Ver figura 4). 

 

 

Figura 4 Seleccione SIIU 

 

 
Se abre una nueva ventana con la aplicación SIIU (ver figura 5). Si la ventana no abre 
inmediatamente, es necesaria la configuración de ventanas emergentes en el navegador y 
seleccionar la opción que autorice el SIIU. (Ver instrucciones) 
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2.4. Cambiar responsable de proyecto 
 
Estando en el sistema SIIU ingrese a la opción trámites administrativos / seguimiento 
proyectos. (Ver figura 5). 

 

 
Figura 5 - Seguimiento a proyectos 

 
El sistema le muestra una nueva ventana donde aparecen los filtros de búsqueda, 
seleccione el centro del proyecto. Luego presione botón consultar. (Ver figura 6). 

 
 

 
Figura 6 - Filtros de búsqueda 
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Una vez identifique el proyecto que desea modificar selecciónelo. Observe que el sistema 
presenta en la parte superior varios botones para hacer gestión. Seleccione el botón 
Cambiar responsable.  (Ver figura 7). 

 
 

 

 
Figura 7 – Botón cambiar responsable 

 
Una vez selecciona el botón, el sistema presenta una nueva pantalla para el cambio del 
responsable. Presione el botón Buscar para agregar el número del documento del nuevo 
responsable. (Ver figura 8). 
  

 
Figura 8 - Nuevo responsable 
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Agregue el número del documento del nuevo responsable y presione el botón Consultar el 
sistema trae la información del nuevo responsable, seleccione el registro presionando el 
icono check.             (Ver figura 9). 

 

 
Figura 9 - Consulta nuevo participante 

 
Una vez se selecciona el nuevo responsable, el sistema agrega la información en el campo 
responsable nuevo. Ingrese información adicional que considere en el campo 
observaciones (Ver figura 10). 
 

 
Figura 10 - Nuevo responsable para el proyecto 
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Pase a la pestaña adjuntar documento, presione el icono + para agregar un nuevo 
documento. (Ver figura 11) 

 
Figura 11 - Adjuntar documento 

Agregue la información propia de su documento adjunto. (Ver figura 12). Regrese a la 
pestaña anterior y presione el botón cambiar responsable. 

 

 
Figura 12 - Agregar información al documento adjunto 
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El sistema cambia el responsable del proyecto. El sistema permite ver el histórico del 
cambio de responsable aplicados para el proyecto, presione el icono ver historial cambio de 
responsable. (Ver figura 13). 

 
 
 

 
Figura 13 - Cambio responsable del proyecto exitoso 

 

2.5. Ver histórico de cambios de responsable aplicados 
 
El sistema pantalla con la información. (Ver figura 14).  

 
Campo Detalle 

Consecutivo Código propio del sistema para la consulta 

Fecha Fecha del cambio 

Hora Hora del cambio 

Estado Estado del proyecto 

Responsable anterior Responsable anterior 

Responsable nuevo Nuevo responsable 

Usuario que registro Usuario que realizó el cambio 

Observaciones  Detalle del cambio 

 

 
Figura 14 - Histórico cambio de responsable 

Presione botón Volver para regresar. 
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3. Nota de cambio 
 No aplica para la primera versión. 
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