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	ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE
INVENTARIO NATURAL

	
	DIVISIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL



En la ciudad de [Escribir Ciudad], a los [Día] días del mes de [Mes] del año [Año], se reúnen los suscritos para formalizar el proceso de entrega y recepción de archivos de gestión.
	Interviniente
	Nombre Completo
	Identificación
	Cargo / Dependencia

	Quien entrega
	[Nombre del servidor]
	C.C. [Número]
	[Empleo] - [Dependencia]

	Quien recibe
	[Nombre del servidor]
	C.C. [Número]
	[Empleo] - [Dependencia]


En cumplimiento de lo establecido en la Ley 594 de 2000 (Art. 15) y la Circular 002 de 2015 del Archivo General de la Nación, se procede a realizar la entrega formal de los documentos de archivo producidos y recibidos en ejercicio de las funciones del cargo.
	Asunto
	Fecha inicial
	Fecha final
	Número de documentos
	Soporte
	Ubicación

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Se deja constancia que los archivos relacionados en la tabla anterior fueron recibidos y producidos durante el ejercicio del empleo y permanecen en el archivo de gestión de la dependencia.

Los documentos no relacionados aquí fueron entregados previamente al Archivo Central, en cumplimiento al proceso de Transferencia Primaria y de acuerdo con las Tablas de Retención Documental.

El servidor que entrega manifiesta que, ante la ausencia futura de cualquier documento no relacionado en esta acta que debió ser custodiado bajo su cargo, asumirá la responsabilidad legal correspondiente.

Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron.

	ENTREGA CONFORME
	RECIBE CONFORME

	Firma:
	Firma:

	Empleo:
	Empleo:
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