.\' f:‘ :

DE ANTIOQUIA Universidad de Antioquia

DESCRIPCION DE TRAMITES

Informacion del tramite:

Nombre: Cddigo: Version:
Registro de propuesta de trabajo de grado y asignacion de evaluadores. FI-TR-05 07
Registro de entrega de propuesta modificada.
Dependencia responsable: Correo electrdnico de contacto:
Centro de Investigacion y Posgrados posgradosingenieria@udea.edu.co
asunpos.ingenieria@udea.edu.co

Teléfono (s): 604 219 55 84 Ubicacion fisica:

604 21955 13 Ciudad Universitaria, Bloque 21, 113

Descripcion (En qué consiste):

El trdmite registro de propuesta de trabajo de grado consiste en una solicitud dirigida al Comité de Posgrados
para asignar los evaluadores y avalar el proceso de evaluacién de la propuesta de investigacidon de maestria
y doctorado. La entrega de propuesta modificada se registra atendiendo las sugerencias y cambios de los
evaluadores.

Dirigido a: Estudiante de maestria y doctorado.

Pasos a seguir:

Registro de propuesta de trabajo de grado y asignacion de evaluadores:
1.

Definir con su director (y codirector si aplica) el nombre de seis evaluadores que cumplan con las
condiciones que establece el reglamento estudiantil.

Tener en cuenta: los evaluadores propuestos no deben pertenecer a su mismo grupo de
investigacion, deben tener un titulo igual o superior al cual aspira el estudiante de posgrado y
experiencia en investigacion acreditada, vinculados a universidades u organismos de ensefianza
superior o investigacién. No deben tener relacidn con la propuesta a evaluar ni publicaciones
recientes con el estudiante, tutor o grupo de investigacidn acerca del tema de la propuesta.

Para propuesta de trabajo de Maestria:

- Seran 2 evaluadores con titulo de Magister o Doctor.
Para propuesta de investigacion de Doctorado:

- Seran 2 evaluadores con titulo de Doctor.

Solicitar aval para la entrega y aval para los evaluadores sugeridos, emitido por el director y si aplica
adicionalmente el codirector.

Importante:
La solicitud del Vo.Bo. debe realizarse desde el correo institucional del estudiante (@udea.edu.co) al
correo electrénico institucional de la persona que realizara el Vo.Bo (se debe evidenciar el correo
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institucional). El Vo.Bo. debe incluir aval para la entrega de la propuesta y aval para los evaluadores
sugeridos incluyendo los datos de los evaluadores, asi: Nombres y apellidos completos, correo e
institucion a la que pertenece. Si la entrega es extemporanea (Posterior a la fecha establecida en el
calendario académico), debe informar en el mismo aval las razones que conllevaron a la

extemporaneidad.
- Debe verificar que su director, y en caso de tener codirector, estén debidamente aprobados por el

Comité de Posgrados.

3. Descargar el formulario de solicitud en el portal web institucional, haciendo clic AQUI.

4. Ingresar al aplicativo SSOFI Ingenieria, haciendo clic AQUI.

5. Generar un caso al Comité de posgrados siguiendo la ruta: Categoria:>>Programas de posgrado
Comité o Consejo: >>Comité de Posgrados Asunto: >>Asuntos estudiantiles Tipo de solicitud:
>> Entrega de propuesta investigacion y asignacién de evaluadores y anexar los siguientes
documentos:

a. Formulario Unico de solicitudes.

b. Vo.Bo. del director y codirector (si aplica) para la entrega de la propuesta y evaluadores
sugeridos.

c. Propuesta de investigacion.

d. Abstract.

Registro de entrega de propuesta modificada:

1. Solicitar aval de entrega de propuesta modificada, emitido por el director y si aplica
adicionalmente el codirector.

Nota: El director y codirector deben estar aprobados por el Comité de Posgrados.

Importante: la solicitud del Vo.Bo. debe realizarse por medio del correo electrdnico Institucional del
solicitante y debe recibirse desde el correo electrénico institucional de la persona que realiza el
Vo.Bo (Se debe evidenciar el correo institucional).

2. Descargar el formato informe de cambios, que encontrarad AQUI.
3. Descargar el formulario de solicitud en el portal web institucional, haciendo clic AQUI.

4. Ingresar a la plataforma SSOFI AQUI. Generar un caso al Comité de posgrados y anexar los
siguientes documentos:

Formulario unico de solicitudes.

Vo.Bo. del director y codirector para la entrega de la propuesta y evaluadores sugeridos.
Informe de cambios.

Propuesta de investigacion.

o 0o oTow

Tiempo promedio de respuesta: |No aplica

DI-AP-FO-011, Versién 02

<La impresidn o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizaciéon
de la documentacidn en el sitio http://www.udea.edu.co>



http://www.udea.edu.co/
https://asone.udea.edu.co/adminDocGestionInstitucional/VerDocumentoSvl?codigo=FI-PL-02
http://ingenieria.udea.edu.co:8080/ssofi/
https://ssofi.udea.edu.co/ingenieria/
https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/unidades-academicas/ingenieria/acerca-facultad/dependencias-administrativas/unidad-posgrados/!ut/p/z1/3VRNk6IwEP0reuCoaT6FvaGiA44oOjgjl6lIArIFCQOoU_vrF3Rrqix3dLamvGwuSXe995J0v2oUoBcUMLxPYlwlnOG0jteB9up6qiVKA3gEbdwDb7Fc6XNHlF0L0PMRoBsDSTSVGjARVTA9a-4-zQbzoSOh4Ct8-GSZ8DX-FUBwXX6FAhSErMqrLVrnvKhwuiMUC4DL82jLM3o671hCMKFlC4eYtEO5jY0sCXEpQMJiyhJaHJOkoYW0CHGL0FaKWxEOd2mFiQCE5pQRysIE1yokS1hSVkVd832jctJvSDkv4wITXidDzqpam_DmLR9BmVG2E4DxIjuyOx-M5lt5mBC0jnSRSIpEO1q0gY6iAe1sNDnqGJKOQVUM0IlalzE4r_T4YSSC5_tGfzW14WnQuwBMLB28qd13XHdkeb50AXAWA_AUebUCw7DF2YWCLisqeDAZSpohSrZ7AZjZsgWe4apzeWxLSk_-A7jmtlv9dlAQp3xzsrbJNrIeo6CgES1o0d0VdXpbVXn5QwABDodDN-Y8Tmk35JkAf6NseVmhl3MkWtem7H1uyh563if0gPxj31K0_MdmPcCNG3ztmzdclR8tlfvK3_X1ri_fVV5U7iv_3eI4tyZqbfLk59tbYNZzsZkz77W__6fBmGe-72e6rC2shRVNK3WjxtnrsO921s7-1_n2aLbbvwFp6KV8/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a/PortalUdeA/asPortalUdeA/asHomeUdeA/Unidades+Acad%21c3%21a9micas/Ingenier%21c3%21ada/Acerca+de+la+Facultad/Dependencias+Administrativas/Unidad+de+Posgrados/Contenido/asContenidosMenu/tramites-servicios-posgrados
https://asone.udea.edu.co/adminDocGestionInstitucional/VerDocumentoSvl?codigo=FI-PL-02
https://ssofi.udea.edu.co/ingenieria/

Costos y descripcion del pago: No aplica

Requisitos y documentos:

Requisitos:

1. El estudiante presentara su propuesta para evaluacion ante el Comité de Posgrado, el cual definira
el orden de evaluadores de la propuesta.

2. Cada propuesta de trabajo de investigacidn o de tesis serd evaluada por dos pares académicos con
titulo equivalente o superior al correspondiente al nivel del programa.

3. Una vez recibidas las evaluaciones, el estudiante dispone de un mes calendario para hacer las
correcciones, aclaraciones y ajustes respectivos. Al cabo de este tiempo el estudiante entregara en
el SSOFI, con el aval del director, una nueva versidn de su propuesta y el informe de cambios en el
gue se especifique cdmo se acogieron las observaciones y se argumenten las que no fueron acogidas.

4. Encasode que el estudiante supere el tiempo establecido por la normativa del Comité de Posgrados
para hacer la entrega de la propuesta modificada, deberd presentar justificacion por entrega
extemporanea avalada por su director.

5. Los evaluadores deberan tener reconocida experiencia en la temdtica a investigar y que no
presenten conflictos de intereses (No pertenecer al mismo grupo de investigacién, no tener
publicaciones recientes en los Ultimos 5 afios con el director o codirector).

6. Cuando se hayan culminado satisfactoriamente las anteriores etapas, el Comité de Posgrado dara
aprobacion a la propuesta y el estudiante podrad iniciar su investigacion.

7. Llaentrega de la propuesta modificada es requisito para la entrega del trabajo de grado.

Documentos
- Formulario Unico de solicitudes.
- Propuesta de investigacion.

- Vo.Bo. del director y codirector (si aplica).
- Abstract. Para entrega de la propuesta que se enviara a evaluar.
- Informe de cambios. Para entrega de la propuesta modificada.

- Justificacidn por entrega extempordanea (aplica para entregas realizadas en fechas posteriores a las
establecidas en el reglamento y en el calendario académico del semestre).

Normativa asociada:

* Acuerdo Superior 432 del 25 de noviembre de 2014. Por el cual se sustituye en su integridad el
reglamento estudiantil par los programas de posgrado Acuerdo Superior 122 del 7 de julio de 2007.

* Acuerdo de Facultad 797, 01 de noviembre de 2017. Por el cual se expide el reglamento especifico
para los programas de posgrado de la facultad de ingenieria.

Recuerde que:
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o Los tramites se deben realizar y registrar desde el usuario del correo institucional - @udea.edu.co

o Los directores, codirectores y asesores deben estar aceptados por el Comité de Posgrados antes de
hacer entrega de la propuesta.

o Para la elaboracién de la propuesta, descargar guia haciendo clic AQUI. No es obligatorio usar este
formato.

. El Comité de Posgrados estd programado semanalmente. Verificar en el portal los dias de la reunién.

Tramites y servicios relacionados:

Ninguno.
Elaboré: Reviso: Aprobé:
Eliana Yaneira Prisco Henao Veronica Jaramillo Gallego Sara Cristina Vieira Agudelo
Auxiliar administrativa de Comité Analista de Procesos Jefe de Centro
Centro de Investigacién y Posgrados Facultad Division de Estrategia y Centro de Investigacién y Posgrados

de Ingenieria Organizacion Facultad de Ingenieria

Fecha: Fecha: Fecha:
14-AG0O-2024 20-AG0-2024 30-AG0-2024
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