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1. Definicion

Este documento contiene las instrucciones para que las dependencias académicas vy
administrativas de la Universidad, realicen el proceso de rendicidn de todos los contratos y
convenios que genere una erogacion de gastos para la Institucidn, en todas sus etapas o
eventos, con sus anexos independiente de su cuantia, mediante el registro electréonico en
el sitio web http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/ dispuesto por la Contraloria
General de Antioquia, la cual hard seguimiento a la informacién en términos de
oportunidad, cumplimiento y calidad.

a) Oportuna: Ingresar oportunamente, en los momentos y tiempos establecidos, en
plataforma o sistema.

b) Completa: La informacidn es completa cuando se ingresan todos y cada uno de los
documentos exigidos en los diferentes procesos contractuales. Al ingresar informacién
incompleta puede incurrir en errores que da lugar a sanciones.

c) Integral. La informacion es integral cuando se ingresan todos los documentos
exigidos en los diferentes procesos contractuales y éstos hagan parte del respectivo proceso
y contratista; para tal efecto se debe verificar que los documentos correspondan y estén
completos, que éstos estén acordes con el proceso contractual, vigente.

d) Precisa y exacta. Recuerde que en los diferentes sistemas y plataformas se producen
constantemente problemas relacionados con la inexactitud de la informacion, por lo tanto,
es necesaria la precisiéon. Verifique que los datos como valores totales con o sin IVA, NIT,
nombres estén correctos; no se confie en que el sistema arrastra la informacién
preexistente; por ejemplo, al digitar verifique que los nombres, NIT. u objetos
contractuales, entre otros, coincidan con el asunto que pretende ingresar.

Esta rendicion debe hacerse en el desarrollo de las diferentes etapas contractuales, dentro
de los términos establecidos en la Resolucion N° 2025500002289 de diciembre de 2025,
de la Contraloria General de Antioquia y teniendo en cuenta los principios establecidos para
la contratacién y el Estatuto Contractual de la Universidad de Antioquia Acuerdo Superior
419 del 29 de abril del 2014 modificado por el Acuerdo Superior 449 del 13 de diciembre de
2017 vy reglamentado por Resolucion Rectoral 39475 de 2014, modificada por las
Resoluciones Rectorales 40631 y 40632 de 2015; la Resolucién Rectoral 4495
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octubre de 2018 por la cual se reglamenta el Acuerdo Marco de Precio o Negociacién Global
de Precio, la Resolucidon Rectoral 44964 del 24 de octubre de 2018, Por medio de la cual se
crea el Comité de Transitorios para la vinculacion de personal temporal y la contratacion de
prestacion de servicios de ejecucion personal y para proyectos y necesidades transitorias de
la Universidad de Antioquia y se sustituyen las Resoluciones Rectorales 42899 del 24 de
mayo de 2017, que regula la contratacion de prestacion de servicios de ejecucion personal,
yla 42939 del 8 de junio de 2017, que cred el Comité de Vinculacion de Personal Temporal”.

Se deberd “ingresar” la informacion del respectivo contrato durante el mes
correspondiente a la fecha de inicio de este; solo cuando un contrato inicia a finales del
mes en curso, se tendra maximo hasta el segundo (2) dia habil del mes siguiente para su
registro en el aplicativo Gestion Transparente. Incumplir con este plazo puede dar origen a
un proceso sancionatorio, ya que el tercer dia habil el Sefor Rector estara certificando los
contratos registrados por ustedes ante el ente de control.

Respecto a la ejecucién de los contratos o los eventos que se van presentando como:
adicién, prérroga, suspension, pagos, entre otros, hasta su liquidaciéon, también es
responsabilidad de la dependencia su registro dentro del mismo mes que se firme el
documento. La informacion y los eventos de cada contrato, debe ser integral y completa,
donde su ingreso también deberd ser a mas tardar el segundo (2) dia habil del mes siguiente
en el aplicativo Gestion Transparente.

En los casos de convenios de asociacidn, cooperacion entre entidades publicas o privadas,
la unidad académica o administrativa solo ingresara a Gestién Transparente el valor en
dinero que realice la Universidad de Antioquia; es decir, no se ingresa el valor total del
convenio, solo se ingresa el valor aportado en recursos frescos por la Institucion.

No se debe rendir en Gestion Transparente:
I.  Cuando la Universidad de Antioquia efectia aportes en especie sin importar su valor
estimado.

II.  Cuando el valor total del contrato es derivado del Sistema de Presupuesto y Giro de
Regalias -SPGR-.

lll.  Contratos de catedra, fondos fijos reembolsables (caja menor), servicios publicos,
evaluacion académica, resoluciones de reconocimiento de estimulos académicos,
actas de compromisos interdependencias u otros actos administrativos registrados
directamente por FM (Presupuesto).

Las compras internacionales, Acuerdos Marco de Precio o Negociacién Global de Precio
vigentes como: Computadores, papeleria, insumos de aseo, no se ingresan a la plataforma
de Gestidon Transparente por las dependencias académicas o administrativas, toda vez que
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éstos los ingresa el proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios de la Vicerrectoria
Administrativa.

Nota Importante: el cumplimiento permanente de este proceso evitara la imposicién de
sanciones a los servidores encargados de rendir la cuenta, competentes o delegados, por
parte del ente de control.

2. Contenido

Tal como lo define el Estatuto Contractual de la Universidad y sus normas reglamentarias y
aquellas modificatorias, en los procedimientos de contratacion de menor, mediana, mayor
cuantia, y de negociacion directa, las dependencias académicas o administrativas que
celebren la contratacién velaran por conservar la documentacion fisica o electronica que
soporta su gestidn contractual. Por lo anterior, se recomienda que la documentacion sea
custodiada por parte de las dependencias académicas o administrativas, de acuerdo con las
directrices de la Division Gestion Documental y el instructivo OnBase para procesos
archivisticos (SG-GD-IN-04).

El proceso de rendicién se realizara en la plataforma Gestién Transparente dispuesta por la
Contraloria General de Antioquia en el sitio web:
http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/MenuPpal.aspx

Nota: Antes de hacer el registro de rendicion contractual en los diferentes sistemas de
publicacidn y gestidn contractual (Portal Universitario, SAP, SIPE, Onbase, SECOP IlI, Gestién
Transparente, entre otras), es responsabilidad de los usuarios que realizan la gestidn
contractual en SAP o en SIPE verificar la informacidn, asegurando que sea integral y acorde
con los procedimientos y normas establecidas en el Estatuto General de Contratacion y en
la Resolucion Rectoral 44964 de 2018, asegurando la calidad de la informacidon que sea
completa, integral, precisa y exacta.

2.1 Rendicion automatica en Gestidon Transparente

Para los contratos registrados en SAP que inician en 4500 y los contratos registrados en SIPE
que inician en 200, se dispone de una automatizacién del proceso por medio de RPA
significa Automatizacién Robdtica de Procesos, esta se centra en la consulta y registro de la
informacién contractual en Gestidn Transparente, emulando las acciones que una persona
realiza.
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El proceso de automatizacion se encarga de la rendicion en la plataforma Gestién
Transparente del contrato en su etapa inicial, se da con la expedicién del Certificado de
Registro Presupuestal -CRP y se publican los documentos de la etapa precontractual y
contractual como: estudio de mercado, estudio previo de necesidad y conveniencia para
contratar, CDP, aprobacion de comité de contratacién, pedido/contrato o minuta, CRP,
entre otros.

Las novedades del contrato tales como: pagos, prorroga, adicion, liquidacién, entre otros
se deberan rendir de forma manual conforme las instrucciones del numeral 2.2 del presente
instructivo.

En caso de que por fallas o cualquier otra eventualidad que pueda presentarse en el
funcionamiento de la automatizacion y no se pueda realizar la rendicion del registro o
informacién general del contrato y sus anexos, el proceso central informard a las
dependencias académico-administrativas para que estas realicen la rendicién manual
siguiendo las instrucciones establecidas en el numeral 2.2.

Si al momento de iniciar el proceso de automatizacidon, no se encuentra diligenciado el
codigo UNSPSC y la necesidad de rendicion en SAP y todos los documentos registrados en
Onbase, no se podra garantizar la rendicién en los tiempos establecidos por la norma. Estos
retrasos e incumplimientos no son atribuibles al funcionamiento de la automatizacion sino
al incumplimiento por parte de la dependencia responsable.

Desde las dependencias académicas o administrativas deben realizar las siguientes
acciones:

2.1.1 Registro de informacion del contrato en las aplicaciones
institucionales

Cuando se estd elaborando el pedido en el ERP-SAP, deben registrar en el campo
“Referencia” de la pestaia “Comunicaciones” el cédigo UNSPSC (Clasificador de Bienes y
Servicios de las Naciones Unidas). Este cédigo puede ser consultado en los siguientes
enlaces:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/glosario/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://linea.ccb.org.co/clasificadorunspsc/forms/formulariotermcondiclasificador.aspx.

Ademas, deben registrar si el contrato debe rendirse o no en las aplicaciones de Gestidn
Transparente y SECOP I, eligiendo una de las siguientes opciones en el campo “Necesidad
de Rendicion” de la pestafia “Comunicaciéon”:
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~ Proveedor 3002756 TECNOMEDICAMD, Fecha doc. 13.08.2024

de la Universidad de Antioquia

‘lg
o
w

Direccin | (

| Interlocutor / Datos adicionales | Descorgn.

Referencia

41102607

Necesidad Rendicion

SECOPZY GT

Para los contratos tramitados en el aplicativo de contratacion de transitorios (SIPE), se

debe diligenciar el campo “oficio SECOP” el cédigo UNSPSC (Clasificador de Bienes vy
Servicios de las Naciones Unidas).

Contrat

Solicitud de contratacién de personal

Q Informacién de cantratacidn o Informacidn del contrato

Contratistas

Oficio*

Ofciost
812

o Informacién de los contratistas.

81111812 - Servicio de mantenimiento o soporte del hardware del computador
71121812 - Servicios de elevadores de gas

93141812 - Servicios de inspeccion laboral

73181201 - Servicios de formacién por extraccion

73181202 - Servicios de hidro conformado

0000 -
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2.1.2 Crear el expediente digital del contrato en Onbase

Para todos los contratos que se incluyen en el proceso de automatizacion, se debe crear el
expediente digital en Onbase con todos los documentos requeridos para la rendicién de la
cuenta maximo al segundo (2) dia habil a partir de la fecha de expedicién del CRP con el
objetivo de garantizar la rendicidn dentro de los plazos establecidos por el ente de control.
Esta creacidn se realiza siguiendo el instructivo OnBase para procesos archivisticos (SG-GD-
IN-04).

La dependencia académica o administrativa es responsable de la integralidad, calidad,
veracidad vy fiabilidad de la informacién registrada en los aplicativos institucionales y de
disponer de los documentos en Onbase en los tiempos establecidos, el cumplimiento de los
tiempos de este proceso evitara la imposicidon de sanciones por parte del ente de control a
los responsables de la gestion contractual.

La automatizacion consultard la informaciéon y descargara los documentos que encuentre
disponibles. Si al momento de iniciar el proceso de automatizacién, no encuentra todos los
documentos registrados en Onbase, no se podra garantizar la rendicién en los tiempos
establecidos por la norma. Estos retrasos e incumplimientos no son atribuibles al
funcionamiento de la automatizacién sino al incumplimiento por parte de la dependencia
responsable, servidores encargados de rendir la cuenta, competentes o delegados

2.13 Realizar seguimiento y consulta de la rendicion automatica
Las dependencias académicas-administrativas pueden consultar la rendicién automatica
para llevar control del cumplimiento de este requisito normativo y legal, en el siguiente

enlace:

https://lucky-acceptance-production-41c4.up.railway.app/

En la barra de busqueda, podran filtrar por el nimero de CRP o grupo de compras
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,,;"Qﬁ}‘,’:;gﬁ',’\ Reporte de Rendicion de Contratos - Universidad de Antioquia

Prestacion de Servicios Personales - GT Prestacion de Servicios Personales - Secop 2 Bienes y Servicios - GT Bienes y Servicios - Secop 2 | Buscar por nimero de contrato o grupo de compras |

Mostrando 10 de 22915 resultados.

Niimero del Fecha

Contrato Objeto Tipo de Contrato Inicio Fecha Fin Fuente
» 4500140951 Compra de los estandares: 10. REF. W225207SAMPLEKBETA CARYOPHYLLENE, 280, FCC, F.. Contrato De Compraventa 23/5/2026  23/5/2026 ?:i:;‘mm
» 4500140951 Compra de los estandares 10. REF. W225207SAMPLEKBETA CARVOPHYLLENE, 80, FCC, FG... Contrato De Compraventa 23/05/2026  23/5/2026  Secop2
» 2001237476 Lo constituye la prestacian de servicios personales por parte de EL CONTRATISTA... ‘S::rzt‘;?;i de Prestacion de 19/3/2026  18/12/2026 ‘;:t;:;’mme
> 2001237476 Lo constituye Ia prestacién de servicios personales por parte de EL CONTRATISTA.... Contrato de Prestacion de 19/03/2026  18/12/2026  Secop2

Servicios

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ASEQ Y/O CAFETERIA POR MEDIO DEL AMP BAJO EL Gestion

» 4500141063 Acuerdo Marea de Precios 11/3/2026 11/4/2026

CONTRAT... Transparente
» 2001238111 Contrato de Prestacién de servicios personales, praceso de seleccian invitacion ... Contrato de Prestacion de 11/3/2026 11/5/2026 Gestion
Servicios Transparente
. . ; Contrato de Prestacion de Gestion
» 2001238005 Centrato de Prestacién de servicios personales, proceso de seleccién invitacion ... 11/3/2026 11/5/2026
Servicios Transparente

IMPORTANTE: luego de consultar sus pedidos, deben descargar el soporte y guardarlo en
la carpeta correspondiente de cada contrato.

2.2 Rendicion manual en Gestion Transparente

Es obligacidon de cada dependencia académica o administrativa la rendicién en gestién
transparente de todos los contratos o convenios, ya sea de mandato o suministro cuyo
registro presupuestal inicia por 200, los contratos de prestacién de servicios de ejecucién
personal tramitados por la plataforma SIPE y también los de SAP MM que inician por 4500.

También es obligacion tener actualizada la informacién contractual, cada que ocurra el
evento de un contrato, como: pagos, prérroga, adicién, liquidacion, etc., aun cuando la
dependencia sea parte del proyecto de Rendicidon automatica en Gestidon Transparente por
medio de RPA, las novedades no estan automatizadas, estas deben ser registradas sin falta
por cada dependencia en forma manual.

Cuando la dependencia académica o administrativa, deba rendir la informacion inicial
contractual de forma manual, se deben seguir los siguientes pasos:

Dirijase al sitio web:
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http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/MenuPpal.aspx

>

Gestidn Transparente

Bienvenido a Gestion Transparente! .&

sesi todo lo que ofrecemos para

* Nombre de Usuario

*Contrasena

Olvidaste tu contrasena?

Si tiene dificultad para activar su usuario por primera vez; debe dar clic en "OLVIDO SU
CONTRASENA" y luego digitar su correo electrénico y finaliza con clic en ENVIAR ENLACE

PARA RESTRABLECER

:Olvido su contrasena? [u

CORREQ ELECTROMICO

Correo electronico

ENVIAR ENLACE PARA RESTABLECER

£ ‘olver

Ingrese y verifique en la parte superior derecha de la pdgina inicial, que si esté su nombre

=) ¢ @ Plantilas NP
Gestidn Transparente L
Mauricio Patino

MP

Plan de Accidn y Desarrolla w # Inicia " _
Coatratacisn w 2 Perfil
Informe Fiscal y Financiero w [F 3Salir
Deuda Pablica w RECA L AR v
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Paso 1

El primer paso antes de ingresar la informacion del contrato, es registrar el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (en adelante CDP), en el menu Presupuesto/ Registro Y
Edicion, luego seleccionan 202402 PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL 2024-2027, ANO 2026
y luego en el botén CARGAR

e 5 @ = i budget-availabil @ 2 O L & Centroeducativa

88 [ Todos los marcadores

=

< & Plamillas  MP
Gestion Transparente o
Plan de Accion y Desarrollo v #A Inicio > Budget availability Universidad De Antioquia
Contrata v
v Registro y Edicion de Disponibilidades Presupuestales
" lan de Gabiem - Plan de Desarrollo Ano
2024025 PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL 2024-2027 - | 2026 - “
v
- Disponibilidades Asociadas al Plan
s v
Buscar
Director v
1
Reportes v cooico FECHA VALOR TOTAL APROPIADO DISPONIBLE ACCIO...
Tereas v
1001386081 2026-01-27 $14.647500,00 $0,00 $14.647.500,00
EEEE v
1001386082 2026-01-27 $14.647500,00 £0,00 £ 14.647.500,00
Importacien XML v
. 1001386084 2026-01-27 §7190.243,00 $0,00 §7180.243,00
~ 1001386087 2026-01-27 $5.684.333,00 $0,00 $5.684.333,00
e 1001386543 2026-01-27 $7.524.00000 $0,00 $7.524.000,00

Aparecera en la parte derecha un espacio de BUSCAR, alli deben digitar el nUmero de CDP,
y luego botdn + CREAR

Buscar
[ 1001379711 x

Apareceran todos los rubros presupuestales, el filtro para una busqueda del rubro es el
siguiente, se ubican en la columna CODIGO del rubro, y le dan clic en Filtro

coDIGo H NOMBRE
4~ Ordenar ASC

Aparatos de uso domeéstico ¥ s...
J- Ordenar DESC

~ Magquinas para oficina y conta...
T Filtro

& Ocultar Maguinaria de informatica y su...

m  Administrar columnas N "
Aparatos de control eléctrico y...

21.2.01.01.003.04.05 Lamparas eléctricas de incand...
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Otra opcion es desplegar en la parte de abajo por las filas hasta llegar al rubro que
corresponde en el CDP.

Cuando identifique el rubro correcto, se debe dar SELECCIONAR; en la parte inferior se
habilitan los campos para registrar el CDP, finaliza con GUARDAR DISPONIBILIDAD

21.2.02.02.007.07 Incapacidades sequndos e $ 68.000.000,00 $ 68.000.000,00
21.2.02.02.007.08 Plan de Beneficios Universit..  § 30.225.000.000,00 $30.225.000.000,00 SELECCIONAR
21.2.02.02.007.09 Enfermedades de Alto Costo $ 5.571.000.000,00 $ 5.571.000.000,00
21.2.02.02.00710 Promacién y Prevencian $ 5.833.000.000,00 $ 5.833.000.000,00
21.2.02.02.008.01 Servicios de mamtenimiento . § 675.000.000,00 $ 675.000.000,00
21.2.02.02.008.02 Servicios de bases de datos $ 2.389.000.000,00 $ 2.389.000.000,00
Filasporpagina 10~  51-60de 275 1< € 3 O

Detalles de la Disponibilidad
Cédigo del COF Fecha del COF

100137971 01/01/2026

alor del CDP en el Rubro

$1.200.000.000

CANCELAR SELECCION GUARDAR DISPONIBILIDAD

Nota si un CDP tiene diferentes rubros, la forma correcta para su registro es la siguiente:

Ttern 001 Vigencia Futura

FRubro 215010302/22940007/10/9993939999

Valor H 4.022.200| Saldo H S1L.T00

Diescripeion Rubro: Material de laberatorio LABORATORIOS/ FONDO DE GESTION DE/Gastos Generales

Ttemn 002 Vigencia Futura

Fubro 215010304/22940007/10/9993939999

Valor £ 232050 Saldo £ 53.550

Drescripeion Rubro: Otros mateniales ¥ suministros LABORATORIOSFONDO DE GESTION DE/Gastos Generales

Primero: crear el CDP con el primer rubro presupuestal
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Registro y Edicion de Disponibilidades Presupuestales

WOLVER A LA LISTA

Seleccione el Rubro

Buscar
cooico T NOMERE APROPIACION DISPONIBLE ACCION
21501.03.02 MATERIAL DE LABOR... $ 18.067.000.000,00 £ 13177.291.734,00 SELECCIONAR
Filas por pagina: 10 = 1-1de 1< < > H

Detalles de la Disponibilidad
Cidige del CDP Fecha del COF

1001381158 01/012026

21.5.01.03.02
slor del COF en el Rubo
$511.700

ngrese el wales del COP

CANCELAR SELECCION GUARDAR DISPONIBILIDAD

Segundo: consultar el CDP y dar clic en ACCION / Editar

Disponibilidades Asociadas al Plan

Busear

1001381159
CODIGO FECHA WVALOR TOTAL APROFIADO DISPONIBLE ACCIO...
1001381159 2026-01-01 $ 511.700,00 £0,00 $511.700,00
Filas por pagina: 10 - 1-1ded 4 =D 1|
O Eliminar

Tercero: buscar el rubro y dar clic en SELECCIONAR:

DJ-IN-01, Versién: 09
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21.501.03.04 OTROS MATERIALES...  § 1.619.000.000,00 $ 1.508.219.189,00 m
21.501.03.05 MEDICAMENTOSY .. § 740.000.000,00 $ 736.730.650,00 m

21.5.01.03.06 ASED, LAVANDERIA . $ 180.000.000,00 § 134.515.011,00 m

Filas por pagina: 10 = 111120 de 281 [ES ¥ >l
Rubros Vinculados a la Disponibilidad
Buscar
CODIGO RUBRO NOMERE RUBRO APROPIADDESTECDP  APROFIARO OTROS DISPOMIBLE RUBRO ACCIO...
21.5.01.03.02 MATERIAL DE LA... $ 511.700,00 $36132.976.600,..  § 18.066.488.300, ..
Filas por pagina: 10 = 1-1de 1< < > Bl

Cuarto: digitar el valor de ese nuevo Rubro, y finaliza con VINCULAR RUBRO

Detalles de la Disponibilidad

Vbt del COP &n &l Rubr
$ 232.050

narese el valor del COP

CAMCELAR SELECCION VINCULAR RUBRO

Rubros Vinculados a la Disponibilidad

Buscar
CODIGO RUZRO WOMBRE RUBRD APROPINDDESTECDP  ppoc” B0 OTROS DISPONIBLE RUBRO ACCIO...
21501.03.02 MATERIAL DE LAB..  $ 511.700,00 $36132.976.600,00  $ 18.066.488.300,...

El sistema le ira mostrando los rubros vinculados a ese CDP, como se muestra en la siguiente
imagen:

DJ-IN-01, Versién: 09
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Rubros Vinculados a la Disponibilidad

Buscar
CODIGD RUBRD NOMERE RUBRO APROPIADO ESTE CDP Q;ig FlADD OTROS DISPOMNIBLE RUBRO ACCIO...
21.5.01.03.02 MATERIAL DE LA $ 511.700,00 € 38132.976.600,... £12.086.488.300,...
21.5.01.03.04 OTROS MATERIAL... $§ 232.050,00 € 3.237535.900,00 £1.6818.767.950,00
Paso 2

Ingreso de contratos, debe ir por la ruta del asistente: Contratacidon/Ingresar
contrato/asistente de contratacion:

= <
Gestidn Transparente
Plan de Accidn y Desarralio v # Inicio > Contracting > Agregar
Contratacion th:
Contratacion

Ingresar Contrato A INFORMACION GENERAL / NUEVG CONTRATC
Asistenta de Contratacién
> Vincular Interventor | Supervisar Tipo Registro () Contrato (O Factura

“TIPO REGISTRO”: Contrato

“Numero”: sera siempre el nimero de CRP, ejemplo 4500XXXXX 0 200XXXXX.
“Identificacion del contratista”: si el contratista es persona natural seleccione el RUT y
digite el niumero sin digito de verificacion, si es persona juridica seleccione NIT, y digite el
numero sin digito de verificacién; cuando cargue la informacidn; seleccione el contratista
con el nombre correcto que sera el mismo que aparece en su cédula de ciudadania (persona
natural) o el certificado de existencia y representacion legal (persona juridica: eje: S.A.S.;
S.A. LTDA., Corporacion, Fundacion, Universidad, entre otras).

Para vincular actualmente el contratista, debe dar doble clic |a vifieta verde de la derecha

DJ-IN-01, Version: 09
<La impresion o copia magnética de este documento se considera
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Contratistas X

Persona @ Juridica (O Natural

Contratista

NIT - 900339423

@ EXPORTAR EXCEL Buscar
IDENTIFICACION MNOMERE ACCIONES
900339423-3 DISTRIBUIDORA BIOCIENTIFICA SAS &
Filas por pagina: 10 - -1del 1< < ¥ >l

En caso de que el contratista no exista, podra crearlo seleccionando CREAR NUEVO y seguir
los pasos del asistente.

“Codigo del proyecto”: Realice la busqueda del proyecto con el cddigo registrado en el
BUPP. Si el cédigo no se encuentra, o tienen novedades con el cddigo de proyecto que hace
parte del BUPP; favor escribir a proyectosy.planes2@udea.edu.co

Para aquellos contratos que no estan asociados a un cédigo de proyecto creado en el BUPP,
se asignard un cédigo genérico, el cual sera “2026”, con las siguientes especificaciones
Inversiones Universidad de Antioquia 2026:

Proyectos X
2026

Nombre del Proyecto *

Lista de Coincidencias

[ EXPORTAR EXCEL Buscar
CODIGO NOMBRE PLAN DE GOBIERND ACCIONES
20202601-9033 VIVENCIANDO LA INTERCULTURALIDAD DE LA CO... 201601 - PLAN DE ACCION 2018-2019 ]
2026 Inversiones Universidad de Antioquia 2026 202402 - PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL 2024-... []
Filas por pagina: 10 = t2dez K < > 3l

Para vincular el proyecto, debe dar doble clic la vifieta verde de la derecha

Si los datos generales son correctos, dar clic en el botén “Validar”.

DJ-IN-01, Version: 09
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Contratacion

INFORMACION GEMERAL | NUEVC CONTRATO

Tipo Registro @ Contrate () Factura
CONTRATO

Nimers *
4500141023

GO0339423-3 0\

SALIR VALIDAR

En el campo “objeto del contrato”: transcriba textualmente el objeto contractual

En el campo “fecha de suscripcion”: debe registrarse la fecha de la firma que aparezca en
la minuta del contrato para menor, mediana y mayor cuantia. Para pedido/contratos de
menor cuantia sin minuta, serd la fecha de inicio del pedido en SAP que se registra en el
campo Datos adicionales y se ve en el documento del pedido/contrato asi:

Clase de Pedide: | Ped Menor Cuantia OF Fecha: 04-03-2026
Fecha inicio: 04-03-2026 Fecha fin: 03-06-2026

Para los contratos de Prestacion de Servicios SIPE, validen la ultima fecha de firma digital

1= B IS eld |- PSR . SRS, T T,

55'@ Jesis Francisco Vargas Bonilla (viceadminisirativofudea.edu.co) ha fimado elecironicamente el documento.
Fecha de firma: 2026.03-21 - 14:18:30 COT. Origen de hom: servidor.- Direccion IP: 200.24.16.163.

9 Documento completado.
2025-05-21 - 14:18:30 COT

En el campo “Modalidad o proceso de contratacion” seleccione “Régimen Privado: Bajo
norma Presupuesto Publico”

En el campo de “Procedimiento/causal’: si usted no hace parte del proceso de Adquisicidn
de Bienes y Servicios, debe seleccionar “otros”

En el campo de “Tipo de contrato”: Seleccione segun la tipologia de su contrato, la cual
debe corresponder a la que se registré en SAP en el campo Tipologia, o si son de SIPE

DJ-IN-01, Version: 09
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siempre serd Prestacion de Servicios. Debemos verificar bien el ingreso de toda la
informacién incluyendo el valor del contrato (total con IVA incluido).

Compra de:

- 6894A-M - CYANURIC ACID REAGENT TABLETS, BOX OF 1000 TABLETS X 2 unidades.
- EBL 907 - CARGADOR 4 PUESTOS LCD + 8 BATERIAS.

- 1225700 - ESPATULA ACANALADA EN ACERCINOXIDABLE # NACIONAL X 5 unidades.
De acuerdo a la cotizacion C-1-21332 de acuerdo a la invitacion Invitacid

Observaciones del Contrato

Fecha Suseripei Fecha Inicio *
0403/2026 X 04/03/2026 X
$3,689,000

Plazo Estimaro

3 (O Afos () Dias (@) Meses

Madaiidad o Proceso * Fio of Ca o de Cantrato

Régimen Privado: Bajo Norma Presup... - Otros - Contrato de Prestacion de Servicios

En el item “Plan de Gobierno” siempre debe seleccionar 20242 PLAN DE ACCION
INSTITUCIONAL 2024-2027

En el item “afo al que aplica el rubro”, seleccionar el afo vigente ejemplo 2026.

En el item “Rubro Presupuestal’ busque y seleccione solo el numero del rubro segun su
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En el item “Subsector”, no existe una directriz clara por parte de la Contraloria, por lo tanto,
se debe seleccionar el item que mas se ajuste al objeto del contrato. (se sugiere también
apoyo a la gestion, o fortalecimiento institucional)

Importante, dar clic en el Botdn “Vincular”, sin este paso no se cargara el rubro al contrato

Plan de Gobierne * e al que aplics el Rubre
202402 - PLAN DE ACCION INSTITUCIOMAL 2024-2027 - 2026 -

Rubro Presupuests
21.5.01.03.02 - MATERIAL DE LABORATORIO -

Fortalecimiento Institucional -

DJ-IN-01, Version: 09
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Par este ejemplo el CDP tiene dos rubros, por lo que se debe repetir el paso anterior, y
guedar como se muestra en la siguiente imagen:

Rubros Vinculados

[A EXPORTAR EXCEL Buscar

PLAN ARO RUBRD APROPIACION DISPONIBLE ACCIONES

202402 - PLAN DE ACCION I... 2028 21.5.01.03.02 $18,087,000,000 $13,173,260,504 j

o

202402 - PLAN DE ACCION | 2026 21501.03.04 $1,619,000,000 $1,608,087,129 f ﬁ

Filaspor pagina: 10 = 1-2de2 1< < > 3l

En el item “Se Publicé en el SECOP:” copie en el campo “URL del Contrato en el SECOP” |a
direccion URL que le aparezca a cada dependencia Académica luego de ingresar los
contratos de menor cuantia, y para los contratos de mediana y mayor cuantia debera
solicitar apoyo a la Unidad de Asesoria Juridica en Gestidon de Contratos y Convenios
mediante el correo electrdénico: rendicionsecop@udea.edu.co

Cuando un Certificado Disponibilidad Presupuestal Vigencia Futura, solo tenga la vigencia
en un solo afio ejemplo 2026, se selecciona NO en “compromiso con Vigencia futura”

Compromiso con Vigencia Futura: O Si @ Mo

Si un contrato tiene un CDP de vigencia actual, mas CDP VF, se debe seleccionar Si en
“Compromiso con Vigencia futura”

Tipo de Vigencia: siempre Ordinaria

Fecha autorizacion Vigencia: Es la fecha de expedicién del CDP VF.
Fecha inicio Vigencia: Es la fecha de expedicion del CDP VF.

Fecha fin Vigencia: Es la fecha final del contrato.

Monto autorizado: Es el valor total contrato incluye IVA.

Monto apropiado: Es el valor CDP afio en curso.

Monto ejecutado: Es el valor CRP aio en curso.

Monto por comprometer: Es la sumatoria de todos los CDPs VFs.
Ejemplo:

DJ-IN-01, Version: 09
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1 Vigencia Futura (O Mo (@) Si
Fecha Autorizacion Vigencia *
- 2026-01-01 s

2026-01-01 = 2026-03-31 X
e Autesizado: *

$19,788,000

£1,000,000
Manto Ejecutado *
41,000,000

'

£18,788,000

Luego de ingresar el departamento y la ciudad de ejecucién, debe dar clic en el botén

“Validar”
Valida

Se Publicd en el SECOP D No @ Si https:/, secop.gov.co/Public/Tendering/ O il noticelID=CO1.NTC.101C
Sa Pact o O No O Si
Constituyo Fiducia Mercantl () No (O Si
Es Urgencia Manifiesta () Ne () Si
Compromiso con Vigencia Futura (O No (O Si
EsConvenioc () No (O Si
Antioguia Medellin

Revise con detalle la informacidn que usted registré, y una vez asegurada la integralidad de
ésta, debe dar clic en el botdn “GUARDAR”; en este punto queda grabada la informacion
general del contrato.

En este momento, su contrato estard registrado, y deberd completar la informacién
contractual correspondiente como: interventor, CDP, CRP, fechas y anexos. En adelante
todo el proceso serd similar, ya que el asistente lo estard llevando en secuencia por cada
campo a diligenciar.

Paso 3
Registrar interventor, dar clic en la lupa “Interventores/Supervisores”

=

Tipa v Contrato del Interventor/Supervisor [©]

SALIR VALIDAR SALTAR PASO

DJ-IN-01, Version: 09
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Al registrar la informacion correspondiente, debe dar doble clic en la vifieta verde de la

derecha
@ EXPORTAR EXCEL Buscar
IDENTIFICACION NOMBRE MACCIONES
18350413 Pe?uela mesa gustavo antonio . *
Filas por pagina: 10 = del 1€ ¢ > 3l

Para terminar, si el interventor es de la UdeA, selecciona “Interno” y finaliza dando clic en

o | ar
Interno Contrato del Interventor/Supervisar @
=

Se graba la informacién cuando le den clic en el botén “Vincular”

VINCULAR VOLVER

Paso 4

Registrar “Disponibilidad”, saldrd una nueva ventana, usted debe digitar el nUmero de CDP
en el campo “BUSCAR”, le debe mostrar la informacién que usted registré en el paso 1,

DJ-IN-01, Versién: 09
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# Iniclo > Contracting > Budget availability Universidad De Antioquia

Contratacion

VINCULAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL / NUEVD CONTRATO

3. DISTRIBUIDOR

2 RA BICCIENTIFICA S.A.5

Seleccione la Disponibilidad a vincular al Contrato

[ EXPORTAR EXCEL Buscar

Seleccione cada CDP dando doble clic en el signo + de la derecha

Seleccione la Disponibilidad a vincular al Contrato

Busce

[ EXPORTAR EXCEL 1001381159
ARD CODIGO RUBRO NOMBRE RUBRO WALOR RUBRO CODIGO CDP FECHA COP VALOR CDP TOTAL RP MACCIONES
2026 215.01.02.02 MATERIAL DELABO..  $18.067.000... 100138759 ovoy2028 $ 4.022.200 $0 [+]
2026 215.01.03.04 OTROS MATERIALE...  $1612.000.000 1001381159 01012026 $ 232050 50 a
Filas por pagina: 10 + t2de2 1K < > 3l

Verd la informacidon del CDP en la parte inferior, termina el proceso con el botén
“Continuar”

DJ-IN-01, Versién: 09
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Seleccione la Disponibilidad a vincular al Contrato

B
[ EXPORTAR EXCEL 1001381159
ARO CODIGO RUBRD MNOMBERE RUBRO 'VALOR RUBRO cODICO COP FECHA CDP 'VALOR CDP TOTAL RP MCCIONES
Sin filas
Filasporpagina: 10 =  0-0ded 1K € 3 3l
Disponibilidades Vinculadas al Contrato
[ EXPORTAR EXCEL Buscar
ARO RUBRO DISPCNIBILIDAD FECHA VALOR ACCIONES
2026 MATERIAL DELAEORATORIO -... 1001381159 01/01/2026 $4.022.200 n
2026 QTROSIMATERIALES Y SUMIN. 1001381159 01/07/2026 $ 232,050 n
Filas por pagina: 10~ +2de2 1< < > H

SALIR CONTINUAR

IMPORTANTE: Si en este paso no aparecer el CDP, verifique que si lo haya vinculado en la
informacién general, ver imagen:

Importante, dar clic en el Boton “Vineular” sin este paso no cargara el rubro al contrato

2080 - FUAN DE ROCHOM INSTITUCIONAL 2004-2077 - 2026

EIS0L03.02)- MATERIAL DE LABORATORIO

Festalecimis o Watnucional

Paso 5
Ingreso del Certificado de Registro Presupuestal

DJ-IN-01, Versién: 09
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Contratacion
RETIRAR REGISTRO PRESUPUIESTAL { EDITAR CONTRATO

2, DISTRIBIDORA BIQCIENTIFICA S.A.5

2026-03-04 @
Disporibildad Pre
f Total Bruto @
1001381159 - RUBRO: 215.01.03.02 - PLAN: 202402 - ARO: 2026
1001381159 - RUBRO: 215.01.03.04 - PLAN: 202402 - ARO: 2026

Luego de seleccionar el CDP y Rubro, se digita el valor del CDP que se ve en el Registro

Rubro 215010302/22040007/100F Valor 3.510.500
Descripeidn Material de laborato/LABORATORIOS/FONDO DE GESTION DE/Nigencia Futura/

CDP: 1001381158 Pos.CDP: 001

Rubro 215010204/2204000 Valor 178.500
Descripcicn Otros materiales y s/ILABORATORIOS/FONDO DE GESTION DE/Vigencia Futura/

CDP: 1001381158 Pos. CDP: D02

Importe total: TRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL FESOS Valor Total: 3.680.000

Como este ejemplo del pedido 4500141023 tiene dos Rubros, se debe dar clic en el + sefalado
a la derecha, lo que permite habilitar un segundo rengléon para seleccionar el otro rubro, y
luego digitar el valor del CDP que se ve en el Registro Presupuestal

No. Regis Fecha Regist

4500141023 2026-03-04

o @
Disponibilidad Presupuests Tetsl Bruto
1001381158 - RUBRO: 2.1.5.01.03.02 - PLAN: 202402 - ANO: 2026 - $ 3.510.500,00 .
Disponikilidad Presupuestal - Total Bruto @

SALIR VALIDAR

Ya con toda la informacién correcta, se termina dando clic en el botén VALIDAR, y graba
con VINCULAR

DJ-IN-01, Version: 09
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4500141023 2026-03-04 e

Fechs B jesla

Disponibilided Presupuesta Total Bruto

1001381158 - RUBRO: 2.1.5.01.03.02 - PLAN: 202402 - ANO: 2026 - % 3.510.500,00 @

1001381159 - RUBRO: 2.1.5.01.03.04 - PLAN: 202402 - ANO: 2026 - $178.500,00 @
Paso 6

Ingreso de las fechas: recordar que la fecha de publicacidon en el SECOP es una obligacién,
las demas fechas se registran cuando aplican, se termina dando clic en el boton VALIDAR, y
graba con VINCULAR

Fecha de Apertura o Invitacién (Licitacion y Seleccidn Abreviada)

Fecha Aprobacion Garantia Unica

Fecha de Publicacidn Pagina Web

Publicacion Secag

2026-03-09 [«]
Paso 7

En la opcidon final de Anexos, se deben indexar todos los documentos de la malla de
legalidad requeridos que le apliquen a la Universidad de Antioquia.

Al dar clic en el botén “ADJUNTAR ARCHIVO”, se habilita la opcién para empezar a
seleccionar y cargar uno por uno los documentos de legalidad contractual, selecciona el
documento de legalidad que le corresponde, registre la pagina donde el auditor vera ese
documento vy finaliza con clic “Vincular Archivo” y repetir la operacidn con el siguiente
documento del expediente contractual.

Documento

Exte as: pd, doc, docx, s, «sx, xml, txd, jpg, png, git, bmp, ti, jpeq, zip, rar

D alicad
Requerido - RUT Registro Unico Tributario. - 1

Motas

®

VINCULAR ARCHIVO IR AL REPORTE
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Cuando termine de anexar los documentos requeridos, y tener los semaforos en verde, se
debe guardar el soporte de ingreso de la informacién de su contrato dando clic en el botén

“Ir al Reporte”,

VINCULAR ARCHIVD IR AL REFORTE

Luego de visualizar y verificar la informacion del contrato con Control + P guardar el archivo
con formato PDF, para su custodia y como comprobante de la rendicion.

# Inicio > Contracting > Contract summary

Contratacion

REPORTE INGRESO / CONTRATO

Tipo de Registro
Codigo

Objeto

Nombre Contratista
Identificacion Contratista
Codigo del Proyecto
Mombre del Proyecto
Proceso de Contratacion
Tipologia

Fecha de Suscripcion
Fecha Inicio [Acta de Inicio)
Plazo

Unidad

Valor

Se Pactd en Moneda Extranjera
Tipo de Moneda

Valor en Moneda Extranjera
Se Publicd en el SECOP

URL Contrato en Secop

& Plantilas  [MP

Universidad De Antioguia

Contrato
4500141023

Compra de: - 6994A-M - CYANURIC ACID REAGENT TABLETS, BOX OF 1000 TABLETS X 2 unidades. - EBL 907 - CARGADOR 4
PUESTOS LCD + 8 BATERIAS. - 1225700 - ESPATULA ACANALADA EN ACEROINOXIDABLE # NACIONAL X § unidades. De
acuerdo a la cotizacion C-1-21332 de acuerdo a s invitacion Invitacic

DISTRIBUIDORA BIOCIENTIFICA 5 A5
900338423-3

2026

Inversiones Universidad de Antioquia 2026
OTROS: Bajo Norma Presupuesto Plblico
Otros

2026-03-04

2026-03-04

az

Dias

£2,6698,000.00

No

g

https://community.secop.gov.co/Public/ Tendering/OpportunityDetsil/index?
noticeUID=CO1.NTC 1010578 7&isFromPublicArea=TruekisModal=Falsa

Importante: revisar la informacion, y si encuentra alguna novedad, el sistema le permitira:

I. Corregir o cambiar un dato registrado durante este proceso, puede ingresar por la
ruta: Contratacion/Editar Contrato.

Il. Retirar un anexo que se cargd por error y no corresponde al documento de legalidad,

puede ingresar por la ruta: Contratacién/Editar Contrato/Retirar Anexos
lll. Siomitid algun anexo puede cargarlo ejemplo: soporte publicacién S
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. DE ANTIOQUIA
Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
de la Universidad de Antioquia

Nota: lo Unico que no permite modificacion en el sistema es el nimero del contrato, si se
equivoca en este dato, deberd eliminar el contrato e iniciar el proceso de nuevo. Ejemplo
de pedidos mal registrados:

ENTIDAD CODIGO DEL CONTRATO OBIETO mm‘ 'mmrm“m TIPOLOGEA F::E:E VALOR
Universidzd de Ant. 2001136337 Contrako de prestacién de ... Régimen Privado: Bajo | Otros 03/04/2025 $1.115.290
Universidad de Ant. 2001135163 | prestacidn de servicos per... | Régimen Privado: Bajo | Otras 03/04/2025 544,830,000
Universidad de Ant. 200115862 Lo constibuye la prestadon...  Régimen Privado: Bajo | Prestacion De Servicios 02/04f2025 $11.600,000
Universidad de Ant. 4500135309  Compra de los siquiente(s)... | Régimen Privado: Baje | Otros 01/04/2025 $3.363.800
Universidsd de Ant, 1001978667  Servicio de Mantsrimients . | Régimen Privado: Bajo | Otros 11/03/2025 $1,989,000
Universidad de Ant. 1001283511  prestacddn de servidos per...  Régimen Privado: Bajo | Otros 10f03/202% 537.895.716
CONSULTA DE CONTRATOS

En el menu selecciona la siguiente ruta: Contratacion/Consultar contratos/Mis Contratos

2) <

Bestidn Transparente

Plan de Accidn y Desarrolls W

Contratacion e
Ingrezar Contrato £
Eventos en Contrato b
Editar Contrato w
Eliminar Contrata W
Pagos & Contratos L

Indicadares de Confiratacién
Consultar Contratos ~
Mis Contratos

Control de Legalidad

Por Ubicachin

Determine el rango de fecha de suscripcién del contrato, luego clic en botén BUSCAR, luego
digite el contrato en el campo “Buscar”, y debe dar doble clic la vifieta verde de la derecha

DJ-IN-01, Version: 09
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UNIVERSIDAD
« DE ANTIOQUIA

Contratacion

MIS CONTRATOS

Universidad De Antioquia

Diesde * Hasta

0102028 X 10/03/2026

Lista de Contratos

[ EXPORTAR EXCEL

CODIGO DEL PROCESO
ENTIDAD CONTRATO CBJETO COMTRATACIGN TIPOLOGIA FECHA DE INICIO
Universidad de ... 2001234721 El objeto de EL ... Reégimen Privad... Otros 2710212026

Filas por pagina: 10 =

Otra ruta para consultar de contratos

Menu principal, Contratacidn/ Ingresar Contrato/Vincular Anexos

=)

Bestidn Transparente ¢
Plam de Accion y Desarrollo e
Contratackon s

II'K]I'ES.ET Contrato o~
Asigtente de Contratacidn

= Vincular Interventor | Supervisor
= Vincular Disponibilidad

= Vincular Registm

= BEFIDI"DE' de Fechas

= Vincular Anexos

DJ-IN-01, Versién: 09

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Buscas
[ 2001234721 ®

Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
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VALOR

§ 35.710.000

1-1dei

1<

£

ACTIONES

9
-

»
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Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
de la Universidad de Antioquia

Digite el nimero de pedido (CRP), luego le da consultar y luego continuar, finaliza con
clic en el botén “Ir al Reporte”

2.2.1 Obligacion de rendir los eventos del contrato

El proceso de rendicién es continuo; por lo que se debe registrar constantemente la
informacién asociada con los eventos que se dan durante la ejecucién del contrato ya sea
adicién, prérroga, suspension, reinicio, liquidacion, pagos, entre otros, su fecha de registro
debe ser dentro del mismo mes que ocurre el evento. En cada caso encontrara un asistente
que le indicard que informacién debe diligenciar, la ruta para su registro es la siguiente:

EJ <

Bestidn Transparente

Plan de Accidn y Desarrollo i
Contratacion S
Ingresar Contrato L
Eventos en Contrato Cal
adician A
Prérroga w
Cesion w
SUuspEnskon e
Reinicio e
Anulacisn e
Caducidad L
Teminacion i
Liguidacian L
Maodificacion L

Eliminacidn de Eventos en
Contrato

Nota: Recuerde que si se trata de un documento de legalidad en el cual quedd la adicién y
prérroga, se deben registrar dos eventos, uno por adicién y luego el evento de la prérroga.
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Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
de la Universidad de Antioquia

Pagos de contratos

Para cumplir con integralidad y atencién a la Resolucién N° 2025500002289 de 2025 de
rendicion de la cuenta, se deben registrar todos los eventos del contrato, eso incluye los
pagos realizados de lo que se esta ejecutando; toda vez que, es cuando se presenta la
erogacion del gasto por lo que deben continuar con los siguientes pasos:

Registre la informacion de pagos ingresando por la ruta: Contratacion/Pagos a
Contratos/Asistente de pago:

=)

Bestidn Transparente
Plan de Acclon y Desarrollo w
Contratacion ~
Ingresar Contrato W
Eventos en Contrato w
Editar Contrato w
Eliminar Contrato W
Pagos a Contratos ~
Asistente de Pago
= Vinculer Registro
= Vincular Anexos
Eliminar Pagos a Contratos w

Ver Pagos por Contrato

Para el registro de informacidon tenga en cuenta los siguientes aspectos:

En el campo “Documento de pago nimero” corresponde al item de N° doc. del sistema SAP
que se consulta desde SAP con la transaccion ZTRIMPRAVISOPAGO

» ] ZTRIMPRAVISOPAGO - Impresion de avisos de pago|

DJ-IN-01, Version: 09
<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Péagina 28



UNIVERSIDAD

+« DE ANTIOQUIA

| Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
de la Universidad de Antioquia

Informe su e-mail en el buzén de correo reg edu.co, para noti los pagos por este medio,
Favor reportarnos oportunamente los cambios en su cuenta bancaria para evitar demoras en sus pagos.

Fecha del pago (DD/MM/AAAA): 14.01.2020 Comprobante de pago No | 7100348305 I

Sefiores: UNIVERSIDAD
CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE DE s RQUIA
Ciudad

Asunto: Pago
Nos iti i que en el del dia, la Universidad de Antioguia, NIT 0-8 estard ab do sus pagos con el siguiente
detalle. Esta transaccion estara sujeta a verificacion por parte de su entidad financiera.

COMPROBANTE DE PAGO

Nit del beneficiario: |E110032098 ‘Numbm: | CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE
Valor del pago: 3.204.215.736.00 |Fecha del pago: [14.01.2020
DOCUMENTOS CANCELADOS
No Factura Concepto Vr Factura VrivA Ret. Fte Ret. Iva Ret. Ica Cont. Espec | Descuento Vr Pago
CM-B03074 SERVICIOS 535.500 1] 0 0 0 0| 1] 535500
CM-803076 SERVICIOS 8911.157 1] 0 1] 0 0| 1] 8.911.157
CM-603077 SERVICIOS 30.000 0 0 0 0 0 0 30.000
CM-603078 SERVICIOS 753171 1] [1] 1] [1] [1] 0 753171
CM-503086 SERVICIOS 10.500.000 0 0 0 0 0| 1] 10.500.000
CM-803090 SERVICIOS 30.004.211 0 0 0 0 0| 0 30.094.211
CM-603091 SERVICIOS 2.800.000 0 0 0 0 0 1] 2.800.000
CM-803095 SERVICIOS 771.140 1] 0 1] 0 [1] 1] 771140
CM-603098 SERVICIOS 1.598.515 0 0 0 0 0| 1] 1.588.515
CM-803100 SERVICIOS 47.615.938 0 0 0 0 0| 0 47.615.938
CM-803105 SERVICIOS o 0 o 0 0| o
112.579.950 112.579.950

CM-603106 SERVICIOS 25.000.000 0 0 1] 0 0| 1] 25.000.000
CM-803107 SERVICIOS 42.907.830 o 0 '] 0 0| 0 42.907.830
FC-72886 SERVICIOS 31.327 1] 0 1] 0 0| 1] 31.327
TOTAL o o o o 0 0

3.204.215.735 3.204.215.735

# Iniclo > Payment > Comprobante egreso Universidad De Antioguia

COMPROBANTE DE EGRESQ / PAGO A CONTRATO

4500134336 Q, {?'IU 6655 } Q,

En el campo “Tipo de pago”, debe seleccionar segln la opciéon que aplique teniendo en
cuenta las siguientes definiciones:
e Anticipo: Cuando en las clausulas del contrato se haya pactado el otorgamiento de
un anticipo al contratista.
e Pago anticipado: Cuando en las clausulas del contrato se haya pactado el
desembolso de dineros de manera anticipada para la ejecucidn del contrato.
e Pago segln contrato: Pagos correspondientes a los contratos con entregas
parciales.
En el campo “Fecha de pago” registre la correspondiente a la fecha del comprobante de
pago.
En el campo “Total Bruto” se debe colocar el valor completo del pago (valor factura + IVA 'y
sin deducciones).
En el campo de “Deducciones y retenciones” es la sumatoria de las columnas de rete
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Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
de la Universidad de Antioquia

Termina dando clic en botén VALIDAR, y graba con VINCULAR.

# Inicio > Payment > Comprobante egreso Universidad De Antioquia

COMPROBANTE DE EGRESO / PAGO A CONTRATO
Nomers de Contrate Asociade Dotumenta de Page Namera
4500134336 Q 7100665533 Q

VALIDAR

o de Pago Fecha Paga
Pago segun Contrato - 19/03/2026 G

§ B30.926.144,00

$0,00

VALIDAR B INGRESAR  VOLVER

NOTA: si en un comprobante de pago estan pagando varias facturas de un mismo pedido,
se debe agrupar su valor:

Mro Factura  [Concepto  |Walor Factura Valor WA [Valor RetFte  |Valor |Valor RetlVA |Valor RetlCA  |Descuento  (Valor Pagado  |Pedido CRP |[

ContE

spec
- -~ - -] [~ [B - | -~ -] -~ - -]
FSE108489  SERVICIOS 4076489200 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 4076469200 4500134336
FSE108490  SERVICIOS  177.695.524,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 177.695.524,00 4500134336
FSE108488  SERVICIOS  107.319.436,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 107.319.436,00 4500134336
FSE108678  SERVICIOS  54.656.776,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 54656 776,003500134336
FSE108660 SERVICIOS  42.200.027,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000 42.200.027,00"4500134336
FSE108679 SERVICIOS  251.981.041,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 251.981.041,004500134336
FSE108677  SERVICIOS  156.308.448,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 156.308 448,00 3500134336

5 630.926.144,00

En la opcidén de registros Presupuestales vinculados al pago, van seleccionando los rubros
y se deberad registrar nuevamente el “Total Bruto” (valor factura + IVA y sin deducciones),
en el campo “se asignan para este pago”
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Registros Presupuestales Vinculados al Pago

ORDEN DE PAGD REGISTRO VALOR PAGADD

Registros Presupuestales Vinculados al Contrato

RUBRO REGISTRO DISFONIBILIDAD VALOR VALOR DEDUCIDO VALOR DISPONIBLE

Registre (3
Registro Pptal del Contrato: | 4500134336 - 2.1.2.02.02.008.09

Namera Rubro Pptak:
Numero Registro Pptal:
Namero Disponibilidad Pptal:
Vialor Registro Pptal:
Ya deducidos:
Quedan disponibles:

Se asignan para este pago: | |$830.826.144,00 Son, OCHOCIENTOS TREINTA MILLONES

VALIDAR SALTAR PASO

Recuerde anexar los siguientes documentos de legalidad del pago que son requeridos:

Infarmative - Certificado v Pago de |la Sequridad Social de este Pago
Infarmativo - Cheque - Transferencia

Infarmativo - Fiducia

Informative - Garantia

Requerido - Comprobantes de egreso (Pagos)

Requerido - Factura yfo Cuenta de Cobro

Requerido - Informe de Interventoria para el Pago Especifico

Requerido - Orden de Pago
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Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
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# Iniclo > Payment > Anexos Universidad De Antioquia

Vincular Anexos (Soportes)

NUEVA COMNSULTA

Informacién del Contrato

LA CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE SERVICIOSCIS suministrara y administrara a su cargo con perfil definido por LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA, el
personal requerido para realizar actividades de apoyo técnico, logistico y administrative en la Division Gestién Financiera, Division de Infraestructura y Logistica,

" po de Pago

A Favar de alista It

CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE SERVICI 811003209-8 Pago segun Contrato

Fec
2026-03-18

OCHOCIENTOS TREINTA MILLONES DE NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO CUARENTA Y CUATRO PESOS

IR AL REPORTE

Archivo a Vincular

Archivo: 7100665533 FSE108489 108490108488 108678 108680 108679 108677 pdf

Informacion de Documentos

+ AGREGAR LEGALIDAD

Buscar

DOCUMENTO DE LEGALIDAD PAGINA NOTAS

Regueride - Comprobantes de egreso ... ~ 1

ACCIO...

Recuenten guardar siempre los soportes de los registros de cada evento; para el caso de

los pagos dan clic en el botdn IR AL REPORTE

IR AL REPORTE

Archivo a Vincular

© SUBIR ARCHIVO

Informacion de Documentos

Buscar
DOCUMENTO DE LEGALIDAD PAGINA NoTAS AGTIO...
Sin filas
Anexos Existentes
Buscar
DOCUMENTO FECHA RO
03. CERTIFICADOS DE APORTES MARZO 20260413 Ceriificado y Pago de la Seguridad Social de este Pago
7100665533 FSE108480 108490 108458 108678 108680 2026-04-13 Comprobantes de sgreso (Pagas)

FEV_FSE 108489 - CONTRATO VA10410001-0002-2024  2026-04-13 Factura yl/o Cuenta de Cobro

DJ-IN-01, Versién: 09
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La informacion de los anexos al pago, deberdn quedar reportados como se muestra en el
siguiente ejemplo:

REGISTROS [ PAGO
ORDEN DE PAGOD REGISTRO PRESUPUESTAL VALOR PAGADD
7100665533 4500134338 £ 830.026144

FORMA DE PAGO

FECHA FORMA DE PAZO TRANSACCION WALOR BAMCD CUENTA

No hay datos

ANEXOS
DOCUMENTO FECHA DE INGRESD DOCUMENTO DE LEGALIDAD

700665533 FSE108480 108400 108488 108678 108680 108679 108677 2026-04-13 Comprobantes de egreso [Pagos)
FEV_FSE 108469 - CONTRATO VAI0410001-0002-2024 2026-04-13 Factura yfo Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[24] - FACTURA FSE 108489 2026-04-13 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
FEV_FSE 108480 - CONTRATO VA10410007-0002-2024 2026-04-13 Factura y/o Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[24] - FACTURA_FSE 108490 2026-0413 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
FEV_FSE 108468 - CONTRATO VAI0410001-0002-2024_[202] 2026-04-13 Factura yfo Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[24] - FACTURA FSE 108488 2026-04-13 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
FEV_FSE 108676 - CONTRATO VAI0410001-0002-2024_[Q03] 2026-04-13 Factura y/o Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[25] - FACTURA FSE 108678 2026-04-13 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
FEV_FSE 108680 - CONTRATO VAI0410001-0002-2024_[Q03] 2026-04-13 Factura yfo Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[24] - FACTURA FSE 108680 2026-04-13 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
FEV_FSE 108679 - CONTRATO VA10410001-0002-2024_[Q03] 2026-04-13 Factura y/o Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[25] - FACTURA_FSE 108679 2026-04-13 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
FEV_FSE 108677 - CONTRATO VAID410001-0002-2024_[Q03] 2026-04-13 Factura yfo Cuenta de Cobro
WOBO. INTERVENTOR_FACTURA NRO. FSE 108677 — CONTRATO WA10410001-0002-2024 2026-04-13 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
03. CERTIFICADOS DE APORTES MARZO 2026-04-13 Certificado y Pago de la Seguridad Social de este Pago

“Anwrinht @ 2078 Cantralaria Genaral de AntinAnia Tadne Ine derarhne racarnmadne

En los contratos que empiezan por 200xxxx, debe consultar constantemente la factura
siguiendo los pasos para identificar el nUumero del comprobante de pago, desde SAP con la
transaccion:

| ZTRIMPRAVISOPAGO - Impresion de avisos de pagol

En los contratos que empiezan por 4500xxx, al usuario que ingresa la MIGO en SAP, le llega
al correo electrénico desde informacionpagos@udea.edu.co, con el asunto AVISO DE
PAGO con el comprobante de pago. Para ayudar a rendir la informacion de pagos a
contratos, desde SAP se cred una nueva transaccion:
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ZTR_CPAGOCRP (Reporte Avisos de Pago).
El objetivo de esta transaccion es que con el numero de la factura o del comprobante de
egreso, exportemos los datos a Excel con los valores totales de cada pedido o CRP. Ejemplo.

- |Valor IVA - |Valor RetFte - |Valor RetlVA - [Valor RetiCA

CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057691 SERVICIOS 2422 377,00 0,00 0,00 0,00 484500 0,00 2417 532,00 4500031938
CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057692 SERVICIOS 11.518.837.00 0,00 0,00 0,00 23.038.00 0.00 11.495.799,00 4500031938
CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057687 SERVICIOS 284234200 0,00 0,00 0,00 5.685,00 0,00 2.836.657.00 1500031938
CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057693 SERVICIOS 26.583.072,00 0,00 0,00 0,00 53.166,00 0.00 26.529.906,00 1500031938
CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057688 SERVICIOS 5.930.775,00 0,00 0,00 0,00 11.862,00 0,00 5.918.913.00 4500031938
CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057690 SERVICIOS 9.316.639,00 0,00 0,00 0,00 18.633.00 0.00 9.298.008,00 4500031938
CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057689 SERVICIOS 35.705.708,00 0,00 0,00 0,00 71.411,00 0,00 35.634.297.00 4500031938
CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057694 SERVICIOS 5.695.753,00 0,00 0,00 0,00 11.392,00 0.00 5.684.361,00 4500031938
CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057686 SERVICIOS 1.685 271,00 0,00 0,00 0,00 337100 0,00 1.681.900,00 4500031938
$ 101700774 $ 202403 $  101.497.371

En SAP, ingresar la transaccion ZTR_CPAGOCRP

(5 Mend Iratar Favoritos Detalles  Sisterma  Ayuda

¢ aEEE - JHC@@ DHEBR Do @ m

SAP Easy Access
B & #HkBEFS v a

La siguiente ventana tiene dos opciones, digite el nimero del comprobante de egreso
(7100XXXXXX) o el niumero de la factura (debe ser tal cual como se ingresé la MIGO)

Reporte Avisos de Pago

F=1

@

L

Pardmetros
Namero Documnento Pago
Factura F5-58048 a E]

Para el ejemplo, se digita la factura FS-58048 y se da clic en Ejecutar (F8), el sistema genera
el reporte correspondiente al egreso de la respectiva factura

Avisos de Pago

(201 . ) ) 2 B (B (@

Nit.. Beneficiario | MNombre Valor de Pago | Fecha de Pago Nro Factura Concepto
[8110032098 j CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 F5-58048 SERVICIOS

Luego dar clic en Imprimir aviso E (Control+Shift+F12)
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Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL
S0 0 & &« &0 HA P NFAFEERETS =

N® SPOOL Tp |Md.|Usuario |Fecha Hora |Status|Péginas|Titulo

IT; T
] 27387 L@ | 400 |MAPATING| 20.06.2017|09:09 - 3 |Z Aviso de pago

1 Orden SPOOL visualizada

1 Orden SPOOL 3in orden de salida

Luego clic en el libro de la segunda columna -

Informe su e-mail en el buzdnde comeoregistrotereceros@udea.edu.co, para notficarle los pagos por este medio,
Favor reportamos oportunamente los cambios en su cuentabancaria para evitar demoras en sus pagos.

—
Fecha del pago (DD/MMIAAAA) 24.03.2017 Comprobante de pago No l T100153466 l

Sefiores:

CORPORACION INTERUNIVERSITARIAD E Lana
Ciudad

Asunto: Pago
Mos permitimos informarles que en el transcurso del dia, laUniversidad de Antioquia, NIT390980040-8 estard abonando sus pagos con el siguiente
detalle. Esta transaccidn estard sujeta a verificacidn por pate de su entidadfinanciera.

COMPROBANTE DE PAGO

Hit _del beneficiario: |E11UU 32098 |Nombre: | CORPORACION INTERUNIVERSITARIAD E
Valor _del pago: | s1zzeessem |Fecha del paga: |24.03.2017
DOCUMENTOS CANCELADOS

No Factura Concepto Vr Factura vr VA Ret. Fte Ret. Iva Ret. Ica Descuento Vr Pago
CM-00801352 SERVICIOS 25 112,355 '] 0 '] 0 '] 25112385
F5-00057672 SERVICIOS 1.381.180 ] 0 ] 2782 ] 1.378.418
CM-00801385 SERVICIOS 15,654 537 '] 0 '] 0 '] 15,654 537
F5-00057677 SERVICIOS 851.000 ] 0 ] 1722 ] 859278
F5-00057421 SERVICIOS 6,600 '] 0 '] 13 '] 6.587
F5-00057838 SERVICIOS 7425813 '] 0 '] 14.850 '] 7414355
CM-00801381 SERVICIOS 120.000 '] 0 '] 0 '] 120.000
F5-00057691 SERVICIOS 2 422377 '] 0 '] 4845 '] 2417 532
F5-00057682 SERVICIOS 11.518.837 0 0 0 23038 0 11.495.759
F5-00057687 SERVICIOS 2 847 342 '] 0 '] 5685 '] 2838 B5T
FS-00057683 SERVICIOS 26583072 0 0 0 53.168 0 26.529.508
F5-00057688 SERVICIOS 5 530775 '] 0 '] 11,862 '] 5918913
FS-00057680 SERVICIOS §.316.839 0 0 0 18.833 0 9.298.008
F5-00057689 SERVICIOS 35,705, 708 '] 0 '] 71411 '] 35634 257
TOTAL 513.190.354 0 0 0 943 800 0 512 248 554

Como ya se conoce el numero de comprobante de pago, regresamos al inicio de la
transaccién ZTR_CPAGOCRP, lo digitamos y damos clic en ejecutar
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Reporte Avisos de Pago

l‘®_|
L4
Parametros
Nimero Documento Pago 7100153466

Factura a

Se da clic en Ejecutar (F8), y de esta manera se genera el reporte correspondiente al
Comprobante de pago

Avisos de Pago

&

Mit. Beneficiario | Nombre Valor de Pago | Fecha de Pago Mro Factura Concepto
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 CM-00801392 SERVICIO! =
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057672 SERVICIO! =
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 CM-00601395 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057677 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057421 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057838 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 CM-00601381 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057691 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057692 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057687 SERVICIO!

. / . . Hoja de célculo
Luego clic en el botdn de exportar a Hoja de Calculo, =7 %=

De esta manera se genera el archivo en formato de Excel donde se pueden visualizar los
valores por pedido o CRP.

INit.
110032098

CORPORACION INTERUNI 512.246.564,00 24/03/2017 CM-00601392 SERVICIOS  25.112.355,00 0.00 25.112.355.00| Luz Elena Osorio Echevern
5110032098 CORPORACION INTERUNI  512.246.564,00 2410372017 FS-00057672 SERVICIOS  1.381.180,00 0,00 000 0.00 2.762,00 000  1.378.418,00) 2000235058 Luz Elena Osorio Echevern
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 CM-00601395 SERVICIOS 15,654 537,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 15654 537,00} 2000206260 Luz Elena Osorio Echevern
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057677 SERVICIOS 861.000,00 0,00 0,00 0,00 1722.00 0,00 859 278,00} 2000206260 Luz Elena Osorio Echevern
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 241032017 FS-00057421  SERVICIOS 6.600,00 0,00 0,00 0,00 13,00 0,00 6.587,00| 2000239991 Luz Elena Osorio Echeverri
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 24/03/2017 FS-00057838 SERVICIOS  7.429.819.00 000 0,00 0,00 14.860.00 000  7.414.959,00| 2000239991 Luz Elena Osario Echeverri
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512.246.554,00 24/03/2017 CM-00601381 SERVICIOS 120.000.00 0,00 000 0.00 0.00 0.00 Luz Elena Osorio Echevern
5110032098 CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057691 SERVICIOS ~ 2422.377.00 0,00 0.00 0,00 4.845,00 0,00 Gloria Maria Caballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057692 SERVICIOS ~ 11.518.837.00 0,00 0.00 0,00 23.038,00 0,00 Glona Mana Ceballos Maya
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 564,00 24/03/2017 FS-00057687 SERVICIOS 21842 342.00 0,00 0.00 0,00 5.685.00 0.00 Glona Mana Ceballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/0372017 FS00057693 SERVICIOS 26 583 072,00 0,00 0,00 0,00 53.166,00 0,00 26529 906,00{4500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 2410372017 FS-00057688 SERVICIOS  5930.775,00 0,00 000 0,00 11.862,00 000 5918 913,00{4500031 Gloria Maria Ceballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 2410372017 FS-000576%0 SERVICIOS  9.316.639,00 0,00 0,00 0.00 18.633,00 0,00 Gloria Maria Ceballos Maya
5110032038 CORPORACION INTERUNI 512.246.554,00 2410372017 FS-00057689 SERVICIOS  35705.708,00 000 000 0,00 71.411.00 0,00 Gloria Maria Ceballos Maya
5110032098 CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 24/03/2017 FS00057694 SERVICIOS  5.695.753,00 0,00 0,00 0,00 11.392.00 0,00 Glonia Mana Ceballos Maya
5110032098 CORPORACION INTERUNI  512.246.564,00 240372017 FS-00057686 SERVICIOS  1.685.271.00 0,00 0.00 0,00 337100 0,00 Gloria Mana Ceballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057740 SERVICIOS 1.123.994,00 0,00 0,00 0,00 2248.00 0,00 Iida Nora Echeverry Jaramdio
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057805 SERVICIOS 315133300 0,00 0,00 0,00 6.303.00 0,00 Eliana Mana Ocampo Lopera
3110032098 CORPORACION INTERUNE 512 245 554,00 241032017 FS-00057821 SERVICIOS  14.171.002,00 0,00 000 0,00 28.342,00 0,00 Rosa Angelica Zapata Gutierrez
8110032098 CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00 2410372017 FS-00057741 SERVICIOS 154.312,00 0,00 0,00 0,00 309,00 0,00 ida Nora Echeverry Jaramillo
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057455 SERVICIOS  2.950.320.00 0.00 0,00 0,00 5.901,00 0,00 ‘Sabina Argaez Hemandez
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 24/03/2017 FS-00057735 SERVICIOS  1.081.571.00 0.00 0,00 0.00 2163.00 0,00 Ginath Alexandra Carrefio Roa
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 24/03/2017 FS-0005779% SERVICIOS  3.309.221.00 0.00 0,00 0.00 6618.00 0,00 Sabwna Argaez Hemandez
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/032017 FS57973 SERVICIOS 1198 012,00 0,00 0,00 0,00 239,00 0.00 Ana Jula Ramos Teran
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 241032017 FS57999  SERVICIOS 351.566,00 0,00 0,00 0,00 703,00 0,00 Lucelly Velasquez
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 2410372017 FS-58010  SERVICIOS 131681800 0,00 000 0,00 263400 0,00 Mary Luz Cano Morales
8110032098 CORPORACION INTERUNE  512.246.554,00 2410372017 FS-58011  SERVICIOS  1.426.153,00 000 000 0,00 25852,00 0,00 Mary Luz Cano Morales
5110032038 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 2410372017 FS-58005  SERVICIOS  1.771648.00 0,00 000 0.00 3543,00 0.00 Luz Eugenia Franco Cueno
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 241032017 FS58006  SERVICIOS  3.457.601.00 0.00 0.00 0.00 6.995,00 0,00 0 Miryan Del Socorro Agudelo Vargas
5110032096 CORPORACION INTERUNI 512 245.554.00 241032017 F$67900  SERVICIOS  27.628.923.00 0,00 000 0,00 56.258.00 0,00 27573 665,00{4500023098 Fabio Humberto Londofio Estrada
5110032098 CORPORACION INTERUNE 512 246.554,00 2410372017 FS-00057209 SERVICIOS  1.376.468,00 0,00 000 0,00 2.757,00 0,00 1375.711.00{4500033894 Diana Lucia Quifiones Tabares
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 24/03/2017 FS-00057332 SERVICIOS 827.081,00 0,00 0,00 0,00 1654,00 0,00 (4500033894 Diana Lucia Quifiones Tabares
3110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554,00 241032017 FS57985  SERVICIOS  5.834 115,00 0,00 0,00 0,00 11.668,00 0,00 Sandra Liliana Lora Lopez
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 2400372017 FS57984  SERVICIOS  11.600.479,00 000 0,00 0,00 23.201,00 0.00 Sandra Liliana Lora Lopez
5110032038 CORPORACION INTERUNI  512.246.554,00. 24/032017 FS57936  SERVICIOS  2.883.382.00 0,00 0,00 0,00 5.767,00 0,00 Cristian Camilo Puiganin Areiza
5110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246.554,00 24/0372017 FS-58047  SERVICIOS  1.192.800.00 0,00 0.00 0,00 2.386,00 0,00 N Jairo Cuenvo Tafur
5110032098 CORPORACION INTERUNI  512.246.554.00 24/03/2017 FS-00057793  SERVICIOS 266.284.00 0.00 0.00 0.00 §73.00 000 285.711.00[4500041578 Flor Alicia Cano Olava
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Nota: Por el alto volumen de facturas, tanto el programa de Salud, como el proceso de
tiquetes aéreos, estos no ingresan los pagos factura por factura, tienen un tratamiento
especial de rendicién. Para el caso de contratos de Prestacién de Servicios SIPE, aun no se
registran los pagos.

3. Malla de Legalidad

El siguiente listado, es una guia para recopilar y custodiar los documentos minimos de
legalidad del contrato desde su etapa precontractual, contractual y poscontractual.

Estudio de mercado
Estudio de previo de necesidad y conveniencia para
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Invitacidn a cotizar o términos de referencia
Cotizacién
Cuadro comparativo o informe de evaluacién
Aceptacién de la propuesta elegida
Minuta del contrato
Certificado de Registro Presupuestal
. Certificado de existencia y representacion legal
. Registro mercantil
. Registro Unico Tributario
. Registro Unico de Proponentes
. Copia de la cédula del contratista o representante legal
. Certificado de antecedentes fiscales
. Certificado de antecedentes judiciales
. Certificado de antecedentes disciplinarios
. Certificado de Medidas Correctivas.
. Certificado de antecedentes por delitos sexuales contra menores de edad
. Certificado de no estar en mora en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
. Manuales de funcionamiento y garantia de fabricante.
. Certificacion bancaria representante legal o contratista
. Pdliza de seguro
. Aprobacién de péliza.
. Constancia de rendicion SECOP I
. Acta de inicio
. Acta de seguimiento e informe de interventoria

W ooNOUL WD R

NN NNNNNNRRRRRRRR R
N OO D WNEFRE O OVOONO UL, WN - O

DJ-IN-01, Version: 09
<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la

documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Péagina 37




UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Instructivo para rendicién de cuentas de la contratacién
de la Universidad de Antioquia

28. Factura

29. Comprobante de pago
30. Acta de modificacién

31. Prorroga

32. Adicién

33. Comunicaciones oficiales
34. Acta de suspensién

35. Acta de reinicio

36. Acta de recibo a satisfaccion
37. Acta de liquidacién

38. Acta de terminacion

39. Anexos

4. Documentos de referencia

Resolucion N° 2025500002289 del 15 de diciembre de 2025, de la Contraloria General De
Antioquia.

5. Contactos

I.  Sitienen dificultades con el sistema: error en la pagina, acceso, problemas con
el interventor (dice que existe, lo crean y luego dicen que si esta creado), el
nombre del proveedor (no corresponde con el numero de identificacién del
RUNT), cuando no cargan los anexos, etc; deben escribir al correo:
ayudasistemas@cga.gov.co

II.  Sitienen dificultades en el paso a paso para registrar un contrato: favor escribir
al chat de contraloria.vad@udea.edu.co

lll.  Si tienen novedades con el presupuesto: favor escribir a Margarita Andrea
Agudelo de presupuesto: margarita.agudelo@udea.edu.co

IV.  Sitienen novedades con el cédigo de proyecto que hace parte del BUPP: favor
escribir al correo proyectosy.planes2@udea.edu.co

V. Si tienen novedades con la automatizacion favor escribir a
rendicion.contrat@udea.edu.co

6. Preguntas frecuentes

I.  éQué se debe registrar en Gestion Transparente?
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VI.
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o SAP CRP 4500 y CRP 200, todos los contratos que iniciaron desde el afio
2023, con sus eventos en el mismo mes en el que se firman estos
documentos de legalidad como lo son: adiciones, prérrogas etc, y muy
importante también los pagos.

o SIPE, a partir del mes de abril de 2024, los contratos de prestacidon de
servicios de ejecucion personal tramitados por la plataforma SIPE, que
iniciaron en este mes y en adelante, deben ser rendidos en Gestidn
Transparente y en SECOP I

¢Qué pasa si estoy participando en el proyecto de automatizaciéon?, por ser un
proceso de automatizacion, usted como usuario de SAP y SIPE debera cumplir con
registrar el cddigo UNSPSC en el campo “referencia” en el campo “Necesidad de
Rendicion” de la pestaia “Comunicacidon” y el campo “Oficio SECOP”, ademds debe
indexar los documentos contractuales en OnBase. Cumpliendo con estos pasos, el
RPA procede a rendir tanto en SECOP Il como en Gestidn Transparente.
Importante, el proceso de automatizacion solo hace el registro de la informacién
inicial como estudios de mercado, estudios previos de necesidad y conveniencia,
CDP, pedido/contrato o minuta, CRP. Los demas eventos como: acta de inicio,
adicidén, prérrogas, pagos, etc., se hace manualmente y es responsabilidad de cada
dependencia académica o administrativa que la genere realizar la rendicidon en el
mismo mes en el que ocurre ese evento.

é¢Qué hacer si un contrato no tiene codigo de proyecto? El cddigo del proyecto
serd 2026. Importante, si el contrato le apunta al Plan de Accién Institucional (PAI),
y estd matriculado en el BUPP se debe seleccionar ese cédigo de proyecto.

é¢Qué hacer si el Certificado Disponibilidad Presupuestal Vigencia Futura, solo
tiene una vigencia, ejemplo 20262, se selecciona NO en “compromiso con Vigencia
futura”.

¢éSi el Contratos es con CIS, se adjunta la Minuta del Contrato firmado por las
partes, o la Orden de Compra de SAP? siempre que se tenga una minuta
debidamente firmada sera este el anexo a subir, de lo contrario, la orden de
compra de SAP.

¢Qué pasa si tengo diferencias, entre SAP y los documentos contractuales?
Siempre va a prevalecer la informacidn del documento fisico o digital debidamente
firmado y acordado entre las partes; lo que alli quedd pactado, se debe respetary
actualizar en el sistema institucional SAP MM, y reflejar estos datos en los sistemas
de los entes de control.
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No debe existir diferencias entre los documentos contractuales y los sistemas
institucionales, es obligaciéon de cada dependencia y sus servidores velar por la
idoneidad, exactitud, veracidad, integridad y congruencia de la informacion. Esto
ayuda evitar hallazgos por parte de érganos de control y ciudadanos.

VIl.  éQuién rinde los contratos y en qué fecha? Las dependencias académicas o
administrativas son responsable de rendir manualmente las novedades o eventos
de los contratos como: acta de inicio, adicién, prérrogas, pagos, actas de
suspension acta de liquidacién entre otros, dentro del mismo mes que ocurre el
evento.

VIIl. éComo demostrar que efectivamente se ingres6 un contrato en Gestidn
Transparente? Cuando termine de anexar los documentos requeridos, y tener los
semaforos en verde, se debera guardar el soporte de ingreso de la informacion de
su contrato dando clic en el botén “Ir al Reporte”, con la opcién “CONTROL + P”,
crea una copia en .pdf, para su custodia como comprobante de la rendicion.
También pueden consultar los contratos con la opcidon que se les presenta en
consulta de contratos y los que estdn con el proyecto del ROBOT por medio del
enlace https://lucky-acceptance-production-41c4.up.railway.app/

IX. ¢éQué pasa si estoy ingresando la informacion bien sea a los sistemas
institucionales de la Universidad o a Gestion Transparente y estos no se
encuentran funcionando correctamente? Las dependencias deberdn tomar
captura de pantalla de la dificultad que presente el sistema e impida el ingreso de
la informacion correctamente y comunicarse con los contactos definidos en el
numeral 5.

7. Nota de cambio

= Se actualiza la Resolucion No 2025500002289 de 15 diciembre de 2025

Elaboré:
Mauricio Andrés Patifio Vanegas , , - Aprobo:
Técnico 6 temporal ¢ Julio César Garcia Castrillon Yesica Velgso?:;z Orrego
P Profesional 6 — Gestién de la d g

Division de Gestidn Financiera . Coordinador 3 Proceso
arquitectura de procesos . .
Administrativo

Division de Estrategia . L, o
o glay Direccion Juridica
Organizacion

Reviso:

Mateo Marin Vargas
Tecndlogo CIS
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Direccion de Planeacién y
Desarrollo Institucional

Fecha: Fecha: Fecha:
15-ABR-2026 22-ABR-2026 22-ABR-2026
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